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;Puedo eliminar masivamente todos los documentos temporales?

¢Puedo eliminar

masivamente todos
los documentos
temporales?

» Watch video

Anonymous - 25/08/2026

(Puedo eliminar masivamente todos los
documentos temporales?

Si, es posible. No obstante, esta opcion se encuentra desactivada por defecto. Para habilitarla en su
empresa, debera realizar la activacién correspondiente:

1. Acceda a la configuracion de la empresa haciendo clic en el RUT ubicado en la esquina superior
derecha de la pantalla y, posteriormente, seleccione “Configuracién de la empresa”:

Configuracion de la empresa

Aqui podra modificar los datos de la empresa

Empresa Facturacion Contabilidad Puntos de venta Pagos Parsonas Inventario

"?j Emision de documentos
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2. Haga clic en la pestafa “Facturacién”:

3. En este apartado, busque y active la opcién “Eliminar Temporales”:

Eliminar Temporales Si v

¢Administradores pueden elimina

masivamente los documentos temporales?

4. Por Ultimo, guarde los cambios al desplazarse hasta el final de la pagina y hacer clic en
“Modificar empresa”:

Modificar empresa

Con estas configuraciones, cualquier administrador podra eliminar de forma masiva todos los
documentos temporales.

X Eliminar todo B Emitir documento Q, Buscar

Recomendacion
Se sugiere activar esta opcién Unicamente cuando sea necesario y no mantenerla activa de manera

permanente.
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Emision de factura de compra
Emite facturas de compras a través de los distintos tipos de emision disponible en LibreDTE
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Emision de factura de compra electrdnica

A través de LibreDTE tienes 2 opcidnes para emitir facturas de compra electrénica.
1. Através de la pantalla estandar de emision.

2. Através del punto de venta de Compra servicios digitales extranjeros.

Emision de factura de compra desde pantalla estandar de
emision
Importante:

Para la emision a través de la pantalla estdndar debes configurar la retencion del IVA total en la
configuracién de la empresa.

A través de la pantalla estandar de emisidn puedes emitir todos los tipos de documentos, entre ellos,
la factura de compra electronica.

Para poder emitir este tipo de documento, primero debes ingresar a la pantalla de emisién que
encontraras haciendo clic en el botén Emitir documento que encontrards en el costado izquierdo del
Dashboard de tu cuenta:

Emitir documento

B Arriendns inmahiliarin
Esta pantalla cuenta con las siguientes secciones:

» Datos generales del documento: en esta seccién indica el tipo de documento Factura de
compra electrénica y otros datos como la fecha de emisién y vendedor.
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Datos generales del documento

Factura de compra electrénica ~ 2026-06-11 Sin forma de pago ~ 2026-06-11
vendedorl Casa matriz (Calle 123, Santiago) ~ Otros servicios de reservas y activ... v Otros servicios de reservas y actividades
configuracion de facturacion

» Datos del cliente o receptor del documento: en esta seccién debes indicar los datos del
proveedor.

Datos del cliente o receptor del documento

Comuna del receptor v

» Detalle de los productos y/o servicios de la transaccion: en esta seccién indica el detalle
de el servicio o producto adquirido.

Importante:

Es importante que en la columna A / R apliques la retencion total del IVA.

Detalle de los productos y/o servicios de la transaccién

Nombre Detalle
Cédigo Exento Cant. Unidad P. Unitario Desc. %/S AlR Subtotal

N v 1 0 % v 15-.. v 0

cargar los productos y/o servicios. Sin
impuesto
adicional
ni

Impuestos adicionales y retenciones activadas en la configuracién de la empresa retencion

15-1VA
retenido
total

52

Cédigo Impuesto Tipo

15 IVA retenido total Retencion

* Referencias del documento: en esta seccién debes indicar la informacién de la factura
recibida por tu proveedor, por ejemplo, la fecha de emisidn, el tipo de documento referenciado
(802- Nota de pedido), el folio del documento y la razén de la referencia.

Referencias del documento

Fecha referencia Documento referenciado Folio o N° doc. ref. Codigo ref. Razén referencia
2026-06-11 802 -Nota de pedido ~ v n

* Resumen de montos y total de la transaccion: en esta seccion se mostraran los totales del
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documento segun lo que hayas indicado en la seccién de el detalle de los productos y/o
Servicios.

Resumen de montos y total de la transaccién
Neto Exento Tasa IVA VA Total

0 0 19 0 0

Una vez hayas completados los campos solicitados, podras generar el documento temporal haciendo
clic en el botén Emitir documento temporal (borrador) que se encuentra al final de la pagina.

Emitir documento temporal (borrador)

Emision de factura de compra desde de punto de venta

LibreDTE cuenta con un punto de venta especifico para la emisién de facturas de compras por
compras de servicios digitales extranjeros.

Este punto de venta lo encuentras al costado izquierdo del dashboard de tu cuenta.

B Arriendo inmobiliario
B Boleta facil

= Compra servicios digitales
extranjeros

= Exportacion
|=m Hostal

i Retail

Para ingresar, solo haz clic en la opcién Compra servicios digitales extranjeros
Esta pantalla se divide en las siguientes secciones:

» Datos de la factura de compra por servicios digitales en el extranjero: En esta seccién
deberas indicar la fecha de emision de la factura de compra y la sucursal.

Datos de la Factura de compra por servicios digitales en el extranjero

2026-02-12 Casa matriz (Calle 123, Santiago) v
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» Datos del proveedor: En esta seccidon deberas indicar los datos del proveedor extranjero.

Datos del proveedor Buscar en el Sll...
Buscar proveedor... v Cédigo interno (opcional) RUT del proveedor Nombre del proveedor
Giro o actividad Direccién del proveedor Comuna o localidad del proveedor Ciudad del proveedor (opcional)

(Nacionalidad? ~ Email del proveedor (opcional) Teléfono del proveedor (opcional)

En esta seccidn existe un listado con algunos proveedores de servicios digitales extranjeros. Si tu
proveedor esta en este listado, puedes hacer clic en él y los datos seran completados de manera
automatica.

Buscar proveedor... v
T
Google LLC

AMAZON WEB SERVICES, INC.
OpenAl, LLC

Anthropic, PBC

UDEMY INC.

LinkedIn Ireland Unlimited v

» Datos de la factura (invoice) extranjera: En esta seccidén deberas indicar la informacién de
la factura que recibiste de tu proveedor, por ejemplo, los datos obligatorios son: Fecha de Ia
factura, el invoice number u order ID, el tipo de moneda y el total en la moneda extranjera.

Datos de la Factura (invoice) extranjera
Fecha de la factura Invoice Number / Order ID DOLAR USA v Total en moneda extranjera

Periodo desde (opcional) Periodo hasta (opcional) Periodo (opcional)

» Detalle del servicio digital comprado: En esta seccidén deberas indicar el detalle del servicio
digital adquirido, por ejemplo, los campos obligatorios son, el nombre del servicio y el precio
total neto (en peso chileno).
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Detalle del servicio digital comprado
Servicio adquirido Precio total nete

Descripcion del servicio adquirido (opcional)

Una vez completes la informacion solicitada tendras las siguientes 3 opciones al final de la pagina:

e Cancelar: se elimina toda la informacién que hayas completado.
e Generar Borrador: se emite un documento temporal / borrador. Se recomienda utilizar esta

opcién para verificar que los datos y montos se encuentren ok antes de emitir el DTE real.
e Generar DTE: se emite el DTE real y es enviado al Sll.

Nota:

Si bien el nombre del punto de venta indica que es para compras de servicios digitales, este puede
ser utilizado para emitir facturas de compra por compras en el extranjero (no servicios digitales).
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