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Pago de liquidaciones de sueldo

Descarga archivos Previred y TEF para pagar sueldos facilmente.
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Pago de liquidaciones de sueldo

Para realizar el pago de las liquidaciones de sueldo de nuestros trabajadores, debemos sequir los
siguientes pasos:

1. Descargar la ndmina de trabajadores para cargar en PreviRed.
2. Descargar el archivo de Transferencias Electrénicas de Fondos (TEF) para realizar la
transferencia de dinero a las cuentas de los trabajadores.

Los pasos a seguir son:

1. Descargar nomina de trabajadores para subir en PreviRed

Mediante PreviRed, los empleadores pueden declarar y realizar el pago de las cotizaciones que estan
obligados a realizar por ley, ya sean personas naturales o juridicas.

Para descargar la nomina de los trabajadores que deben subir a PreviRed, deben realizar lo siguiente:

1. Hacer clic en el modulo de “Recursos humanos”
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2. Ingresar en la opcidn “Liquidaciones de sueldo”

e Nomina empleados

Liquidaciones de

sueldo

Asignaciones y
descuentos

3. Seleccionar el periodo del cual desea descargar la nomina

—

a Periada Cantidad Impuaste Provirad A pagar Subtatal Anticipos

B 202212 2 0 185,750 833875 1124.625 150.000 L274.625 B

m| 202211 2 0 213250 1204375 1417625 0 1417625 E

4. Clic en “Descargar un Archivo Previred”

Liquiciaciones de sueldo

Aqui podra ver las ligquidaciones de sueldo previamente calculadas de laem
remuneraciones para subir a Previred.

r una Planilla de libro
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5. Aqui se descargara el archivo que debe subir en la pagina de PreviRed

2. Descargar el archivo de Transferencias Electrdnicas de
Fondos(TEF)

El archivo de Transferencias Electrénicas de Fondos (TEF) contiene los datos necesarios para realizar
la transferencia de cada empleado en forma masiva en nuestro banco.

Este archivo sirve para pagar anticipos o las liquidaciones de sueldo. el cual una vez generado se
debe subir a la plataforma del banco para realizar la transferencia.

Para descargar el TEF debe:

1. Debe hacer clic en el modulo de “Recursos humanos”
2. Luego ingresar en la opcién “Liquidaciones de sueldo”
3. Hacer clic en “Descargar TEF”

QBuscar & Descargar TEF ECalcular I Masivas

4. Rellenar los campos solicitados de acuerdo al periodo que deseemos pagar

Aqui podra descargar el archivo TEF para liguidaciones de sueldo previamente generadas.

® Pariodo 202302

* Banco Banco de Chile

"N cuenta

5. a. Periodo: Fecha de la cual desea descargar el TEF para realizar el pago.

b. Banco: Seleccionar el tipo de banco que utiliza, esto con el fin de que la planilla se
descargue con el formato aceptado por el banco.

i. Clientes banco chile: Seleccionar la opcion “Banco de Chile”

ii. Cliente otros bancos: Debe seleccionar la opcidn “Formato genérico”
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c. N° Cuenta: Nimero de la cuenta en la cual se extrae el dinero para realizar el pago de los
sueldos de los trabajadores.

6. Hacer clic en “Descargar TEF”".

7. Aqui se nos descargara un archivo comprimido el cual contiene el archivo que debe subir en su
respectivo banco.
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