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Modificar datos de la empresa

Modifica los datos de tu empresa.
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Modifica los datos de tu empresa

Si por algln motivo, la Razén social, Actividad principal, Giro, Direccién o Comuna de tu empresa
cambiaron, deberas actualizar esta informacion en la configuracién de tu cuenta de LibreDTE.

Para actualizar los datos debes seguir los siguientes pasos:

1. Dirigete a la configuracién de la empresa que encontraras haciendo clic en la esquina superior
derecha de la pantalla:
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£ Editar empresa en LibreDTE

2. En la primera pestafia lamada Empresa encontraras la seccion llamada Datos basicos donde
podras actualizar la informacidn de la empresa:
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i Datos basicos @
* Razén social Empresa SpA
* Actividad principal Otros servicios de reservas y actividades conexas (incluye venta de entradas para teatro, y otros) v
ndique la actividad econdmica principal de laempresa
* Giro Otros servicios de reservas y actividades conexas (incluye venta de entradas par
Indique el giro comercial principal de la empresa (sin utilizar abreviaciones
* Direccién Calle 123
matr
* Comuna Santiago ~

3. Una vez tengas los datos actualizados, deberds guardar los cambios al final de la pagina,
haciendo clic en el botén Modificar empresa

Modificar empresa

Importante:

Si utilizas el formato de PDF de propésito general, deberds verificar que la informacién también se
encuentre actualizada en la configuracion del formato del PDF.
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