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Recursos humanos

RRHH basico para ndminas y pagos.

Anonymous - 25/08/2026

Recursos humanos
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Mddulo de recursos humanos
Recursos Humanos bdsico para ndminas y pagos.

Anonymous - 25/08/2026

Modulo de recursos humanos

El mddulo de Recursos Humanos (RRHH) tiene como objetivo administrar el equipo humano de la
empresa. Es un mddulo sencillo, que contiene los casos basicos que se podrian encontrar en las
empresas mas sencillas en cuanto a la gestion de RRHH.

Este médulo le permitira:

e Tener una némina de empleados.

e Calcular liquidaciones de sueldo.

e Crear asignaciones, descuentos y anticipos.
e Revisar el libro de remuneraciones.

Entre otras opciones.

Last updated on 25/08/2026
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Calcular liquidaciones
Calculo y detalle de liquidaciones de sueldo.

Anonymous - 25/08/2026

Calcular liquidaciones

Con esta opcion se puede realizar el calculo de las liquidaciones de sueldo de los trabajadores de la
empresa.

Para calcular, primero seleccione el periodo para el que desea generar las liquidaciones, en formato
AAAAMM, ejemplo 202505.

Ca I.'C u l.a r li q u id ac i 0 nes BlLigquidaciones de susldo
Aqui pedrd realizar el calculo de liquidaciones de sueldo de la empresa Empresa Spa.
* Pericdo 202808

202505

Buacar liguidaciones

Una vez escogido el periodo, seleccione la opcion “buscar liquidaciones” y se mostrara el listado con
propuestas de liquidaciones en base a los datos ingresados anteriormente en la plataforma,
especificamente en el médulo de Recursos Humanos:

85.282 770.394 0 4235842 0 5.091.518
=] =vire: T 1 Fanil pay
RUN Mombre Impuesto Frevired Pago Bubtetal Antlcipos Total Ver
1, Trabajador Ejlemplo
£2.333.444-5 . . b 853,990 275213 2.458.873 2818178 o 2818178
v L 30 [ Contrats indofin

33.444-555-5 1.282 27248 B57TET 1.231.540 1] 1.231.540

S ——
3, Trabajador Elemplo o 222 700 212100 1.041.800 ] 1.041.800

Ver liquidacion de sueldo

Al hacer clic sobre la lupa, emerge una ventana con los datos de la liquidacién de sueldo del
trabajador seleccionado, aqui se detallan los montos, porcentajes de asignaciones y descuentos,
tanto imponibles como no imponibles, prevision, salud, seguro de cesantia (SIS), seguro de accidentes
y finalmente un resumen.
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En esta ventana emergente podra indicar principalmente:

« Dias trabajados.
« Dias con licencia.

Otros montos vendran de manera automatica segun las configuraciones de empleados.

800.000 1.000.000 0 819.100
sueldo base imponible no imponible apagar
RUN 21.161.822-1 Periodo 202505
Contrata Contrato indefinido Fecha ingreso 2024-11-01
* Dias trabajados 20 Licencia médica
Horas atrasos 0 Sueldo periodo 200000
Gratificacidn 200000 Anticipos 0
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Prevision IPS (ex INP): Mo pertenece al IPS

Tasa IPS

Salud: Fonasa

Tasa obligatoria

Pactado Isapre

Pactado CLP

Seguro de cesantia

Tasa empleador

Tasa trabajador

0

0.07

0.024

0.006

Monta IPS

Monto

cbligatorio

Pactadoe moneda

Monto Salud

Manto
empleador

Monto
trabajador

0

70000

70000

24000

6000

Al final del recuadro de resumen de la liquidacién se encuentran 3 opciones:
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Resumen
Base Aporte Aporte
tributaria Impuesto trabajador empleador Previred Pago Total
819.100 0 180.900 41.800 222.700 819.100 1.041.800

»

Fs

Editar empleado

Eliminar liguidacion

Guardar liquidacién

1. Editar empleado: llevard a la ficha del trabajador con sus datos, para que sea editada la
informacién en caso que sea necesario previo a generar la liquidacién de sueldo.

2. Eliminar liquidacidn: permite eliminar la liquidacidon del mes en el que se esta trabajando
(solo si esta guardada).

3. Guardar liquidacion: permite guardar la liquidacién del trabajador con los cambios realizados
en el formulario.

Al final del listado de las propuestas de liquidaciones encontrara la siguiente informacién extra:

e Propuesta de asientos contables:

o 1° Devengamiento remuneraciones.

o 2° Reconocimiento aporte empleador.

o 3° Pago Previred.

o 4° Pago remuneraciones.
* Distribucion de sueldos (montos al haber).
¢ Resumen remuneraciones.

Last updated on 25/08/2026
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Nomina Empleados
Némina y gestién completa de empleados y contratos.

Anonymous - 25/08/2026

Nomina Empleados

En esta pagina se muestra el listado de empleados que tiene la empresa. En este listado cada
empleado cuenta con un botdén que permite editarlo.

Listado de empleados & Asignaciones y descuantos & Anticipos 2t Usuarios B Contratos = Areas
Active
RUM 13 T Apsllidos o Mombres i T AFF @ Salud i TE e Fleha

22333444~

23449555

& 2 Trabajador Ejempla Hahitat Fonasa Si

A4EEEERE

) a Teabajador Ejemplo Une Fonasa =
Editar

Esta pagina permite editar la informacién del empleado, por ejemplo, previsién y salud, datos sobre el
contrato, asignaciones y descuentos, datos de contactos, entre otra informacidén necesaria para que
en base a esta se puedan determinar los montos en la liquidacion de sueldo.

Adicionalmente, en la pestana “Avanzado” permite eliminar o desactivar al empleado.
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Trabajador Ejemplo 122333444-5 s
Datos bésicos Previzion y calud Contrato Asignaciones y descuentos Datos de contacta Datos extras Mvanzado
Datos personales
*RUM £2.333.444-5
¥ Mombres Trabajador Ejemplo
* Apellido paterng 1
Apetiido materno
Sexn Femeaning N
Hirirmalidd Chileno/a

Fecha nacimisnto B026-(2-35

Adicionalmente cuenta con las siguientes opciones extras:

ask |Jsuarios B Contratos = Areas

Usuarios

En esta pagina se listan los usuarios autorizados a trabajar en la cuenta de LibreDTE de la empresa y
si tiene un empleado asociado.

Contratos

En esta opcién podremos obtener una némina de los empleados activos de la empresa segun el tipo
de contrato que tengan:

e Indefinido.

Plazo Fijo.

Honorarios.

Sin contrato.

Todos los tipos (incluyendo sin contrato).

Areas

Esta pagina permite especificar los departamentos que tiene la empresa y, junto con ello, asignar a
cada uno de los trabajadores el departamento al que pertenecen.
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Registrar un nuevo empleado
Registro completo de nuevo empleado en RRHH.

Anonymous - 25/08/2026

Registrar un nuevo empleado

Para registrar un nuevo empleado debe ingresar a la opcidon de “Némina de empleados” y hacer clic
en el simbolo “+".

Listado de empleados

Al hacer esto, le llevara a la siguiente pagina donde deberd completar al menos los datos obligatorios
que son el RUN, nombre y apellido paterno:

Agregar emp[eado 232 Empleacos
Yatos bdsieos Previsidn y salud Contrato Asignaciones y descuentos Bates de contacto [ates extras Avanzado
Datos personales

BN
* Mombres
* Apellida paterma
Apedlido materna

Sexa Masculine W

acionalidad Chilenc/a W

Estod civil v

Adicionalmente, podra completar las siguientes pestafas:

» Datos basicos: podrd ingresar los datos personales y cuenta bancaria del empleado.

 Prevision y salud: en esta pestafia debe agregar los datos como la AFP, Isapre o Fonasa y el
seguro de cesantia.

e Contrato: podra crear el contrato del empleado.
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» Asignaciones y descuentos: en esta pestafia podrd ingresar las cargas familiares,
asignaciones y descuentos.

» Datos de contacto: aqui podra afiadir el contacto de empleado y contacto de emergencia.

» Datos extras: en esta pestafia podra ingresar la talla de vestimentas, estatura, peso, grupo
sanguineo y grupo familiar.

e Avanzado: en esta pestana podremos indicar el estado del empleado dentro de la empresa.

Una vez completada la informacién necesaria podra guardar el empleado al final de la pagina en

“Guardar empleado”.

Last updated on 25/08/2026
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Liquidaciones de sueldo

Visualiza, descarga y gestiona liquidaciones sueldo.

Anonymous - 25/08/2026

Liquidaciones de sueldo

Aqui puede ver las liquidaciones de sueldo previamente calculadas de la empresa. También podra
descargar el archivo de texto con la némina de remuneraciones para subir a Previred y acceder al
archivo TEF para realizar transferencias masivas en su banco.

quuldaC|0nes de Sueldo Q. Buscar & Descargar TEF H Calcular I Masivas

Aqui podrd ver las liguidagiones de sueldo previamente calculadas de la empresa Empresa SpA. Tambien podra descargar el archive CSW con la ndmina de remuneraciones para subir a Previred,

Descargar 2 PDF unificado

& Duardar coma,. ¥

B Deacargar 2 POF individusl

Parloda Cantidad mpueelo Pravired A pagar - wicipas Tewal
B Descargar 2 Libro de POF
202505 1 o 222700 819100 1.047.800 (1] 1.041.800 ﬂ
a8 202501 1 a1l 275213 2456854 2818178 o 2818178 ﬂ

En esta pagina se pueden realizar las siguientes acciones por cada periodo de remuneraciones, las
opciones son:

Descargar un archivo TXT para ser cargado en el sitio web de Previred. El formato del archivo
es el de 105 campos con separador.

Descargar liquidaciones de sueldo en un sélo archivo PDF.

Descargar liquidaciones comprimidas en formato ZIP con un PDF por cada trabajador.
Ingresar a la pagina de calculo de liquidaciones.

Adicionalmente, cuenta con las siguientes opciones extras en la esquina superior derecha de la
pagina:

Q, Buscar & Descargar TEF B Calcular L Masivas

Buscar

Aqui podras buscar las liquidaciones de sueldo de tu empresa, ya sea por periodo, RUT o nombre y/o
apellido del empleado.
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Buscar liquidaciones de sueldo

Perioda
f it | quidaci
RUK
R I I
Mombre
I f 3l
Descargar TEF

Se descarga un archivo de Transferencias Electrénicas de Fondos (TEF). Este archivo contiene los
datos necesarios para realizar la transferencia de cada empleado. El archivo sirve para pagar
anticipos o las liquidaciones de sueldo. Una vez generado el archivo, se debe subir a la plataforma del

banco para realizar la transferencia.
Actualmente los formatos soportados son:

e Banco de Chile.
¢ Un archivo TEF Genérico con los datos para adaptar a otros bancos.

Descargar TEF liquidaciones de sueldo

Aqui podra descargar el archivo TEF para liquidaciones de sueldo previamente generadas.

* Perlodo 202506

Periodo para el cual descargar el TEF de las liquidaciones

* Banco Banco de Chile

Banco de la cuenta para pagos. Por defecto se usa

* N” cuenta

Descargar TEF
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Calcular

En esta pagina se puede calcular las liquidaciones de sueldo de la empresa, escogiendo el periodo
para calcular la liquidacién de los trabajadores, debe ser en formato AAAAMM (afio y mes).

Calcular liquidaciones

Aqui podra realizar el calculo de liguidaciones de sueldo de la empresa Empresa SpA.

* Parfode 202506

Periodo para el cual calcular las liguidaciones. Formato AAAAMM, ejemplo 202606

Buscar liquidaciones

Masivas

Podra realizar el calculo de las liquidaciones de sueldo de su empresa de forma masiva usando una
planilla en formato CSV con los datos minimos que se requiere, para conocerlos puede descargar un
ejemplo desde la pagina con el formato esperado.

Calcular liquidaciones masivamente

Agui podra realizar el cdloulo de liguidaciones de sueldo de la empresa Empresa SpA de manera masiva usando una planilla con los datos.,

* Pariodo 202506

Periodo para el cual ¢ ar las liqudaciones. Formato AAAAMM, ejemplo 202506

* Archivo Seleceionar archive Mingin archive seleccionado

Archivo cen los datos de los empleados para la generacion de las liguidaciones de sueldo. Puede consultar un ejemplo para conocer el formato esperado

Generar liguidaciones

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 16 of 23



LibreDTE ‘- Docs

Docs » Manual » Recursos humanos » Asignaciones y Descuentos

Asignaciones y Descuentos

Gestién masiva de asignaciones y descuentos para némina.

Anonymous - 25/08/2026

Asignaciones y Descuentos

En esta pagina podra asignar y modificar en forma masiva las asignaciones y descuentos de su
ndmina de empleados, seleccionando en un principio el concepto (movilizaciones, colacién, aguinaldo,
asignacion, horas extras, descuentos, préstamos, anticipos y atrasos). Luego, escoger aplicar ese
concepto para los trabajadores con un tipo de contrato indefinido, plazo fijo, honorarios o todos.

Asignaciones y descuentos masivos & Desca

Agui podra modificar masivamente las asignaciones o descuentos de su némina de emplsados.

Concepto Atrasos s

Tipe contrato Todos -

Buscar empleados para modificar

Importante

Los cambios se realizan en la ficha del empleado y son validos desde que son cambiados en adelante
o0 bien segun se defina el rango de validez en cada empleado.*

Las asignaciones y descuentos se definen en la configuracion de la empresa. Y sélo pueden ser
creadas por administradores de la misma.*

Adicionalmente en esta pagina encontrara las siguiente opciones extras:

Exportar

Permite descargar la némina de los empleados con sus asignaciones y descuentos.

Importar

Podra subir un archivo masivo con las asignaciones y/o descuentos de sus empleados a partir de un
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archivo CSV (Separado por punto y coma, codificado en formato UTF-8). Existe un formato de
importacion de ejemplo en la pagina.

Importar asignaciones y descuentos $ Asignaciones y descuentos

Agui podrd Importar maslvamente las asignaciones y'o descuentos de sus empleados a partir de un archive CSV [separado por punts y coma, codificado en UTF-8), El archivo debe tener el formata de
exportacisn

= RUM del empleado sin puntos ni DV (ohligatoria)

Apellido paterno [no usado, solo informative para el usuario)
Apellido materno (no usade, sele infermativo para el usuario)
Mombres {no usade, solo informativo para el usuario)
Contrato (no usado, solo informative para el usuario)

Inicio {no usado, solo informative para el usuaria)

Cargo (no usado, solo informativo para el usuario)

Asignacion o Descuento {no usade, sole informative para el usuario)

Codiga: “Aleddign” o "Dieddigo” ibligatorio, donde “cddige” es el cadige de la asignacion o descuenta)
Monto (opcional sole si la asignacion o descuento tiene asociada un monto por defecto)

Decde en formato AfhA-MM-DD (obligatorie, si no se indica |a asignacidn o descuento no se aplicard)

-

Hasta (opcional)
Observacidn (opeional)

Las columnas desde |a "asignacién o descuento” hasta la "observacion” se pueden repetir N veces |seguin estén definidas en la conflguracion de la empresal.

* Archive Seleccionar archive | Mine(n archive seleccionado

arado par punto y coma. cedificada en UTF-B) con las &

Archivo G5V

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 18 of 23



LibreDTE ‘- Docs

Docs » Manual » Recursos humanos » Anticipos
Anticipos
Anticipos masivos para empleados en un periodo.

Anonymous - 25/08/2026

Anticipos

Podra definir masivamente los anticipos de su ndmina de empleados, estableciendo el periodo al que
desea aplicar este anticipo.

Anticipos
Agui podra moditicar masivamente los anticipos de sundmina de empleados.

Peripdo 202506

Buscar empleados para modificar

Al igual que en la pagina anterior se encontrara con las siguientes opciones extra:

Descargar TEF: Descargar la némina de Transferencias Electrénicas de Fondos.
Exportar: Descargar némina de empleados con anticipos.

Importar: Subir archivo masivo con anticipaciones de los empleados.
Empleados: Redirigido a la pagina del listado de empleados.

Adicionalmente en esta pagina encontrara las siguiente opciones extras:

Exportar

Permite descargar los anticipos por un periodo determinado.

Importar

Podra subir un archivo masivo con los anticipos de sus empleados a partir de un archivo CSV
(Separado por punto y coma, codificado en formato UTF-8). Existe un formato de importacion de
ejemplo en la pagina.
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Importar anticipos e

Aqui podrd Importar maslvamente los anticipos de sus empleados a partir de un archive CSV (separado por punto y coma, codificado en UTF-8), El archivo debe tener el farmato de exportacitn

RUM del empleade sin puntos nl DV (ebligatorio)

Apellide paterno (ne usado, solo informative para el uzuario)

Apallido matarno {no usado, selo informativo para al usuario)

Mombres (fo usade, solo iNformativo para el usuario)

Contrato (no usado, solo informative pora ol usuaric)

Inicho {no usado, solo informative para el usuaria)

Cargo (no usado, solo informativa para el usuario)

Parindo del anticipo (obligatorio, formato AAAANMM, ejpmplo: 202506

Fecha del anticipe (opcional, formate AAAA-MM-DD, si no se indica se usa dia actual}
Monio (cbligatorie, si es 0 se eliminard el anticlpo previamente guardaco)
Moneda [opcional, valores: CLP, CLF, USD o EUR. Sino se indica se usara CLP

* Aronive Seleccionar archivo NIRgUR archivo selecclonado

Archivo GEV

arado par punto y cama, codificada =n UTF-B} con anticipos @ subir measivamente

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 20 of 23



LibreDTE ‘- Docs

Docs » Manual » Recursos humanos » Libro de remuneraciones

Libro de remuneraciones

Libro de sueldos por periodo y resumen anual.

Anonymous - 25/08/2026

Libro de remuneraciones

Se puede generar el libro de remuneraciones. Primero con un resumen anual, donde muestra un
resumen con el afno del libro, cantidad de empleados, monto total imponible, no imponible, haber,
Previred, impuestos, anticipos, aporte trabajador, pago y total. Ademas, en esta pagina se puede
hacer distintas acciones para cada libro, las que se lista a continuacién.

Libro de remuneraciones resumen por afno

2022

Total

Empl.

5]

Imponible

3Fs2127

5597500

1.058.333

10.407 960

Ne impan. Haber @

o 3TBRIZT
(1] 5.597.500
o 1058333
0 10.407.960

Ver libro por periodo

Impusste

86111

3.589

6.001

25,79

Aporte trab. B

476,172

11453

86.524

1L.OTFI0

Previred &

497913

1,386,486

105833

1.990.232

Fago 8 Anticipe
3.275.954 0
421751 234,978
aT1.808 0
8.465.274 234976

& Guardar come... ~

Total &

3.859.978

2.842.562

1083733

Accliones

10786273

En esta pagina se muestra el libro de remuneraciones por periodo de los trabajadores.

Libro de remuneraciones del ano 2025

Enero Mayn

Mombre

Trabajador

i

Total

Imponibis
2752127

2752127

BPDF enero 2025

Mo impan Haber @
o 2752127
1] 2752127

Impueste

BEIN

BEi

Aports trab, &

285273

285273

BLibro remuneraciones

& Guardar come...

WPDF 2025 [2Flanilla 2025
Previred @ Pago B Anticipo
275213 2.456.854 a
275213 2456 854 a

@Flanilla enerc 2025

Totat @

£.818.7B

2.BIBITR

En la parte superior derecha de la pagina permite realizar descargas del libro en dos formatos:

« PDF

LibreDTE - https://www.libredte.cl
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¢ Planilla CSV

WPDF 2025 [5)Planilla 2025 ELibro remuneraciones

Ademas, por cada trabajador se permite realizar la descarga de su liquidacién de sueldo del periodo
seleccionado previamente. Esto seleccionando la fila del trabajador y luego, en la barra de acciones
masivas haciendo clic en “X PDF":

Libro de remuneraciones del afio 2025

Last updated on 25/08/2026
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Indicadores

Indicadores clave de Recursos Humanos y remuneraciones.

Anonymous - 25/08/2026

Indicadores

En esta pagina podra revisar los indicadores relacionados al médulo de recursos humanos.

Entre los indicadores que podra revisar estan:

Topes imponibles.

Sueldo minimo.

Seguro de cesantia.
Cotizaciones AFP.

Asignacién familiar.

Impuesto de segunda categoria.

Indicadores RRHH

* Periada 202506
Bugsar indicadores de RRHH
I Indicadores econsmicos = Segura de cesantia b~ Asignacidn familiar
UTM 6785 Indefinido 24% v 06% A <= GOB 0B 21243
CLF 3W26T07 Plaro fijo 30% B == B74.460 13036
usD o Indef. 11 arno: 0,8% C==13563.858 413
EUR ]

*Valores al 30/06/2026

k> Cotizaciones AFP > Otros valores
I~ Tones imponibles Dhligatoria 0.0% Salud ™%
sis 178k CCAF B.20%
AFP 3447649
Capital 1. 44% Gratificacian 475
PS [ax INP) 2.351.367
Cuprum 1.44% Reten, Honorarias 14.50%
Casantia 5.178.337
Hakitat 1L27%

Last updated on 25/08/2026
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