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Mddulo de Facturacion
Emision de Documentos Tributarios Electrdnicos en Chile.

Anonymous - 25/08/2026

Mddulo de Facturacion

El médulo de facturacién es el mddulo principal de LibreDTE. Este modulo permite administrar lo
asociado al proceso de facturacién, por ejemplo:

¢ Emisién de documentos.
e Documentos recibidos.

e Libros de compra y venta.
e Administracion de folios.
¢ Cesién de documentos.

Last updated on 25/08/2026
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Emision de un documento
Guia completa para emitir documentos en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Emision de un documento

Para comenzar con la emision de documentos, se debe hacer clic en el botén “Emitir Documento” que
se encuentra en el Dashboard:

Emitir documento

O desde el menu del costado izquierdo de la pantalla:

LibreDTLEE ©

@ Dashboard

ke .
E; Facturacion v |

® Emitir documento

Documentos
temporales

Documentos emitidos

De esta manera se puede acceder a la siguiente pantalla que es la “pantalla estdndar de emisién”.
Esta pantalla permite emitir cualquier tipo de documento soportado en el sistema. Sin embargo, hay
algunos casos especiales, como los documentos de exportacion, que tienen POS 5 especifico, ya que
requieren campos especificos.

La pantalla de emisién estandar se divide en 6 partes:
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1. Datos del documento y emisor

Por defecto el sistema muestra la opcién de emitir Factura Electrénica. En el resto de campos se
pueden completar datos asociados a aspectos genéricos del documento.

Datos generales del documento

Factura electrénica w 2025-05-28 Sin forma de pago ke 2025-05-28
Factura exportacion de servicios de transporte internacional w

vendedort Casa matnz (Calle 123, Santiago) B Otros servicios de reservas v activ.. Otros servicios de reservas y actividades

1° Fila:

Tipo de documento: el tipo de documento que se muestra por defecto es personalizable en la
configuracién de la empresa. Sélo se mostraran los documentos que el usuario esta autorizado
a emitir.

Fecha de emision del documento.

Forma de pago: si es venta contado no se podra ceder el documento. Si es venta a crédito se
mostraran las opciones de programacién de pagos.

Fecha de vencimiento si la fecha es mayor a la fecha de emisidn, o fecha de cancelacién si la
fecha es menor a la fecha de emisidn. Si la fecha es igual a la de emision no se usa este campo.

2° Fila, para servicios peridodicos (otros casos no la usan):

* Tipo de servicio periddico.
e Desde cuando es la facturacion.
e Hasta cuando es la facturacion.

3° Fila, datos del emisor:

e Cddigo del vendedor: por defecto, es el usuario que esta emitiendo el documento.
e Sucursal del emisor asociada a la operacion.

e Actividad econémica del emisor asociada a la operacién.

e Giro del emisor asociado a la operacion.

2. Datos del receptor

Se debe indicar el RUT. Si los datos del cliente se encuentran registrados, los campos siguientes se
poblaran con los datos existentes, incluso con un correo electrénico. Los datos que no se completen
de manera automatica y sean obligatorios (no opcionales) deberan ser completados por el emisor. Si
el receptor ya es cliente de la empresa se podra usar el buscador (lupa en el campo RUT) para buscar
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facilmente al receptor.

Comuna del receptor “
3. Detalle de la venta
Productos y/o servicios que son parte de la operacion
Je ia e la
Cadigo Hombra Datalle Exanto Cant. Unidad P. Unitario Dasc. ] '} Subtotal
Mo | o [ n
N ~ i w i n
M o 0 H ( [ x|

Codigo: cddigo del item, sélo puede ser usado si el item esta previamente codificado. Si se
ingresa un codigo de item que no esté codificado LibreDTE borrara el cédigo y no permitira el
ingreso. Este campo es opcional.
Nombre: nombre corto del item. Maximo 80 caracteres. El espacio por defecto es poco para
escribir, pero se puede hacer doble clic en el campo (parte blanca) y se abrird una ventana para
escribir comodamente. Este campo es obligatorio.
Detalle: descripcidon larga del item. Maximo 1.000 caracteres. Se puede agrandar al igual que
el nombre si se hace doble clic. Este campo es opcional.
Exento: indica si el item es exento. Este campo es obligatorio que esté en “Si” en el caso que
se desee emitir una factura exenta. Este campo determina si el documento que se emite es
afecto o exento. Como norma general:

o Todos los items Exento = No, entonces se emitird una factura afecta.

o Al menos un item con Exento = No, entonces se emitira una factura afecta.

o Todos los items Exento = Si, entonces se emitira una factura exenta.
Cantidad: la cantidad del item en la unidad indicada en el siguiente campo. Es obligatorio este
campo, a pesar que no se indigue unidad.
Unidad: la unidad del item en la operaciéon. Maximo 4 caracteres. Opcional.
Precio unitario: precio del item, siempre en valor neto (incluso en boletas). Obligatorio.
Descuento: valor del descuento, puede ser en valor de la moneda, €j: pesos, 0 en porcentaje.
Dependiendo del valor del campo siguiente.
Tipo de descuento:

o %: el descuento esta como porcentaje.
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o $: el descuento estd como un valor en la moneda que se usa, ej: pesos.
e Subtotal: Unidad * Precio unitario - Descuentos.

4. Referencias del documento

En las referencias, el cddigo de referencia se usa sélo en notas de crédito o notas de débito. En estos
tipos de documentos es obligatorio el uso de los codigos de referencia. Usados para indicar qué hace
la referencia. El folio de la referencia es alfanumérico, hay casos donde puede contener letras, como
por ejemplo en un pasaporte.

Referencias del documeantn

Fecha raferencia Documento refarenciado Folioo N™ doc. ref Codigo ref Razan referencia

B8

2025-05-28 Tipo de documentoreferan.., ~

2025-05-28 Tipo de documentareferen.  « v

Importante: Un documento puede tener maximo 40 referencias. Cuando se facturan guias de
despacho es facil exceder esa cantidad. Si ocurre esto, en el folio del documento ingresar “0” e
indicar los folios en el detalle del item. De esta forma se generara una referencia global y podra
referenciar todas las guias de despacho que requiera.

5. Resumen de montos y total de la transaccion

Montos de la transaccion y se puede agregar un descuento global, ya sea en pesos o porcentaje.

Beac. ghobal o [ 5 Hato Exanto Tasa VA VA Tatad

0 8 0 0

6. Condiciones de la transaccion

Informacién y condiciones del pago del DTE

Condiciones de la transaccion

Cualquier medio de pago - Sin cuenta bancaria -

&Tipo de transaccion para el vendedor? w £Tipo de transaccion para el receptor? w

Finalmente, una vez tenga todos los datos del documento, hacer clic en el botén “Emitir documento
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temporal (borrador)”.

Emitir documento temporal (barrador)

Si por algiin motivo algiin campo obligatorio de completar se ha omitido y faltase, el sistema enviara
una alerta indicando el campo que falta:

© Ocurrid un problema

iRUT del receptor no puede estar en blanco!

Si ocurre esto, se debe completar lo solicitado y volver a presionar el botén “Emitir documento
temporal (borrador)”.

Realizando correctamente la operacién anterior se pedira una confirmacién para emitir el documento.

© Se requiere confirmacion

Confirmar Factura electrénica por $1.190 a

Si aceptamos esta opcidn, se creard el documento temporal (borrador) y accederemos a la
previsualizacion del documento temporal.

| %

Previsualizacion documento temporal (borrador)

DiraimEAls Fecha emisidn Sueiinal RUT receptar Rardn soéial receptor Exenta Matn s Talal

Factura electrdnica 28/05/2025 Casamatriz 1.000 190 1180

SRS

DDescargar cotizacion EPrevisualizar PDF
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En esta previsualizacién podra:

» Descargar cotizacion: podra descargar un PDF con una cotizacién generada en base a los
datos del documento temporal. Sélo se puede generar una cotizaciéon de documentos que
generan un ingreso, ejemplo: boleta o factura. No pudiendo generar una cotizacién de, por
ejemplo, una nota de crédito.

 Previsualizacion: descarga un PDF con la previsualizacion del documento tributario
electrénico. Este al no ser real, tendra folio N° 0. Lo que indica que es una previsualizacién y no
un documento real.

* Registrar pago: para aquellos documentos que permiten cotizacidn, y por ende pago, este
botén permite registrar el pago del documento. Se redirige al usuario al médulo de Pagos para
que pueda registrar pago del documento.

e Generar DTE: esta opcidn permite generar el documento real, y si corresponde se enviara al
Sll. Luego sera redirigido a la pagina del documento emitido. Este botdn genera el documento
real que sera enviado al SIl. Una vez generado el DTE nos muestra la pagina del documento real
con los datos del documento e informandonos su Track ID .

Importante: Luego de emitir el documento, se recomienda siempre verificar su estado. Esto se logra
haciendo clic en “Actualizar estado” en el recuadro que se encuentra al lado derecho de la pantalla.
Este estado por lo general esta disponible unos 10 o 20 seqgundos después de emitir el documento. Lo
normal es que el estado sea “DTE Aceptado”.

Track IDSIEZ"Z_" " "7~

EPR - Envio Procesado

DTE aceptado

Actualizar estado

solicitar revision del envio
ver estado envio en Sl
verificar documento en Sl

verificacidn avanzada en Sl

Pueden existir casos donde el estado no esté inmediatamente disponible, pero con el botén
“Actualizar estado”, en este caso se puede consultar el estado del envio en Sl usando la opcién
“verificar documento en Sll”.
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Pagina de un documento emitido
Detalles y acciones de un DTE emitido en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Pagina de un documento emitido

Aqui se muestra el resumen del documento real generado. Indicando el nombre del documento, folio,
fecha de emisién, razén social del receptor y montos asociados. Para los casos que se envian al Sll, al
lado derecho estara la informacién de envio al Sl y su Track ID. Ademas, la pagina del documento
cuenta con diferentes pestafias con datos y acciones asociadas al DTE.

Datos basicos PDF Enviar por email Proceso intarcambio Pagos Referencias Cesidn Avanzado
Documento Falio Fecha Vencimientio Receptor Neto 1V Tatal
Track ID Sli:
Factura
26052025 WDE2025 A0.000 7600 47600

electronica EPR - Envio Procesado

DTE aceptado

BDescargar PDF PiDescargar XML PIDescargar JSON

solicitar revisiin dal emvio

verificacion avanzada en Sl

Datos basicos

En esta pestafia se informa el tipo de documento emitido, folio, fecha de emisidn y vencimiento,
receptor, neto, IVA y total, ademas de las opciones para descargar en diferentes formatos el
documento.

Datos basicos PDF Enviar por email Proceso intercambio Pagos Referencias Cesidn Avanzado
Documento Folio Fecha Vencimiento Receptor MNeto IVA Total
Factura

26/05/2025 10/05/2025 40.000 7.600 47600

electronica

®Descargar PDF [BDescargar XML [BDescargar ISON

Si el documento emitido no tiene XML asociado, los 3 botones para descarga estaran deshabilitados.

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 12 of 91



LibreDTE ‘- Docs

PDF

Aqui es posible elegir el tipo de formato de papel para generar el PDF, descargar el archivo y, por
ejemplo, imprimir. También permite visualizar el documento, asi como escoger la cantidad de copias
tanto tributarias como cedibles que se deseen incluir en el PDF.

Datos basicos FOF Enviar por email Procesa intercambio Pagos Referencias Cesion Avanzado
* Formato PRF Formato de PDF para Propésito General ~
* Tipo de papel Hoja carta ~
* Copias tributarias 1
* Copias cadiblas 1

Enlace pablico al PDF o] Enviar PDF por WhatsApp

Existen formatos de PDF personalizables, por ejemplo:

e Formato estandar.
e Formato general.
e Formato de servicios basicos.

Los tipos de papel (tamafios) en el formato estandar del PDF son 2:

* Hoja Carta.
e Papel continuo:
o 57mm
o 75mm
o 80mm
°o 110mm

Importante: Cuando se entrega un documento este debe ser sélo una hoja, no puede estar dividido.
Es por esto, que si los items de un documento no caben en una hoja carta se debe obligatoriamente
usar formato de papel continuo.

Enviar por email

Esta pestafia permite enviar el documento por correo electrénico directamente desde LibreDTE, sin
tener que bajar el PDF. Ademas, se incluye un mensaje predefinido para enviar al receptor.
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Datos bésicos PDF Enviar por email Procese intercambio Pagos Refarencias Cesidn Avanzado

Para Emall Grigen O
facturacionmipyme@siicl ntercambio DTE

ook e Usuarie LibreOTE [

Para (sxtra
" Asunto Factura electronica N° de

Mensaje

Enviar PDF y XML por email

Dentro de la pestafa “Enviar por email” encontrara los correos asociados al contribuyente. Los
correos que se muestran podrian ser de diferentes origenes, por ejemplo:

Correo del contribuyente: es el correo asociado al contribuyente en LibreDTE.

Intercambio: correo oficial entregado por el Sll. Es obligatorio enviar a este correo.
Documento: corresponde al ingresado al momento de generar el DTE.

Usuario LibreDTE: el correo del usuario administrador asociado al contribuyente.

CRM: correos provenientes del mddulo de gestidon de clientes. Son privados. El correo se puede
personalizar cargando una plantilla HTML. Esto permite tener un correo completo personalizado,
con los colores y estilo de la empresa. Ademas de permitir incluir imagenes, promociones o
cualquier otro tipo de informacidn para el cliente. Una vez tenga el archivo HTML con la plantilla
lista, debe subir el archivo en la configuracion de la empresa, pestafia Facturacion:

orreo electronico de documentos tributarios emitidos

2N
o

m

Plantilla gmvio DTE Seleccionar archivo MNingtn archivo seleccionado

Flantilia vigents

Erwiar copia

Proceso intercambio

En esta pestafia encontrara los datos asociados al proceso de intercambio de DTE entre
contribuyentes electronicos. En otras palabras, el resultado del envio del documento tributario
electrénico al receptor.

Los datos se dividen en dos partes:

a) Datos del estado del documento en el registro de compras del Sll asignado por el
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receptor del DTE: Este es el estado verdadero del documento, el estado legal. Si un documento aqui
aparece como reclamado, el documento no fue recibido por el receptor. Independientemente de lo
que se indique en la segunda parte. Esto entré en vigencia en agosto de 2017 reemplazando el
antiguo sistema de intercambio y acuses de recibo, punto b).

b) Datos del proceso de intercambio via correo electronico: Esto es el envio de los archivos
XML por parte del receptor informando el resultado. Esta forma de respuesta es la original definida
por Sll, previo a agosto 2017, donde este no tenia control ni conocimiento de las respuestas. Por eso,
hoy en dia, deberia considerarse meramente informativo, complementando el punto a). Siendo legal
lo informado en la primera parte de esta pestana. Este resultado de intercambio por correo puede
contener 3 respuestas en XML que en la pestafia se veran de la siguiente forma:

* Recibo: corresponde al estado del acuse de recibo de los documentos, recepcidon comercial del
documento. Aqui se indicara si el documento fue o no recibido (si tiene o no acuse de recibo) en
el proceso de intercambio. El receptor del documento podria indicar aqui basicamente 2
estados: “Recibido” o “Reclamado”. Considerar que desde la entrada en vigencia del RCV . El
acuse de recibo se registra directamente en el sitio web del SII. Y es ese registro el que
contiene el verdadero acuse de recibo. Este XML, junto a los 2 siguientes, deben ser
considerados como informativos, pero no tienen la respuesta final ni real, ya que esa esta dada
por lo que el Sll tenga registrado en el registro de compras.

* Recepciodn: indica que el XML del documento fue recibido por el sistema de facturacién del
receptor. En muchos casos es una respuesta automatica del sistema de facturacién indicando
que recibié el XML del DTE. Esto no es la recepcién comercial del documento.

e Resultado: corresponde al resultado del proceso de cada DTE.

El archivo XML de “Recibo” es el que hoy ha sido reemplazado por el acuse de recibo en el registro de
compras. Este acuse puede ser visto en la primera parte de la pestafia. Se requiere tener activada y
funcionando la sincronizacion del Sl para que este estado sea registrado por LibreDTE.

Si un documento es rechazado, se podria encontrar el motivo del rechazo en el XML de “Resultado”.
Por eso, para efectos informativos, esos XML siguen siendo relevantes.

Importante: Una situacion comun y peligrosa es no verificar el estado de intercambio de
documentos publicados. En otras palabras, no verifique si el cliente da o no confirma el recibo. Esto
es peligroso, porque si el cliente solicita el documento, debemos tomar medidas. Por ejemplo,
invalidar el documento declarado. LibreDTE sincroniza el estado del documento con SlI, por lo que es
importante activar el cédigo de impuestos para que funcione. El tablero mostrara un resumen del
estado del DTE.

Resultado de intercambio sin eventos registrados
En este caso no se ve informacién de intercambio en la pestafia. Esto se puede deber a lo siguiente:

e Primera parte: no hay sincronizacién con Sll o no hay respuesta del receptor ingresada en el
registro de compras de él.
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e Segunda parte: el receptor no ha enviado los XML de respuesta al correo de intercambio.

Sin evento registrado(ver datos en el Registro de Ventas del S

Mo existe recibo para el documento

Mo existe recepcién para el documento

Resultade

Resultado de intercambio aceptado

En este caso se ve informacion, la mas importante, el botdn verde que indica que el documento esta
aceptado (en realidad esta “recibido”) por el cliente. Ese es el estado de aceptacién del documento
en el registro de compras del cliente en SlI.

Resultado de intercambio reclamado

En este caso el documento ha sido reclamado por el receptor, por lo cual él no lo considera valido. Se
recomienda anular el documento y contactar al receptor para conocer el motivo del reclamo del
documento y se pueda proceder a la correccién del mismo.

Es importante recalcar que el estado real valido del documento, es el que esta en el registro de
ventas del SIlI. En este caso, el RCV indica que el documento fue “reclamado” y ese estado es el
valido a pesar que en el resultado del intercambio el receptor haya enviado XML indicando que recibe
el DTE.

Sll antes de agosto de 2017 consideraba soélo las respuestas que enviaban por XML como resultado
del intercambio. Sin embargo ellos nunca conocian estas respuestas ya que eran sélo entre
contribuyentes. Por este motivo en agosto de 2017 hicieron obligatorio que el acuse de recibo se
informe al Sll, especificamente en el RCV. Con esto, ahora el SlI tiene la informacion correcta,
independientemente de lo que responda el receptor en los XML de resultados de intercambio. Se
recomienda considerar los 3 XML de resultados de intercambio sélo como informativos.
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Pagos

En esta pestafa existen dos botones:

1. Registrar pago: muestra un breve detalle con datos importantes del documento (Receptor,
Fecha y Total) en base a eso podemos definir fecha y medio de pago ademas decidir si se debe
enviar o no el documento real emitido por email al receptor.

2. Enlace publico para pagar: existen variadas opciones para pagar el documento con otras
aplicaciones de pago online, donde debes seleccionar tipo de tarjeta, voucher de pago,
escaneando codigo QR, entre otras opciones dependiendo de la aplicacién.

Pagos v cobros de LibreDTE

Enlace pablico para pagar - Registrar pago

También cuenta con un cuadro informativo sobre pagos programados cuando se ha creado el
documento con medio de pago “crédito” y se han asociado pagos programados.

Referencias

Existe la posibilidad de Anular el documento haciendo clic en el botén rojo (“anular documento”) o
bien en el botén azul (“Crear referencia”) en esta opcién tendras la posibilidad de hacer una nota de
crédito o débito, o cualquier otro documento en base al documento anteriormente creado.

Cesion

Ingreso obligatorio del Email del usuario responsable quien esta realizando la cesion y posteriormente
los datos del cesionario como por ejemplo una empresa de factoring a quien se cede el DTE, para
finalizar hacer clic en el botdén azul (inferior de la pantalla) “generar archivo cesion y enviar al SII”.

Generar archivo cesion y enviar al Sll

Una vez realizado lo anterior aparecera un mensaje informando si el documento fue cedido segun la
informacién proporcionada, dando también la opcion de descargar archivo electrénico de cesién
(AEC).
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Documento tributario electrénico se encuentra cedido segtn la siguiente informacion:

RUT Cesionaric Direccion Email Fecha cesion
27/06/2024
Yo, + RUN , representando a LRUT ,declaro que he puesto a
disposicidn del cesionario RUT , 8l documento donde constan los recibos de la recepcion de mercaderias
entregadas o servicios prestados, entregados por parte del deudor de la factura . RUT deacuerdoalo

establecidoen laLey N® 19.983

B)ascargar Archivo Electrdnico de Cesion (AEC)

Avanzado

Se permite modificar Track ID del XML del DTE al SlI, cambiar la direccién de la sucursal de la
empresa (el cambio solo afecta al registro de LibreDTE, el DTE (XML y PDF) seguiran con la sucursal
originalmente asignada, si desea el cambio de sucursal en el documento, debe anular y volver a
emitir este pero con la diferencia que debe cambiarlo manualmente en el nuevo documento.

Adicionalmente, en la pestafia de avanzado podra realizar lo siguiente:

¢ Anular guia de despacho.

 Anular DTE

ZAnulado? MNo

Marcar el DTE como anulado

Guardar

* Marcar nota de crédito como fuera de plazo.
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© IVA fuera de plazo (no recuperable)

¢Fuera de plazo? MNo

Marcar el IVA como fuera de plazo (no recuperable, no descuenta VA débito)

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacion » Emisidon masiva
Emision masiva
Carga y emisién masiva de DTE desde archivo CSV.

Anonymous - 25/08/2026

Emision masiva

Para realizar este proceso debemos hacer clic en Emitir documento, luego, nos dirigimos a la parte
superior derecha y seleccionamos la opcién “Emitir documentos masivos”.

Emitir documento X Emitir documentos masivos
Datos generales del documento
Folio
Factura electrdnica w 2025-05-30 Sin forma de pago w 2025-05-30

Aqui nos plantea la forma correcta de hacer una emisiéon masiva de DTE, indicando lo que debe
contener el archivo, formato e indicando los titulos de las columnas obligatorias y opcionales que
debe contener el archivo

sgn .
Em|t| r docu mentos masivos Q Buscar documentos masives & Emitir documento individua
Aqui podrd solicitar la emisién masiva de DTE a partir de un archivo C3V (separado por punto y coma, codificade en UTF-B). El archive debe tener el siguiente formato:
Large
Columna Tag KML Nombre Descripcitn y validaciones maximo Obligatoriedad

Ejemplos da céddigos de documento:

-34: factura exenta

39 boleta afecta

A TipoDTE Tipo DTE = Obligatorio

-52: guia de despacho
-61: nota de cradito
-110: factura de axportaciin
Nimero gque identifica de manera Onica dentro del C5V al DTE. Por defecto

2 B Folio Faolio no =& usa en el DTE final, solo si estd configurado el folio manual en la 10 Obligatorio
empresa, Normalmente puede particen 1y ser un correlativo

2 G FchEmis Fecha emisidn En formato AAAA-MM-DD 10 Opcional

4 v} FehVenc Fecha vencimiznto En formato AAAA-MM-DD 0 Opcional

En la segunda parte de la pagina nos encontramos con un recuadro en el cual podra encontrar la
descripcion de cada cédigo de error que le arroje el sistema en caso de tener uno, no menos
importante es que los cédigos de resultado 1, 2 y 3 son validaciones de formato y si el sistema arroja
uno de esos errores no se generara el archivo.
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Si el decumento tiene mas de un item o referencia, se agrega una nueva fila donde solo van las columnas correspondientes al item o la referencia, y las demas vacias.

subido se procesara de manera asincrona y se notificars via correo &l dnico a viviana@sasco.cl cuando el proceso esté completo. El correo incluira el mismo archiva CSY que s subid a la

plataforma con 2 columnas nuevas gque incluirdn el cddige del resultado de la operacidn para ese documento y la glosa asociada a dicha estado. Bl significade macro de cada cddigo de estado es:

Cadigoe de resultado Pascripcidon macro del resultade

1 Error en el formata del archiva (faltan campos o tienen formato incorrecta)

2 Mo autarizada & emitir &l tipo de DTE solicitado
3 Solicitd enviar por correo y falta el correo del receptor
4 Ma fue posible emitirel DTE tamparal
5 Ma fue posible generar el DTE real a partir del DTE temporal emitido
6 Mo fue posible enviar por correo el DTE generado (ya sea temporal o real)
DTE genatads (va sea temporal o reall y enviade al receptor por corres (8] asi s solicitd)

Podra encontrar el detalle de cada estado en caso de error en la glosa descriptiva en el archivo CSV de resultados.

Importante: i el eddigo de resultads es 1, 2 o 3 (validaciones de farmata) na se generard ningdn documents, independientemente gue otras filas pasen las validaciones de formata.

En la tercera parte de la pagina: Una vez completado todos los campos requeridos debe guardar el
archivo y subirlo a la pagina de LibreDTE, seleccionamos el archivo, después contamos con tres
preguntas en la misma seccién:

* Documentos Saleccionar archiva Mingtin archive seleccionada
Ejermpla farmato
LOTE real? Mo, solo ganarar DTE tamporal (cotizacion) M
£Enviar email? Mo anviar email al receptor v
LGenetar PDF? No generar PDF ”

Emitir DTE masivamente

e :DTE real?: desea que documentos sean generados como “documento temporal” o un
"documento real” (que sea enviado al SlI, es decir, documento emitido).
e ;Enviar email?: Existen dos opciones:
o No enviar el email al receptor
o Enviar el email al receptor.
e ;Generar PDF?: Si desea enviar el PDF de los DTE o si enviara via correo al receptor un enlace
del DTE

Una vez se cargue el archivo CSV en LibreDTE, llegara un correo con un archivo CSV identico al que
se cargd, sin embargo, tendrad 2 columnas adicionales al final en las cuales se indicara si ocurrié algin
problema con la emisién de los documentos.

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 21 of 91



LibreDTE ‘- Docs

Docs » Manual » Facturacion » Emitir boleta electrénica

Emitir boleta electrdnica
Emitir boleta electrénica facil y rapida con LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Emitir boleta electrdnica

En el moédulo de facturacion para generar una boleta electronica, debe hacer clic en el botén “emitir
documento”.

LibreDTEE ©

@ Dashboard

3 Ers
é Facturacidn v |

® Emitir documento

Al seleccionar “emitir documento” se mostrara la pagina que se debe llenar con datos que se
solicitaran para emitir una boleta electronica y debe seleccionar el tipo de documento que, en éste
caso, corresponde a “boleta electrénica”. Cabe mencionar que existen dos tipos de boletas:

1. No nominativas: Ingresar en el campo rut del receptor el nimero 66.666.666-6.

2. Nominativas: En las cuales se deben completar los datos con el RUT del receptor para que
luego los demas campos se poblen automaticamente con la informacidn faltante (siempre y
cuando el receptor figure antes registrado como vendedor, receptor o contribuyente en el
sistema de LibreDTE).
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Datos generales del documentos

Falio

Boleta electranica W 2023-10-23 Sin forma de pago w 2023-11-01

Factura exportacidn de servicios da transporte internacional ~

vendedar] Casa matriz (Calle 123, Santiago) B Otros servicios de reservas y activ.,. Dras servicios de reservas y actividades
Bg En la configurackin de facturacidn es posible mostrariocul s, asigna es por defac ar permisos de askgns
Datos dal cliente o receptor del documento
Mombre cliente

Otros servicios de reservas y actividade Calle 123 Santiago w

“Nombre” (corresponde al producto que se va a vender) posteriormente se rellena el Precio Unitario
el cual debe ser neto (sin IVA).

Detalle de los productos yio servicios de la trensaccion

Cadigo Hembra @ Datalle @ Exanto Cant. Unidad F. Unitaric @ Dasc. LT Subtotal
Servicio1 N 1 16807 0 H o 16807 B3
T f [ zar huisoueda par el prirmer i cargar los productes yio servcios.

Referancias del documento

Focha referencia Documento referanciadeo Follo o N* doc. ref, Codigo ret, @ Razdn referancia @
Resumen de montos y total de la transaccidn

Dasc. glabal %5 MNata Exanto Tasa IVA VA Total

0 W v 16807 0 19 3183 20000

Luego de esto se presiona “Emitir documento temporal (borrador)”.

Emitir documento temporal (borrador)

Aparecera una ventana que indica la confirmacién para generar la boleta electrénica con el monto
total y el RUT al cual se le esta realizando una boleta electrénica.

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 23 of 91



LibreDTE ‘- Docs

& Se requiere confirmacion

Confirmar Boleta electrénica por $20.000a ...~

=33

Una vez generado el DTE temporal se muestra un resumen del documento:

Previsualizacidon documento temporal (borrador)

Dacumenta Fecha emisidn Sucursal RUT receptor Razdin sccial receptor Exento Hzto IV Total

Boleta electrdnica 23/10/2028 Casa matriz . Nombre cliente 0 16.807 3193 20,000
E_.‘Fre-"sua”:ar PI:I" -'-:‘Eie:_lerar D [I:

En esta pantalla al igual que en la previsualizacion del documento temporal de una factura existen las
siguientes opciones:

Descargar cotizacion.

Previsualizacién.

Registrar pago.

Generar DTE: Este botdn genera el documento real. Una vez Generado el DTE el sistema pedira
confirmar dicha accién.

€ Se requiere confirmacion

SEstd seguro de querer generar el DTE?

Last updated on 25/08/2026
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Pagina de boleta emitida

Resumen y verificacion de boleta con opciones de descarga.

Anonymous - 25/08/2026

Pagina de boleta emitida

En esta pagina se encontrara un resumen del documento y su informacidn, en el caso de las boletas
electrénicas:

DOCU men‘to T39 F1 78 = Imprimir W Copiar a2 CHM [ Documentos emitidos
Esta s la pdgina del documents Boleta electrénica (39) folio ndmers 178 de la empresa SASCO Sph emitido 2 en la sucursal Caza matriz
Datos basicos FDF Erwiar por amail Pagos Raferencias Avanzado
ocumants Folio Fecha Vancimianto Recaptar Nato 1VA Total
Track |D Sl
S 178 23/10/2023 01172023 16.807 3183 20,000
electronica EPR

23M10/2023 11:29:08

EDescargar PDF [BDescargar XML BDescargar JSON
Actuglizar estado

waritizar documenta en Sl

Existen tres opciones de descarga para este documento:

e Descarga PDF.
e Descarga XML.
e Descarga JSON.

Verificacion de boleta electronica emitida

A diferencia de los otros documentos, el Sll exige que las boletas aparezcan en un sitio web por 3
meses minimo, en éste caso aparecera en el sitio web de libreDTE.

Para verificar la boleta, se debe ingresar a la pagina de verificacion y/o copiando el enlace que
aparece en el timbre electrénico.

itk

Timbre Electronico Sl

-c Verifiqgue documento: Iihmdta.cl.'hulnE >

Dentro de la verificacién se piden datos basicos de la boleta emitida, para poder hacer la verificacién
del documento.
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Consultar documento tributario

39-Boleta electrénica e

Buscar documento

Se mostrard un documento donde el usuario o cliente podran descargar PDF o XML, segUn requiera
de la boleta electrénica, o bien podra darle clic al botén verde que lo enviara a la pagina de pago del
documento, si los datos en el documento estan incorrectos, se indicara con un error dicho caso.

Boleta electronica #178

Receptor Meto ' Total
16.807 3183 20.000
Track IDSI: . __ . _~°77
EPR

23072023 11:25:08

RDescargar PDF FiDescargar ¥ML

Last updated on 25/08/2026
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Administrador de folios
Administra y revisa facilmente tus folios y CAF en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Administrador de folios

El administrador de folios lo puedes encontrar al final del Dashboard de tu cuenta, en el costado
derecho de la pantalla en la opcién Folios disponibles

[3] Folios disponibles ey

Factura electronica

Boleta electronica

Factura de compra electrénica

Mota de débito electrdnica

Mota de crédito electronica

|
#

Factura de exportacion electrdnica

Mota de crédito de exportacion

electrénica

75%

0, desde el menu de facturacidn que se encuentra en el costado izquierdo de la pantalla, en la opcién
Administracién
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Panel de administracion

* © * &

Productos y servicios Folios Firma electrénica Exportar datos

En esta seccién de LibreDTE se puede administrar los cédigos de autorizacién de folios (CAF)
disponibles para su empresa.

Cada documento cuenta con dos acciones:

1. Ver el mantenedor de folios de cada documento.
2. Editar el mantenedor de folios de cada documento.

Ademas la pagina cuenta con opciones extras:

e Cargar folios descargados desde SlI.
e Solicitar folios desde LibreDTE.

» Reobtener folios solicitados.
 Informe con estado de folios.

e Agregar tipo de documento.

Ver mantenedor

En esta opcidn se visualizan 4 recuadros que informan:

1. Siguiente folio disponible.

2. Total folios disponibles.

3. Timbrar si se llega a esta cantidad.
4. Promedio usado los Ultimos 6 meses.

Ademas, se pueden encontrar dos pestafas:

Archivos CAF: se indica los nimeros de folios, cantidad, fecha de autorizacion, cantidad de meses
de autorizacién, y ademas se pueden descargar:

e Folios recibidos en el Sll del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.

e Folios anulados en el Sll del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.

e Folios pendientes en el SlI del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.
e Archivo XML del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.

Folios usados mensualmente: se listan por periodos la cantidad total de documentos usados, y al
final de la pagina se muestran los folios que, entre el primer folio emitido desde LibreDTE y el folio
siguiente, se encuentran sin uso en el sistema.
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guiante follo disponible total fedios disponables timbear (slertar] si sellaga a ssta cantidad promedio usado las oltimos 6 mases

39734 2582 500 500
Archivos XML de folios cargados en LibreDTE Estadistica de folios usados mensualmente
Folio desds Falia hasta Cantidad de Tolios Fecha saliciiud Vigencia Meses de la salicitud Emusa Aceipnes
39826 42325 2500 09/05/2025 0.83 s
arize 39825 2500 30M22024 5.13 = >
34826 37325 2500 07/0812024 29 Deseargar Recbidos

® Descargar Anulados
32326 34825 2500 05042024 azhii2oee 13.97
® Descargar Pendientes

Editar mantenedor

En la opcion Modificar se pueden configurar los siguientes aspectos del mantenedor:

1. El numero del siguiente folio: NUmero de folio que es el siguiente que se debe asignar al
documento que se emita.

2. Cantidad de alerta: Cuando los folios disponibles sean igual a esta cantidad se tratara de
timbrar automaticamente o se notificara al administrador de la empresa que debe realizar
timbraje.

Finalmente, se hace clic en el botén modificar mantenedor de folios para que estos datos queden
registrados en el sistema.

Modificar mantenedor Factura electrénica

* Siguiente folio 39734

* Cantidad alerta ROO

aqui

Modificar mantenedor de folios

Cargar folios descargados desde el Sii

En este lugar podra subir el archivo en formato XML de los cédigos de autorizacién de folios (CAF)
obtenidos desde el Sll para su empresa.
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* Archivo XML Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

Subir archivo CAF

Solicitar folios desde LibreDTE

Se podra solicitar desde LibreDTE un archivo de folios (CAF) al Sll y cargarlo automaticamente a
LibreDTE.

Solicitar folios desde LibreDTE

Aqul podra solicitar un archivo de folios (CAF) al Sl vy cargarlo autematicamente a Libre DTE.

* Tipo de documanto Seleccione un tipo de documento ~

* Cantidad

Solicitar folios al Sl vy cargar en LibreDTE

Importante: Si no ha timbrado folios para este tipo de documento en el Sll, es decir, es el primer CAF
a generar, debe hacerlo en la pagina del Sll directamente y luego subir el archivo del CAF a LibreDTE.
Timbrajes futuros se pueden realizar directamente desde LibreDTE, manualmente o de manera
automatica.

Reobtener folios solicitados

Con esta opcion podra cargar inmediatamente un archivo de folios (CAF) previamente obtenido en el
SIl que no se encuentren cargados en LibreDTE.

Reobtener folios solicitados

Agul podra recbtener un archivo XML de folios (CAF) previamente cbtenido en el Sl ¥ que sea cargarde inmediatamente a LibreDTE.

* Tipo de documento Seleccione un tipo de documento

Buscar folios que se hayan solicitado en Sl
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Informe con el estado de los folios de CAF cargados

Aqui se podra generar via correo electrénico un informe con los estados que el Sll tiene registrado
para los folios (recibidos, rechazados o pendientes) que existen cargados en LibreDTE.

Generar informe de estados de los folios en S|

Agui podra solicitar via correo electronico, gue sera enviado a viviena@sasco.cl, un informe con los estados gue el Sl tiene registrado

codigo Documento tributario gque se desea conocer su estado O
a3 Factura electrénica O
46 Factura de compra electrdnica B
61 Mota de crédito electrénica O
Estades por los que se desea consultar
Recibidos en Sl [+
Anulados en Sl
Pendientes (sin uso o disponibles)

Solicitar informe con estado de folios

Esta opcidn debe ser considerada experimental. El estado de los folios siepre debe ser corroborado
directamente desde el SllI.

Agregar tipo de documento

Aqui se podra crear un nuevo mantenedor de folios para un nuevo tipo de documento a usar en
LibreDTE. Esta accidn se realiza sélo una vez, cuando se van a cargar folios por primera vez a
LibreDTE.

Agregar tipo de documento

Agui podra agregar un mantenedor de folios para un nuevo tipo de documento. En el paso siguiente se le pedird que suba el primer archic XML del CAF (folios).

* Tipo de documenio Seleccione el tipo de documento

a lista? Hazlo en la configuracion del contribuyente.

* Cantidad alerta de folios

Crear mantenedor de folios e ir al paso siguiente

En el siguiente paso, se le solicitara subir el primer archivo CAF para el tipo de documento que se
solicité previamente. Este archivo CAF, es un archivo XML que contiene los folios autorizados por el
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SlI. Se obtiene con timbraje directo en la web del SII.

Cargar folios descargados desde Sl A Solicitar folios en S

Aqui podra subir el archivo XML de los codigos de autorizacion de folios (CAF) de la empresa Empresa SpA gue ha descargado previamente desde el SlI.

* Archive XML Seleccionar archivo Ningtin archivo seleccionado
iTimbrar o

Si tiene folios

Subir archivo CAF CAF no esté ce

opcion rechter

Importante: Si tiene folios disponibles que nunca ha usado y el CAF no esta cargado aca, puede ir al
sitio del Sll 'y usar la opcién reobtencion de folios en vez de timbrar nuevos. Con esto bajara el CAF
que ya tenia previamente solicitado con folios disponibles. Al hacer esto, es altamente probable que
deba ajustar el folio siguiente en el mantenedor de folios de LibreDTE para que coincida con el folio
que toque usar en dicho CAF reobtenido.

Last updated on 25/08/2026
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Anular documentos emitidos
Anula documentos facilmente con nota de crédito en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Anular documentos emitidos

Debe dirigirse a “Documentos emitidos”, existen dos formas de anular los DTE, los dos casos son
idénticos, se anulan con una nota de crédito:

1. Emitir una nota de crédito a través de la pantalla de “Emitir Documento” permite afiadir tanto
los datos del emisor como los datos de los productos o servicios que se desean anular. Esta
opcion es poco recomendada, basicamente porque puede llevar a errores.

2. A partir del mismo documento emitido crear una nota de crédito, con la diferencia que en este
caso los campos ya estaran poblados con los datos del documento emitido anteriormente y
existe un campo donde se puede escoger la razén por la que se anula el documento.

En el ejemplo se mostrara la anulacién de una boleta electrénica usando el método 2 que es el
recomendado. Para comenzar se debe ir a la pantalla del documento que se desea anular (boleta
electrénica de folio 386), posteriormente a ello debe dirigirse a la pestafa de “Referencias”.

Dratos basicos PDF Enviar por amail Proceso intsrcambio Pagos Referancias Cesidn Avanzado

Documentos referenciados

Tipa Folio Facha Razén ref,

1 coT O/D62025 Folio de |a cotizacion

Mcumentos que referencian este

Mo hary otros documentos gue hacen referencia a este

Ahi se encontrara la opcién de “anular documento”, la cual redirigird a la pantalla de emisién
estandar, donde por defecto ya estara seleccionado el tipo de documento “nota de crédito” y estaran
cargados los datos del documento.
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Referenciar documento T33F39: S

Datas generales del documento

Folia

Mota de erddito elactrénica w 2025-06-04 Contado w 2025-06-04

Factura o boleta de otros servicios periodicos (no domiciliarios) ~ 2025-06-01 2025-06-30

LibreDTE: Plus Casa matriz (Daniel Barrozs Graz 191, Santa Cruz) s Actividades de consultoria ds info... ~ Tecnologla. Informética y Telecomunicaci
O En Lo configuracidn oa faciurarion es posible mostrar/ocultar campos, asignar valores por detectn ¢ cambiar penmis0s de assgnacion
Datos del clients o receptor del documeanto

Emprasa SpA
Impartadors y exportadora de productos Calle 1234 Santiago -

También esta la referencia de la boleta que se estad anulando, el documento con el cédigo y la razén
de referencia “Anula”, la cual puede ser personalizada segun el motivo de la anulacién.

Detalle de los productos v/o servicios de la transaceion
Nombra Detalla
Cadiga o a Exento Cant. Unidad P. Unitario @ Desc. LR AR Subtotal
dte-pli Sery {un N w 1 40000 ] ® Sin. v 40000
B Para poder re isqueda por e aa primern se deben carger kos producios yio servicios

Referencias del documeanta

Fecha refarancia Decumente raferensiado Fallo @ N* dae, ret, Codigo ret, @ Razen raterencia @

2025-06-04 32 -Facturs electrdnica ~ 39 Anula documen... Anula docurmento

u!

Resumen de montos v total de la transaccian

Mato Exanto Tasa IvVa VA Tatal

40000 ¥] 19 TEO0 ATE00

Ya verificado y estando correcto lo anterior debe presionar “Emitir documento temporal (borrador)”.

Emitir documento temporal (borradar)

A continuacién de lo anterior emergera una ventana que solicitara confirmar la nota de crédito con el
total y el RUT asociado a esta.
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© Se requiere confirmacion

Confirmar Nota de crédito electrénica por S47.600 a

Luego iremos a la previsualizacién de la nota de crédito. Donde, a través del boton “Generar DTE”, se
enviara la nota de crédito al SII.

Previsualizacion documento temporal (borrador)

Divsid frve il Fecha emisidn Siciirsal RUT receptor Rardn social receplor Exenla Meto VA Tatal

Mota de crédito electrénica 04/06/2025 Casa matriz ' SIS 40.000 TE00 47600

DiDescargar cotizacitn ®Previsualizar PDF SRegistrar pago {Generar OTE

Confirmando el envio mediante una nueva ventana emergente.

© Se requiere confirmacion

¢ Esta seguro de querer generar el DTE?

s Lo

De esta manera ya se encuentra el documento emitido (nota de crédito), que anula el documento.

La ventaja de crear este documento a través del menu de referencia es que no se tiene que digitar
datos del receptor ni datos del producto. Esto ayudard a disminuir los errores por digitacion que
podrian ocurrir al hacer la nota de crédito desde 0.

Importante

Recordar: antes de entregar el documento al cliente o enviar por correo, debe actualizar el estado
del DTE. De esta manera se debera corroborar que la nota de crédito fue procesada y aceptada por el
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SIL*

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacion » Consulta estado envio en Sll de un DTE

Consulta estado envio en Sl de un DTE
Revisa estado de envio del DTE en el SlI

Anonymous - 25/08/2026

Consulta estado envio en Sll de un DTE

Al tener un documento emitido y consultar el estado del envio en el SlI el proceso normal es esperar
que llegue la respuesta por correo pero hay que recordar que el estado no siempre se actualiza de
manera inmediata, entonces para eso existen las siguientes opciones para conocer el estado del
envio del documento:

e Actualizar estado.

e Solicitar nueva revision.

* Ver estado del envio en SlI.
e Verificar documento en SlI.
« Verificacidon avanzada en Sll.

Datos bdsicos POF Enviar por email Proceso inercambio Pagos Referencias Cesidén Ayanzada

Dacumento Folia Fecha Vencimicnta Recentor Meta VA Tatal
Track ID 51z 2

BDescargar POF Bibescargar XML BDhescargar ISON kel
ar actadn anuio on. &

seFiTicacion ovanzata en S

Factura electronica 39 040612025 10406/ 2025 e . 40,000 7600 47600

Actualizar estado

En la misma pagina donde se revisa el estado de envio del documento al hacer clic en el botén azul
“Actualizar estado” y esperando unos segundos, arroja una informacion indicando si se ha logrado
actualizar el DTE (apuntado con flecha), y ademas informa si el DTE fue:

e Aceptado: el DTE esta correcto y es valido.

» Aceptado con reparos: el DTE ha sido recibido y es vaido, pero presenta alguan observacion.

* Rechazado: el DTE tiene algin problema grave que impude su recepcion; en otras palabras, el
DTE no es valido.

Estados con reparos

RLV - DTE Aceptado con Reparos Leves:
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* (DTE-1-650) Fecha de Envié Excede Plazo Permitido: la fecha del timbre del DTE excede
la fecha maxima permitida (12 horas). Si se quiere enviar un DTE de dias anteriores, mismo
periodo, se debe timbrar el dia del envio.

e (TED-1-647) Fecha Timbre Fuera de Rango Permitido: esta emitiendo un DTE de un
periodo anterior. O sea, la fecha del timbre es de un periodo pero el DTE es de otro.

e (HED-1-232) Error en Monto : - Monto neto debe ser mayor que cero (MntNeto): emitié
un tipo de documento que requiere monto neto y no se asigné. Ejemplo: emitir una factura
afecta sélo con valores exentos genera este reparo.

RPR - DTE Aceptado con Reparos:

e (TED-2-510) Firma Timbre Electronico Incorrecta: el timbre no es valido. Los Unicos casos
detectados, sabiendo que el timbre debiese ser correcto, han sido documentos donde el
nombre del item tiene espacios extras al final.

e (REF-2-780) Anulacion presenta diff. de monto con doc. referenciado : [1] [3]: se esta
anulando un DTE que tiene montos diferentes a los de la nota de crédito. Los montos deben
coincidir, y no sélo montos, también el total de items y subtotales. Para evitar esto crear la
anulacién directamente desde la pestafia de referencias y no hacerla manualmente.

Importante: segln la indicacién del Servicio de Impuestos Internos (Sll), los documentos con reparo
son legalmente validos. Se recomienda evitar situaciones que conduzcan a reparos, pero si se recibe
un DTE con reparo, este se considera valido. En el caso de desear reemplazar un documento con
reparo por uno nuevo que sea aceptado sin reparos por el Sll, el documento con reparo debe ser
anulado

Estado rechazado
RCH - DTE Rechazado:

e (REF-3-750) DTE Referenciado no recibido en el Sll: el DTE que se ha emitido tiene una
referencia a otro DTE que no existe en el SlI. Esto puede ser porque el DTE referenciado nunca
se ha emitido, se emitié pero salié rechazado o bien porque fue emitido, pero al momento de
hacer la referencia aun no era aceptado por el SlI.

e RSC - Rechazado por Error en Schema: el XML del documento contiene algun caracter que
el Sll no permite. Si el DTE debiese ser correcto, es probable que se haya utilizado algin valor
no permitido: Ejemplo: en la cantidad del item colocar “60 m” en vez de “60” y luego en la
unidad colocar “m”.

e (DTE-3-101) Folio para este Tipo de documento ya fue recibido en el SlI: esta enviando
un DTE que ya fue enviado previamente al SlI.

e (DTE-3-100) DTE Repetido (Tipo, Folio, Rut Emisor): estd usando el folio de un DTE que ya
us6 previamente en otro documento.

e (REF-3-415) Debe Existir al Menos Una Referencia : a un Doc. Tributario: se esta
generando un DTE que requiere referencias, ejemplo una nota de crédito, y no se esta
colocando una referencia valida. Ejemplo detectado: anular una guia de despacho con una nota
de crédito, las guias de despacho no se anulan con notas de crédito. Ya que la guia no genera
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N
un debito.
Doc ume nto T3 3 F3 9- & Imprimir - o Coplar 2 CRM [+ Dacumentos emitidos
Esta 25 la pigina del documento Factura electrdnica (33) falio niumers 397 de la empresa SASCO SpA emitido a B Y «} en la sucursal Casa matriz.
Datos basicos PDE Erwiar por email Procase intercambio Pagos Referancias Cesion Avanzado
Documento Folio Facha WVencimienta Receptor Meto IVA Total
Track 1D Sk
Facturs electrénica 39 04/06/2025 10/06/2025 R 40.000 7.600 47.600

EPR - Enwio Procesado

DTE aceptado

SDescargar PDF BDescargar XML BDescargar ISON

L4

Solicitar nueva revision

Si al consultar anteriormente por el estado del documento y luego de varios minutos e intentos no se
ha informado el estado, debe proceder a solicitar una nueva revisién por parte del Sll, para ello solo
debe hacer clic en la opcidn y de resultar exitosa la solicitud se indicara con el siguiente mensaje:

= =olicitd nueva revicion del DTE ariticar e<tacdo en unos caolincanes
S SOUCITO nueva revision det L e, Ve iICar esiado en unos ;.q'—J. IS

Ver estado del envio en Sl

En esta pagina se puede consultar el estado del documento enviado por el contribuyente y de parte
del SllI, que envia un resumen del documento con: el tipo de documento, cantidad de documentos
informados y la cantidad que han sido aceptados y/o rechazados.
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ESTADO DE ENVIO DE DOCUMENTOS TRIBUTARIOS ELECTRONICOS

En esta pagina podra consultar el estado de los documentos tributarios enviados por el contribuyente.

Rut del Contribuyente : =~ "~~~ )
Identificador del Envio : ___

Estado del Envio : Envio Procesado [EPR].

Resumen del Envio

Tipo de Documento Informados Aceptados Rechazados Aceptados con Reparo Total

33 1 1 0 0 1

Imprimir Cerrar Enviar Correo

Verificar documento en SllI

Esta opcidn permite verificar los valores informados al Sll por parte del contribuyente emisor. La

verificacion es publica, usando certificado digital, asi que cualquiera la puede hacer teniendo los

datos del DTE emitido como fecha, emisor y receptor. La informacion que se ve en LibreDTE es la
misma que un usuario obtendria en la pagina del SII.

Resultado de la Consulta:
Documento recibido por el Sll. Datos coinciden con los registrados

Documento consultado:
SASCO SPA R.U.T.' - -9
Factura Electronica
Identificador de Envio: 76340138 N°® 676
Fecha Emision: 04-12-2019
Rut Receptor: St iM-D
Monto Total: $ 595

Comprobante de Atencion: 980388 - 2019/12/05 12:41:35

Verificacion avanzada en Slli

Se verifica de forma mas detallada el documento emitido:

e Emisor.
e Receptor.
e Documento.
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e Folio.
e Fecha emision.
e Monto total.

Si esos datos coinciden con los registrados en el Sll, se indicara que el documento fue recibido sin
problemas en el Sl y que los datos consultados coinciden.

Verificacion DTE emitido

Documento
* Emisor:. ___ _pA(i~..co._ o)
* Receptor: . A TTTTR)
* Documento: Factura electrdnica
* Folio: 39°

* Fecha emisidén: 04/06/2025
* Monto total: 47.600

Estado en Sli

* Recibido en SlI: S|

* Track ID: vt RUIILD

+ Estado: DOK

* Glosa: Documento Recibido por el Sll. Datos Coinciden con
los Registrados

« N° atencién Sll: 605582 ( 2025/06/04 16:24:08)

Last updated on 25/08/2026
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Documentos temporales

Listado y gestidon de documentos aln sin emitir como DTE.

Anonymous - 25/08/2026

Documentos temporales

En esta pagina encontrara todos los documentos, independientemente del tipo, que han sido emitidos
pero aun no se ha generado el DTE real. Los documentos que se encuentran en esta pagina tienen las
siguientes caracteristicas:

No posee folio (la previsualizacion saldra con folio “0").

No tienen timbre electrénico.

No tienen firma electronica.

No ha sido enviado al SlI.

No ha sido aceptado o reclamado por el receptor, ya que no es un DTE real.
Por lo general, no se ha efectuado el pago al momento de generar el borrador.

En la pantalla de “Documentos temporales” se pueden realizar las siguientes acciones masivas:

Generar documentos.

e Descargar previsualizaciones.
e Descargar cotizaciones.

e Enviar PDF por correo.

e Eliminar documentos.

e Imprimir.

e Descargar XML.

e Descargar JSON.

e Descargar ESCPOS.

DO Cu mentos tempo rales ¥ Eliminar todo B Emitir documento 0, Buscar
Agui se lstan los documentos tempaorales del emisor . SpA gue adn no han sic enerados de manera real. O sea. no poseen follo, ni timbre. ni firma electrénica. Por lo tanto, no tienen validez

contable ni tributaria Estos se pueden usar comao borradores o cotizaciones de documentos,
- & Guardar coma...
= Dasuments Falia Receplor Fecha Tatal Sugursal Usuario Acgiones
Todos ~ Tadas ~ Todos ~ “

A e 1
&1 1580 Empr i) Q406 202 a 2./ mat n
slectrdnica

Factura electrdnica 33-EBESFIF Empresa SpA 020672025 35,700 Casa matriz n
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Los documentos temporales son eliminados de manera automatica a los 30 dias de haber sido
generados.

Last updated on 25/08/2026
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Pagina del documento temporal
Acciones y funciones de la pagina de documento temporal.

Anonymous - 25/08/2026

Pagina del documento temporal

En la pagina de un documento temporal se encontraran diferentes pestafas y botones, que permiten
realizar acciones asociadas al documento.

Datos basicos

En esta pestafia encontrara un resumen del documento temporal y botones que permiten realizar
diferentes acciones.

Documento 33_BSE5F1 F & Imprimir ~ t® Copiar @ Reemplazar 222 CRM B vale [y Documentos temporales
Esta es la pagina del documents temporal Factura electrénica folic 33-BBESFIF de |a empresas Empresa Spa emitido a Empress Spa
Datos bdsicos PDF Enviar por email Pagos Actualizar fecha Avanzado
Dacumen o Fallg Facha Vame | mianta Faceptor Tatal
Factura electrdnica 33-BBESFIF 02/DE2028 31/08/2025 Empresa SpA 35700

BPrevisualizacion XML sin firmar [BArchivo ISON
Elin1inard1:-:l-lrnﬂn":'

Cotizacion

Documento que se puede presentar ante el cliente, no es el documento real pero sirve para que el
cliente conozca el servicio que estara préximamente a contratar y también para hacer el cobro sin
tener aln emitido el DTE real.

Algunas de las caracteristicas que tiene este documento es:

* No tiene Timbre Electrénico.

e Cuenta con folio alfanumérico.

* El folio tiene 2 partes separadas por un guién. La primera es el cddigo del tipo de documento
tributario electrénico que se generara y la segunda parte es el cddigo de la cotizacién.

Previsualizacion

En este botdn se muestra la factura hecha y aunque parece ser el documento real, no lo es aun,
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debido a que:

« El timbre electrénico no es valido, no es real.
* No cuenta con Folio real, se le asigna el nimero 0.
e El nUmero de resolucién sera el mismo que un DTE real. En ambiente de pruebas sera 0.

Empresa SpA R.U.T.:

Otros servicios de reservas y actividades et L
conexas (incluye venta de entradas par FACTURA ELECTRONICA
Calle 123, Santiago No ﬂ

S.L1 - SANTIAGO CENTRO

R.U.T. : N Lunes 2 de junio dal 2025
Razdn social : Empresa SpA Vence el 31 de agosto del 2025
Giro : Otros servicios de reservas y actividade Vendedor:
Direccién  : Calle 123, Santiago

Contacto H S - ) 1

ltem Cant. | P. unitario Total item
Prueba 1 30000 30.000

1 | HNeto 5 : 30.000
IVA [19%) 5 : 5700
Total § : 35.700
1
'( || ll

Timbre Electronico Sl
Resolucidn 89 da 2023
Verifique documento: www.sii.cl

XML sin firmar
Permite descargar el documento en formato XML con los datos del documento.

Archivo JSON

Permite descargar el documento en formato JSON con los datos del documento.

Generar DTE

Al hacer clic se estara generando el documento real, el cual sera presentado ante el Sll. Este
documento contara con timbre y folio real, ademas de especificar el tipo de documento que se
emitira. Antes de generar el documento emergera una ventana solicitando confirmacion para realizar
esa accion.
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© Se requiere confirmacion

Confirmar la generacion del DTE real

Eliminar documento

Este botdn permite eliminar el documento temporal de la plataforma.

Eliminar documento

Imprimir

En la misma pagina, en la parte superior del nombre del documento se cuenta con otras acciones que
son opciones extras para el documento.

= Imprimir (® Copiar i@ Reemplazar 2= CRM B Vale [) Documentos temporales

La primera es “Imprimir” que permite imprimir un DTE en los formatos que estén disponibles, en este
caso seria PDF y ESCPOS.

&= Imprimir ~ (B Copiar
se PDF Cotizacion 1
ESCPOS Cotizacion

PDF Previsualizacidn
ch in

ESCPOS Previsualizacién
/0 3/
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Copiar

Al hacer clic sera redirigido a la pagina de emisién de DTE, generando una copia, usando los mismos
datos del documento actual.

Reemplazar

Elimina el actual documento temporal y crea uno nuevo con los mismos datos que posee, con la
diferencia de que en este caso se puede cambiar el tipo de documento (cualquier DTE), no siendo
necesario que sea del mismo tipo ya creado anteriormente.

Vale

Supongamos que si la venta esta separada de la caja, o sea, por un lado esta el vendedor y por el
otro esta la caja. Para este caso se cuenta con un documento que se denominara “vale”. Este permite
al vendedor entregarlo al cliente para que éste pueda ir a pagar a la caja. Para este caso, LibreDTE da
la opcion de generar un vale a partir de los documentos temporales, el vale no es un documento
nuevo, ni es un documento extra, sino que simplemente es un documento pequefo que se crea a
partir de un documento temporal. Para esto lo primero que se debe hacer es:

1. Generar el documento temporal (borrador).
2. El vendedor debe imprimir este vale, preferentemente en una impresora térmica (por un tema
de economizar papel), seleccionando la opcidn vale.

Los datos que poseera el documento son:

e El rut serd el genérico (66.666.666-6) si al momento de emitir el documento temporal asi lo
registraron. De lo contrario se registra este vale con el RUT del receptor del documento
temporal generado.

e El precio total del documento temporal.

» Un cddigo el cual esta codificado en el cédigo de barras.

¢ Indicara el tipo de documento y folio temporal asignado por LibreDTE.

Este vale se entrega al cliente y éste debe presentarlo en la caja, para efectuar el pago del
documento.

RUT 66.666.666-6
Total $35.700

Boleta electrdnica: 39-339EFOD

= imprirmir
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En la caja la persona responsable debe ingresar a “documentos temporales” y con el cédigo
alfanumérico del vale puede buscarlo o bien tiene la posibilidad de escanear el cddigo de barras para
encontrar el documento y finalmente efectuar el pago.

En caja se puede marcar como pagado segln el proceso de negocio que tengan en la empresa,
también se puede crear un vale a partir de la pantalla principal en “emitir documento” puesto que
quedara en documento temporal y se puede realizar el mismo procedimiento antes sefialado.

Last updated on 25/08/2026
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Documentos recibidos

Consulta y gestion detallada de documentos recibidos.

Anonymous - 25/08/2026

Documentos recibidos

En esta pagina podra consultar por los documentos recibidos de su empresa.

Documentos reci bidos i Rewistro comgpras Sl X Importar CSV =+ Agregar documento Q, Buscar

Aqui podra consultar todos les documentos racibidos por la empresa

B TR

= Emisor Documenta Falia Fecha Total Usuaria Acciones
Todes v Todos ~ “
ELTO AL WL OLTU R G Factura electronica 10039 03/06/2025 900 “

e Factura electranica 11349 02 /062025 303130 n

Al hacer clic sobre el botdén de la lupa podra ver la pagina del documento, con 5 pestafias disponibles:

1. Datos basicos: en esta pestafia permite descargar el PDF, XML y JSON del documento, ademas
de validar el DTE recibido con la info del SII.

Documento recibido T33F10039 de IR ot

Esta es la pagina del documento recibido Factura electrdnica (33) folio nimerno 10039 del emisor amitidoa -
Datos basicos PDF Proceso intercambio Referencias Avanzado
Emisar Documenta Folie Fecha Parioda Mets VA Total
Estado en Sl
Factura electrdnica 10039 03/06/2025 202506 25966 4934 30.200

Warificar documenta

Varificacidn avanzada
SDascargar PDF BDescargar XML BDescargar ISOM

2. PDF: Aqui podra generar el PDF de un DTE emitido en diferentes formatos de papel, segun el
tipo de impresora que desee utilizar.
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Datos basicos PDF Proceso intercambio Referencias Avanzado
* Tipo de papel Hoja carta
* Copias tributarias 1
* Copias cedibles 0]

Descargar PDF

3. Proceso de intercambio: Permite acceder a las opciones en el registro de compras del SlI. Si
el documento ingresé por intercambio se mostrara la informacion basica de intercambio
permitiendo ir a la bandeja de intercambio para ver otros datos.

Datos bésicos PDF Procesn intercambio Referencias Auanzada

'er datos en el Registro de Compras de @ Recibir / Reclamar
Q Ver d | Regi de G del Sli # Recibir / Recl

Intercambio da DTE antre contribuyentes

Recibide De Estade Procesada

/062025 14:01 Envio Recibido Conforme

+Ir a la pdgina de intercambio del DTE

4. Referencias: Al igual que en la pagina de un documento emitido, se muestran las referencias
que posee el documento recibido.

Datos basieos POF Proceso intercambia Refarencias Avanzado
Documentos referenciados
¢ Dot efito Tipo i, Glabal Fecha Cadige ref, Tigss wat.
1 T33F0 = b ! 30/05/2025

5. Avanzado: esta pestafia permite eliminar o modificar el documento. Ademas visualizar datos
genéricos del documento recibido en LibreDTE.
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Datos basicos PDF Pracesa intercambio Referencias Avanzado

Eliminar documento Modificar documento

B Datos dal documanto

1D del BTE T33F10039

Timbraje del XML 03/06/2025 13:58:23
Craacién en LibreDTE 04/06/2025 10:53:14

Usuario da LibreDTE

Last updated on 25/08/2026
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Modificar documento recibido

Modifica datos de un documento recibido, incluyendo impuestos y periodo.

Anonymous - 25/08/2026

Modificar documento recibido

En la pagina de documento recibido al hacer clic en “Avanzado” y luego en el boton verde de
“Modificar documento”, serd redirigido a los datos del documento recibido, en él se podra seleccionar
la accién de:

 Seleccionar el tipo de transaccién.
e Escoger el tipo de impuesto.
o IVA.
o Ley 18211.
e Sucursal.
 Periodo que desea registrar el documento (aunque esto no se recomienda y en vez de esto se
aconseja usar la contrasena del Sll para sincronizar con el registro de compras del Sll).
* Afadir o corregir los valores de otros impuestos.
Impuesto sin crédito.
IVA activo fijo.
IVA retenido.
Impuesto puros.
Impuesto a los cigarrillos.
Impuesto al tabaco elaborado.
Impuesto vehiculos.

[¢]

O

[¢]

[¢]

[¢]

O

[¢]

Una vez terminadas las modificaciones del documento se tiene como opciones “Guardar documento”.
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Volver al DTE recibido

Factura electronica N° 1036 DESARROLLOS DE SPA

* Fecha documernto 20e5-06-05 Tipo trangacsitn
*RUT amisor Monto IVA vso comin

* Documenio % Impussio siv cradiin
Folio 1036 Monta ective fia

Manta sxento 1A Ective fija
Mato 37600 I'uids reyretenidan

Tipo de impuessto IVA vl Impuesto puras
Tasa impuasto 18 Empuesto cgarrilios
I eED 7144 Irpuests labaco saberata
Sucursal Caza matriz L Impuesto sahiculos
Feriodo Mumars intarna

LNEIMD de FO?

(m]

Estas opciones se pueden observar en la imagen que estd a continuacion:

Impuesto adicional Cédigo

1WA na racuperabls Codige

Tasa

Monte

Guardar documento

Last updated on 25/08/2026
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Bandeja de intercambio
Revisa DTE, da acuse y descarga documentos en varios formatos.

Anonymous - 25/08/2026

Bandeja de intercambio

En la bandeja de intercambio podra revisar aquellos DTE que otros contribuyentes han enviado a su
empresa de forma electrénica. Con el objetivo de marcarlos como recibidos o reclamarlos.

Bandeja de |ntercam blo I Prabar XML @ RC S| B Pendientes 0, Busear o Actualizar ~

Aqui podra revisar los docur u corren de intercambio tanto los procesados come los pendientes. Pare estos dltimos podra aceptar o reclamar segin

comresponda EL Gltimo inte

= Cédigo Emisor Documento Recibido Total Eatada Aceiones

3048 T33F1036 05/06/2025 44,744

3047 TI3IFI10039 03/06/2025 30,900

Dar el acuse de recibo a los documentos es muy importante, ya que el documento sera registrado en
el registro de compras en el Sll en el periodo en que se realice el acuse de recibo, y no
necesariamente en la fecha de emisién del documento. Se recomienda actualizar y revisar esta
bandeja, sobre todo los Ultimos dias del mes para incorporar la mayor cantidad de documentos.

Adicionalmente, en esta pagina podra realizar las siguientes acciones masivas:

Descargar PDF.

Descargar XML.

Procesar documento (recibir o reclamar).

Descargar XML de resultados.

Descargar PDF en formato papel continuo (57mm, 75mm, 80mm, 110mm).

Last updated on 25/08/2026
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Pagina de un documento de intercambio
Verifica y responde documentos recibidos.

Anonymous - 25/08/2026

Pagina de un documento de intercambio

Para ver detalles del intercambio hacer clic en la lupa. Aqui se entrega una breve informacion del
intercambio del documento.

Emizil recibido v FOF Recepcitn y acuse de recibo Avanzada

Rocibide be Emisor Firma bocumantas Ectado Procacado

05/06/2025 20:28 r 54 05/D6/2025 20:28 1 Enwia Recibido Confarme

Envio de DTEs -EnvieDTE

Sin mensaje, en texto plano, del emisor.

BVer mensaje del correo electrénico enviado por el emisor
mescargar e E)escarga' RHESEEees

Email recibido y PDF

Existe la posibilidad de:

Descargar el PDF del intercambio.

Descargar el XML del intercambio.

Descargar el XML de resultados.

Ver mensaje de correo electrénico del intercambio enviado por el proveedor.

Recepcion y acuse de recibo

En esta pestafia, se envia la respuesta del documento, es decir, si sera reclamado o recibido el DTE.
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Email recibido y PDF Recepcidn v acuse de recibo Avanzado

Agqui podra generar y enviar la respuesta para los documentos que ( «envid a SASCO SpA -
Reclamar Recibir

* Contacto * Enviar &
* Carrea * Pariodo 202506

* Recinta

SUCUrsa w

En esta segunda parte se puede establecer el estado del documento de la bandeja de intercambio de
una manera mas detallada en el caso que el estado a asignar sea otro o requiera hacer una accién
diferente para diferentes documentos. Esto Ultimo cuando en un intercambio viene mas de un DTE.

Estado

Otorga recibo de mercaderias o servicios w

Otorga recibo de mercaderias o servicios

Acepta contenido del documento

na lo
od Reclamo al contenido del documento \a
al !

Reclamo por falta parcial de mercaderias

11

si| Reclamo por falta total de mercaderias

Una vez seleccionado el estado del documento se procede a generar y enviar la respuesta en el botén
que se encuentra al inferior de la pagina.

Generar y enviar respuesta del intercambio

Esta accién enviara los XML de respuesta por correo electrénico a su proveedor y ademas tratara de
registrar la accion en el registro de compras del Sl.

Importante: Si por cualquier motivo ya existe una accién registrada en el registro de compras del SlI,
lo que se realice en LibreDTE no sera valido. Ya que se debe recordar que el registro de compras del
SlI es la informacién oficial.
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Para tener un mejor control de los documentos electrénicos recibidos y la bandeja de intercambio se
recomienda registrar la contrasefa tributaria del Sll de la empresa en la configuracién de esta. Esto
permitira sincronizar los documentos electronicos de compras que estén en el registro de compras del
SIl con LibreDTE y disminuir los errores por diferencias entre ambos sistemas. Ademas, registrar la
contrasefia, permitird ir procesando de manera automatica la bandeja de intercambio. Permitiendo
ahorrar tiempo al usuario.

Avanzado

Es posible eliminar el DTE de intercambio. Esto se recomienda sélo en algunos casos, como por
ejemplo con las guias de despacho o documentos reclamados. Para hacerlo, ir a la pestafa
“Avanzado”, la cual entrega un resumen sobre el documento y permite realizar la eliminacién.

Email recibido v PDF Recepcian y acuse da recibo Avanzado

B Documentos incluldos en el XML de EnvieDTE

BTE Falia Tasa Fasha Suzursal Racaprer Razan social recsptor Exanta Natn Iva Tatal Firma

33 23782875 19 2025-05-04 1.598 138,61

b

£ 26.341 166878

Eliminar archivo EnvieD TE de intercambio

~i
e
X

i
[

Last updated on 25/08/2026
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Documentos recibidos pendientes en Sli

DTE recibidos sin accidon en el SlI.

Anonymous - 25/08/2026

Documentos recibidos pendientes en SlI

Importante

Esta opcidn requiere que la contrasefa tributaria del Sll de la empresa esté asignada en la
configuracién de esta.*

En esta pagina se podran apreciar los documentos que han sido recibidos por el Sl pero que no han
sido procesados y/o que se encuentran pendientes. Si en esta pantalla existe algin documento que
no corresponda debe ser reclamado.

DTE recibidos pendientes en S| Rioghrocompros st ks Doscorgar  QlBusear Achiza

a8 siguientes documentos han sido recibidos en el 511 y actualmente se encusntran pendientes

05 S0 AUt

el mismo o marear como no i

RUT Praveacar Documanta Folia Facha Recapcion Si Tatal ACEIGnEs
Factura ) o 02/06,2025
70 02/06/2025 juply! 391
electronca 12:05

Los documentos son automaticamente registrados como recibidos en el registro de compras del Sl|
después de 8 dias desde que el Sll los recibe.

Es crucial revisar los documentos pendientes y estar atentos a documentos emitidos por proveedores
y que no han sido enviados a nuestra bandeja de intercambio.
Existen tres acciones que podemos realizar para el documento:

1. Verificar datos del documento en el SlI.
2. Ver datos del registro de compra y venta en el SlI.
3. Ingresar accién del registro de compra y venta en el SIl.
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Verificar datos del documento en el Sll

Emerge una nueva ventana con el contenido del documento que hemos seleccionado. De esta forma
se puede verificar los valores informados al Sll por el contribuyente emisor.

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra el contenido de un documento tributario electronico emitido por una empresa autorizada. De
esta forma podra verificar los valores informados al Sll por €l contribuyente emisor.

.,(' Resultado de la Consulta:
Documento recibido por el Sil. Datos coinciden con los regisirados.
Existe Nota de Crédito que anula documento

Documento consultado:

ORION SOLUCIONES SPA R.U.T. .
Factura Electronica
Identificador de Envio: 75597560 N 40

Fecha Emision:
Rut Receptor:
Monto Total:

Comprobante de Atencién: 473875 - 2019/12/09 17:52:11

Ver datos del registro de compra y venta en el SII

Aqui se podran ver los datos que se encuentran en el registro de compra y venta y en forma detallada
si se encuentra algin documento extra del documento inicial.

Datos en el RCV del SII

« Emisor: Tr.

* Documento: Factura electrénica

* Folio: 70

+ Fecha recepcidn Sll: 02/06/2025

» Eventos:

» Datos para cesion: No existe registro de reclamo o de recepcion de
mercaderia o servicios

Ingresar accion del registro de compra y venta en el SlI

Para ingresar una accion se deben seleccionar los documentos y luego en la barra de acciones
masivas que se encuentra al inicio de la pagina hacer clic en “Ingresar accion en X documentos”
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Se establece la accidn del documento como:

« Otorgar recibo de mercaderias o servicios.
Acepta el contenido del documento.
Reclamo el contenido del documento.
Reclamo por falta parcial de mercaderias.
Reclamo por falta total de mercaderias.

Importante
Si reclama un DTE no podra aceptarlo (o recibirlo) en el futuro. Si recibe un DTE, no podra rechazarlo

en el futuro.*

Una vez establecida la accién se procede a hacer clic en el botén para dejar registrada dicha accién al
documento.

Ingresar accién

Last updated on 25/08/2026
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Libro de ventas
Seguimiento de tus ventas y opciones para generar y enviar informes al SlI.

Anonymous - 25/08/2026

Libro de ventas

Es el registro de los periodos en que se han creado documentos o libros de ventas sin movimientos.
Muestra la cantidad de documentos emitidos, enviados, track ID y su estado. Cuenta con dos botones
para cada periodo para realizar las siguientes acciones:

1. Ver estado del libro del periodo (clic en el botén de la lupa).
2. Descargar CSV del libro del periodo (barra de acciones masivas).

Ademas, cuenta con opciones extras en la esquina superior derecha de la pagina principal del libro de
ventas:

Registro ventas SlI.
Buscar.

Resumen.

Libro de compras.

Li bro de Ve ntas “ EV) i Registro ventas Sl 0, Buscar = Resumen B Libro de compras

eriodo o= adas Es A clom
202506 106 [ o |

202505 12

Ver el libro de cierto periodo

Aqui se encontrara la pagina del libro de ventas del periodo.
Algunas fechas interesantes respecto a este libro:

» Hasta julio de 2017 era valido como registro de ventas y obligatoria la generacién y envio al Sll.
e Hasta diciembre de 2019 servia generarlo mensualmente para que se enviase el resumen de
boletas al SllI.

Datos basicos:
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En esta pestafia se puede ver el periodo, DTE emitidos y enviados, descargar del libro del periodo en
formato CSV, PDF y XML, y también existe un cuadro al lado derecho de la informacién antes
mencionada la cual nos permite generar el libro local y una vez generado se asigna un track ID por
parte del SlI.

Libro de Ventas periodo 202506 fitVer resumean RY ADescargar B Libro de ventas

Esta es la pégina del libro de ventas del perindo 202506 de la empresa

Datos basicos Resumen Detalle Estadisticas

Pariodo Emitidos Enviados
Track ID 311
202506

0
BDhescargar CSV BDescargar PDF [BDescargar XML

Resumen:

Se muestran en forma resumida un total segun tipos de documentos, montos exentos, neto, IVA'y
total.

Datos bésicos Resumen Detalle Estadisticas
vEnias (exento + neto) base imponibla ot
Documentos con detalle registrado [
Tipe Doc. # docs Meta VA Monte total
33 1 e
30 1.002
i1}
Total
L 1 T i wal ore: | o | r dal |

Detalle:

Se muestra en forma detallada cada documento con su respectiva informacién de acuerdo a cada
documento emitido.
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Datos bdsicos Resumen Detalle Estadisticas
TpoDo NroDo RUTDos Tasalmp RanSoc FehDoe Anulada MntEze MntHete Mniiva IWAFusraFlaza Codimy Tasalmp
BEGGGEGS
=] 4 i
o

39 1a 2025 =
B -0
BBEGGGEEES 2025
g 12
06-01
Ve -
Estadisticas:

Se muestran dos tipos de graficos:

Grafico de linea: De acuerdo a los documentos emitidos por dia.

Grafico de barras: en esta pagina muestra dos graficos de barras cada uno con diferente
informacion:

e Documentos emitidos por tipo: Cada barra es un tipo de documento tributario electrénico.

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 63 of 91



LibreDTE - Docs

|= Documentes emitidos por tipo o

1200

Lali]

Faclura eledrdnica Marka e critin elscirdniza

* Documentos emitidos segtin el estado que asigno el receptor: cada barra corresponde a
la accién que se hizo con los diferentes documentos.

|= Documentos emitidos segtn ol estado que asignd el receptor a

ns
B
or
oG
&
04
oy
0z

0

R atorgads per « receptor

Este grafico permite expandir una tabla, en el botén “+” que llevard a los detalles de los documentos
de cada estado.
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Ver resumen de registro de venta del Sli

Esta opcién permitird consultar el registro de ventas directamente al Sll.
Esta es la pagina del resumen del registro de ventas del periodo, la informacién se divide por DTE.

En el botdn de la derecha, en la lupa se puede ingresar al detalle de cada DTE que se ha registrado.

Last updated on 25/08/2026
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Libro de compras

Visualiza y gestiona tus libros de compras mensuales.

Anonymous - 25/08/2026

Libro de compras

En esta pagina se puede observar los libros de compras periddicos que se generan mes a mes, para
los cuales se tienen dos acciones por cada libro:

1. Ver estado del libro del periodo: misma accién y finalidad que en el libro de ventas.
2. Descargar CSV del libro del periodo: misma accién y finalidad que en el libro de ventas.

Li bro de Compras (IEC) i Registro compras Sl oL Importar CSY = Resumen B Libro de ventas
Periado Recibidos Registrados Track ID Estada Acciones
202506 1 n
202505 38 n

Informacion de un libro de compra en especifico

Al ingresar en la lupa de la pagina principal de libros de compras, accederemos a la pagina de un libro
de compras en particular, correspondiente al del periodo que haya sido seleccionado.

lero de Compras periodo 202506 + Tipo transacciones il Ver resumen RC & Descargar + B Libro de compras
Esta ez la pdgina del libro de compras del periodo 202506 de la empresa *

Datos basicos Resumen Estadisticas

Perlade Recibidos Enviados

Track ID S
202506

" u]
Generar libro local
Bescargar CSV RDescargar PDF [BDescargar XML

Dentro de esta pagina existen diferentes opciones (en la parte superior):

» Tipo de transacciones: este menu permite realizar acciones asociadas a los tipos de
transacciones de las compras.

e Ver resumen RC: permite explorar el Registro de Compras del Sl por alguno de los cuatro
estados: registrados, pendientes, no incluidos y reclamados.

e Descargar: permite descargar el registro de compras, las compras con documentos no
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electrénicos y el archivo de tipos de transacciones asignados en el libro.
e Libro de compras: permite volver a los libros de compras.

Adicionalmente la pagina cuenta con las siguientes pestafas:

» Datos basicos: periodo, documentos recibidos y documentos registrados (enviado) en el libro.
Ademas de poder bajar el CSV o PDF y XML si esta generado el libro.

e Resumen: pestafia muy importante, ya que permite una mirada rapida por tipo de documento
de compras. Permite realizar una primera cuadratura con el resumen del Registro de Compras
del SII.

e Detalle: esta opcidn, que por defecto esta desactivada en la configuracién de la empresa,
permite ver el detalle de documentos de compras. Si esta desactivada se debe optar por bajar
el CSV para ver el detalle.

 Estadisticas: graficos con datos sobre las compras del periodo.

Tipo de transacciones

El Registro de Compras del Sl permite indicar los tipos de transacciones que puede tener cada
compra. Estos son:

e Compras del giro.

e Compras en supermercados o comercios similares.
 Adquisicion de bienes raices.

e Compra de activo fijo.

Por defecto, todos los documentos en estado “recibido” en el registro de compras son catalogados
con tipo de transaccion “compras del giro”. Sin embargo, de existir otro tipo de transaccién que se
haya realizado se debe clasificar como tal.

El menu “Tipo de transacciones” permite 2 acciones para lograr este propdsito de manera mas
simple:

1. Buscar y asignar: esta opcion permite realizar una busqueda por RUT de proveedor e ir
asignando los tipos de transaccién. De esta forma, por ejemplo, se podra encontrar
rapidamente todas las facturas de un supermercado e ir marcando todas ellas con tipo de
transaccion “compras en supermercados”.

2. Sincronizar con SII: esta opcidn permite sincronizar manualmente los datos que estan en
LibreDTE con el SlI. En situaciones normales no deberia ser usada, ya que los datos se asignan
en el punto anterior, pero puede ser Util en ciertos casos como por ejemplo, al no haber tenido
sincronizacion por un tiempo y luego tener nuevamente esa caracteristica en el servicio.

Last updated on 25/08/2026
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Libro de guias
Gestiona y factura guias de despacho facilmente.

Anonymous - 25/08/2026

Libro de guias

Esta pagina nos muestra los libros de guias que se han generado periddicamente (mes a mes),
ademas cuenta con tres acciones que se pueden realizar en esta pantalla:

1. Ver estado del libro del periodo.
2. Descargar CSV del Libro del periodo.
3. Facturacién Masiva.

De estas opciones, la mas relevante es la que permite facturar masivamente las guias de despacho.
Ya que permitira ahorrar tiempo al usuario.

Libro de guias de despacho 25—

Periodo Emitidas Registradas Track ID Estado Acaiones
202505 36 n

202504 26

Ver estado del libro del periodo

En esta pantalla se puede apreciar que al igual que en los libros anteriores se puede generar el libro y
sera enviado pero este libro no es necesario enviarlo, sélo debe hacerlo en caso que el SlI lo solicite
para alguna fiscalizacién, en una situaciéon normal el libro no se genera.

. r r E .
Libro de guias de despacho periodo 202505 8 Lioro guies
E=ta es la pagina del libro de guias de despacho del periodo 202505 de la empresa
Dastess bésleos Detalle Estadisticas
Periodo Guins emitidas Bufas enviadas
Track 1D S
202505 36 i

Enviar libro al S
Bescargar detalle en archivo G5V BDescargar libro de gulas an XML

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 68 of 91



LibreDTE ‘- Docs

Facturacion masiva de guias de despacho

En esta pagina es posible buscar en un rango determinado las guias de despacho que se encuentran
como:

e Sélo guias sin referencia (sin facturar).
« Incluir guias que tengan una referencia (podrian estar facturadas).

Posteriormente proceder a hacer clic en el botdn “Buscar Guias a facturar”. Una vez que haya
buscado las guias de despacho apareceran en un recuadro a continuacién del anterior, indicando las
guias que se encontraron, ya sean las facturadas o las no facturadas, ofreciendo las acciones de
visualizar el DTE, redirigiéndonos a la pantalla del documento emitido o descargar el PDF.

Se encontraron las siguientes guias de despacho sin facturar:
Guilas Qula Recaptor Facha Total Beclongs O
20 2025-06-09 250,000 “ B O
2 2025-06-04 1.880.000 “ B
22 2025-06-04 286,552 n B
23 2025-06-05 121623 ““ O
* Facha facturacidn 2025-06-10
Vancimianta
Vendedar
[+]F
EARTUDar? Se agrupardn solo sl son mas de 10 guias, tanto en referenclas como en detalle w

Last updated on 25/08/2026
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Libro de boletas

Revisa y respalda tus libros de boletas por periodo.

Anonymous - 25/08/2026

Libro de boletas

Esta pagina nos muestra el libro de boletas, donde se indica el periodo, cantidad de boletas emitidas,
la fecha desde y hasta, monto exento, monto neto, IVA y total.

Libro de boletas electrénicas * Eliminar XML & Respaldar XML & Consumo de follos

3,265,985 1.574.362

202505 g7 01/05/2025 31/05/2025 3.084.632 GBE.OGS AET0.697

Adicionalmente, ofrece las siguientes opciones para descargar:

e Descargar CSV del libro del periodo.
e Descargar XML del libro del periodo.
e Respaldar XML.

Respaldar XML

Este respaldo permite descargar los XML de las boletas por periodo y solo lo pueden solicitar los
usuarios con permiso de administrador.

Solo es posible solicitar un periodo a la vez, es decir, se debe solicitar el respaldo de un periodo,

esperar que le llegue el correo, descargar el archivo y luego solicitar el siguiente periodo.

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 70 of 91



LibreDTE ‘- Docs

Docs » Manual » Facturacion » Cesiones

Cesiones

Consulta y gestiona tus documentos cedidos y adquiridos.

Anonymous - 25/08/2026

Cesiones

Se encuentran todos los documentos que su empresa ha cedido, con informacion del documento,
receptor, monto total, estado del DTE en el Sll, entre otras cosas.

.
Cesiones de documentos Q Buscar cesiones
Aqui podras consultar los documentas tributarios emitidos por la empress Empresa B9T Spa que han sido cedides en LibreDTE (archive AEC creado v Track 1D de envio al SIN)

Ademas, en el buscador de cesiones, se pueden buscar no solo 1as cesiones propias, sino que cualguier tipo de cesion en la que la empresa Empress B97 Spd participe

M - LA & Guardar coma...

i= Documenta Folia Receptar Fetha Taotal Estada 511 Sucursal Usiiaria Acciones

Tados v Todas ~ Todos v n

Factura no afecta —
nvia
0 EXenta 3054 Empresa SpA 0810572025 5.600.000 Casa matriz LUisuariol23 n

Procesado

electrinica

Factura § o L EPR -Enwio i
. 2087 Empresa Spa DBfOS/2025 290,000 Casa matriz Lisuaral23 “
electrdnica Procesado

La pagina cuenta con una opcién de busqueda de documentos (parte superior derecha) que se divide
en 3 clasificaciones:

1. Documentos adeudados.
2. Documentos cedidos.
3. Documentos adquiridos.

Q. Buscar cesiones v

.ery Documentos adeudados (deudor)
irtic  Documentos cedidos (cedente)

Documentos adquiridos (cesionario)
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Last updated on 25/08/2026
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Pagos programados
Revisa y gestiona documentos con pagos a crédito.

Anonymous - 25/08/2026

Pagos programados

Aqui es posible buscar todos los documentos que cuentan con pagos a crédito. Esta es una
funcionalidad directamente asociada a los XML de los DTE y la estructura de los datos del SlI. Ya que
los XML permiten almacenar esta informacién de los pagos programados y se puede usar en las
ventas que son a crédito. Se pueden filtrar la blisqueda de estos ya sea por:

e RUT del receptor.
* Vencidos.

e Vencen Hoy.

e Vigentes.

QFiltrar ~

Vencidos m

Vencen hoy

Vigentes

Limpiar bdsgueda

Nota: esta funcionalidad no esta relacionada ni es compatible con el médulo de “Pagos” de LibreDTE,
el que tiene medios de pagos y permite generar un enlace para pago electrdénicos.

Pagina del pago programado de un DTE

Al hacer clic en la lupa se dirigira a la pagina del pago programado del DTE que fue seleccionado
previamente, esta pagina se puede dividir en tres partes muy importantes:

Primero: Informacién del DTE y el pago programado.
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Pago programado Factura electrénica N° 85463

i Informacisn del pago programado

Receptar RUT Tetal DTE Fecha programada Monta programada Glesa

EMPRESA PACIFICO SPA 17.888.099-0 $8.000.- 01/04/2025 S8.000.- Fecha de pago igual al vencimiento

Segundo: Se puede afiadir abono y observacién, ademas informa el monto pagado y monto
pendiente, una vez terminado deberd proceder a hacer clic en el botén “Guardar”.

* Ultima modificacion 2025-06-10
* Pago o abono
* Monto pagado 0
* Monto pendiente 2000

Observacion

Tercero: Datos de contacto y la informacion de otros cobros programados asociados al DTE, puede
también ver DTE, PDF, XML o incluso puede eliminar el pago programado.
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< Datos de contacto

Direccion Telefono Email

Calle 123, Santiago dte.empresa@ejemplo.com

B Otros pagos programados asociados al DTE

Fecha Monto Glosa Pagado Observacion

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacion » Informes

Informes

Informes clave para analisis completo de facturacion.

Anonymous - 25/08/2026

Informes

Aqui se encuentran los informes que se generan en base a los datos que se encuentran en la base de
datos de LibreDTE que esta asociada al médulo de facturacion:

* Graficos y detalle de documentos emitidos.
Graficos y detalle de documentos recibidos.
e Documentos usados.

e Resumen diario emitidos.

e Despachos diarios.

e Compras activos fijos.

e Compras supermercado.

e DTE sin intercambio.

e Intercambio DTE emitidos.

e Eventos DTE emitidos.

¢ Boletas sin email al receptor.

e DTE sin enviar al SlI.

e Estado envio DTE al SlI.

e Documentos recibidos sin XML.

¢ Propuesta formulario 29.

Informes facturacion

(= -] H 8

datalla documantas amitido Grificos y detalie docurmentos recibido; Documentos usadat Rasuman diario amitids

n i= - =
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Graficos y detalle documentos emitidos

En esta pagina se podra generar el informe de documentos emitidos por su empresa, en un rango
determinado de tiempo. Haciendo clic en el botdn “Generar informe de documentos emitidos” se
presentaran los siguientes graficos:

Graficos y detalle de documentos emitidos

Beguii podrd generar el informe de documentos emitdos de (8 empresa SASCO SpA para un rango determinado de tiermpo.

* Desde 2025-06-01

* Hasta 2025-06-12

Generar informe de documentos emitidos

Emitidos por dia.

Emitidos por hora.

Emitidos por sucursal.

Emitidos por usuario.

Emitidos por tipo de documento.

Emitidos por nacionalidad (solo exportacion).
Emitidos por moneda (solo exportacion).

Al final de la pagina se podra también descargar un detalle de los documentos emitidos en formato
CSV.

Este reporte puede ser descargado:

¢ Sin detalle de productos y/o servicios.
e Con detalle, sin repetir encabezado.
e Con detalle, repitiendo encabezado.

Descargar documentos en  sin detallz de produstos yio Descargar documentos en con detallz, sin repeti Descarger documentos en con detalle, repitiendas
csv servicios (217 encabezedo oSy encabezado

Graficos y detalle documentos recibidos

Al igual que en el punto anterior (Graficos y detalle documentos enviados) se podran generar graficos
e informes sobre los documentos recibidos dentro de un rango determinado de tiempo, los graficos
que en esta pagina que se podran generar son:

Recibidos por dia.

Recibido por sucursal.

Recibidos por usuario.

Recibidos por tipo de documento.
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Finalmente se puede descargar un archivo en formato CSV con el detalle de los documentos
recibidos.

Documentos usados

En la parte superior cuenta con 5 cuadros, que resumen los datos de los documentos usados:

e Emitidos.
Boletas emitidas.
Recibidos.
Intercambio.
Total.

Documentos usados por el contribuyente

Se listan los documentos usados por periodo por el contribuyente Empresa ejemplo SpA.

168 10.834 233 an3 21.348

A continuacién, se muestran los documentos usados por el contribuyente por periodos, ademas de
indicar la cantidad de documentos emitidos, recibidos y el total.

Perlode Emitidos & Boletas Recibidos Imtercambios Total &
2024086 8 L174 &0 1.242
202405 45 LNG 10 1.235
202404 45 1277 | 32 1393
202403 4 1.810 68 25 1918

Resumen diario emitidos

En esta pagina se podra listar los documentos emitidos por dia dentro de un periodo. El resumen se
puede solicitar por tipo de documento:

Documentos emitidos por dia

* Periodo 202506

Documsento - a _m
“ % Factura electrénica | ¥ Boleta electrénica

Ver resumen diario del perioda

Importante
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Si existen notas de crédito seran sumadas en los totales. Para obtener valores sin notas de crédito
debe seleccionar individualmente los documentos.*

Dia Emitides Desde Hasta Exente Heto LV Total
01/06/2025 15 37057 37977 0 1.150.405 218,577 1.368.082
02/06/ 2025 20 37978 37989 L] B43.724 122.307 T66.031
03/06/ 2028 53 37950 38052 a 2.564.221 487204 3.051.425
04/06/2025 o 38053 380477 L] 1.397.588 2B5.541 1.663.128
05/06/2025 24 38078 38107 a 1.757.538 333932 2.091.470

Despachos diarios

En esta pagina se listan las guias de despacho que estan referenciadas en otro DTE y que se realizara
el despacho el dia en el que se esta fijando en el campo a completar en la pagina, lo mas importante
es fijar la fecha para generar el reporte correcto de los despachos que se deben realizar.

Despachos diarios

Se listan los despachos programadaos para cierta dia por el contribuyente PACIFIX SUPPLY SPA.

* Fecha 2025-06-12 Receptor
* Sucursal Casa matriz ~ Usuaria Todos los usuarios ~
Pate nie anded or
Transportiste

Una vez seleccionado el dia aparecen los despachos que se deben realizar el dia que fijamos.

Guia Receptor Direcchan Mercaderia Total Acclones

618 Empresa SpA Calle 123, Santiago Harina 580.508 nﬂ

Compras activos fijos

En esta pagina se listan los documentos de compras de activos fijos segun fue informado en el libro
de compras (IEC) por el contribuyente.

La busqueda de las compras de activos fijos se hace en base a establecer una fecha, es decir,
establecer la fecha de inicio y fin de blUsqueda en otras palabras estableciendo un rango de tiempo,
ademas de establecer la sucursal en el caso que tenga mas de una.
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Monto Iva

Facha Parlodo Sucursal Emizar Documanta Folio Mata activo activa Tipo Itams Precios Acciones
s 2, Casa Mercadelibre Factura o ! n
0/05/2025 202505 . . 3184163 3.613.437 3.613.437 686,553 Total L 4,209,990
matriz Chile Ltda. electronica Producto B
Casa Mercadolibre Factura “
12/05/2025 202505 - FreRHEE o 3189311 436,041 436,941 83,010 Total Producto 510,960
matriz Chile Ltda, electrénica B

Cada documento cuenta con dos acciones:

1. Ver detalles del intercambio.
2. Descargar PDF del documento.

Compras de supermercado

En esta pagina se listan los documentos de compras de supermercado segun fue informado en el libro
de compras (IEC) de la empresa.

La busqueda se debe realizar por periodo y sucursal.

* Periodo 202506

* Sucursal Casa matriz (Calle 123, Santiago)

Buscar compras

Manta total de supermercadao del periodo: 515.480.-
& Guardar como... ~
Facha Parlada Susursal Emiscr DasLrme nia Falla Nata IVA Tatal Irams Pracios ALc|Onas

Casa C SuD Fac “roduct 1.590
DWDB2025 202506 i SENOUD ek 26465156 a8 24 154mg  roductal 23

matriz RETAIL 5.A. electrénica ; Producto 2 1.590

=
ra

DTE sin intercambio

En esta pagina podra buscar el listado de documentos emitidos que no han sido enviados al correo de
intercambio registrado del receptor.

La busqueda la debe realizar por un rango de fechas (desde - hasta):
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* Desde 2025-06-01

* Hasta 2025-06-17

& Guardar como... -~
=] Dt T Folia Receplon Fecha Tanal Estada S11 Suciraal Corres intar:smbio Actiones
u Factura electrinica BOS13 Empresa Limitada O/0GI2025 AT.E00 EPR -Envio Procesado Casa matriz dieintercamblo@gmail.com n

En esta pagina puede realizar las siguientes acciones:

Descargar PDF.
Descargar XML.
Descargar JSON.
Ver documento.

Intercambio DTE emitidos

Se podra revisar el estado del proceso de intercambio de documentos emitidos y enviados al S,
también se puede acceder al detalle de los documentos por cada estado que se presente, los
documentos se buscan por rango de tiempo.

*Desde 2025-06-01

" Hasta 2025-06-13

Recibido Recepcién Resultado Documentos Ver detalle

No e [ a |
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Eventos DTE emitidos

Los documentos emitidos pueden tener eventos asignados por receptores. Estos eventos indican,
principalmente, el estado de aceptacion o reclamo de un DTE. De esta forma un emisor puede
conocer si un receptor de un documento lo ha recibido o reclamado y su motivo.

Los eventos son muy importantes, porque si existe un evento de “reclamo” de un DTE, significa que
el receptor no ha aceptado el documento emitido. Y el emisor debe tomar contacto con el receptor
para resolver la situacién que llevo a este Ultimo a reclamar el documento.

En el informe de “Eventos de DTE emitidos” podra revisar los eventos asignados por los receptores de
los documentos emitidos y ademas acceder al detalle de los documentos por cada evento.
Nuevamente se buscan estos eventos en un rango de fecha.

* Dasds 2025-06-01
* Hasta 2025-06-13
Buscar
Evento Doecumentos Ver detalle
Forma de pago al contado 396

Sin evento registrado 11

Recibo otorgado por el receptor 3

Boletas sin email al receptor

Se puede revisar un listado de todas las boletas que no han sido enviados al correo de intercambio
registrado del receptor. Las boletas se buscan en un rango de tiempo (Desde - Hasta), posteriormente
se debe hacer clic en el botén “buscar” y se despliega una lista con las boletas.

* Desde 2024-08-01

* Hasta 2024-09-30
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Cada documento cuenta con cuatro acciones:

1. Descargar PDF.

2. Descargar XML.

3. Descargar JSON.

4. Ver documento.

R R B
B cecmemo Folls  Racaptor Tota Estado 51 — Carrao
ﬂ Boleta electranica 9617 Empresa Ejemplo SpA 30/08/2024 285990 RPR-DTE Aceptado con Reparos Casa matriz corren@empresa.cl n

DTE sin enviar al Sli

En esta pagina se podran ver los documentos emitidos que aln no han sido enviados al Sl por su
empresa, indicando el tipo de DTE, folio, receptor y otros datos del documento.

DTE emitidos sin enviar al Sl|

Agui podrd ver los documentos emiticdos que aun no han sdo enviados al 51 por la empresa Empresa Spa

& Guardar coma...

Deeumente Folia Receptor Fecha Tatal Inters ambio Sueursal Wauaria Ver
Factura elactrdnica 356 Receptar 2 2025-06-12 471500 Usuarno “
Factura electrdnica 355 Receptor] 2025-06-12 178.500 Usuario n

Estado envio DTE al Sl

Aqui podra revisar los estados del envio al SIl de documentos emitidos por el contribuyente, como
también acceder al detalle de los documentos por cada estado.

* Desde 2025-06-01

* Hasta 2025-06-13

Buscar
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Estado

EPR
EPR -Envio Procesado

REC

Documentos recibidos sin XML

Documentos

1177

Ver detalle

En esta pagina podra listar los documentos recibidos donde su proveedor no ha enviado el XML del
documento al correo de intercambio de la empresa.

Se debe buscar por un rango de fechas (desde - hasta)

AUT Proveesdar Comuna
77308220

i MERCADOLIBRE CHILE LIMITADA Las Condes
11398220

: MERCADOLIBRE CHILE LIMITADA Las Condes
77398220

. MERCADOLIBRE CHILE LIMITADA Las Condes
1388220

i MERCADOLIBRE CHILE LIMITADA Las Condes

Propuesta formulario 29

Facha

25/06/2025

25/06/2025

25/06/2025

25/06/2025

Dosumeanta

Factura electrdnica

Factura electrdnics

Factura electrdnics

Factura electrdnica

Falia

800601

800602

800E04

Total

30.980

22.500

58380

14.980

=
2

En esta pagina se podra generar una propuesta al formulario 29 de acuerdo al registro del libro
compra y ventas del mes, sélo hay que ingresar el periodo deseado. El formato del periodo es afio y

mes (AAAAMM), por ejemplo: 202506.

* Periodo 202506

Descargar propuesta

Finalmente se da clic en el botédn “Descargar propuesta” para revisar la propuesta que ofrece

LibreDTE.

Importante

Para que sean considerados los datos de las boletas, primero debe enviar el libro de ventas al SllI.

Con la entrada en vigencia en agosto de 2017 del registro de compras y ventas el Sll es capaz de
generar una propuesta de IVA. Se recomienda usar la oficial del Sll. La de LibreDTE es sélo
informativa y no debe considerarse por ningiin motivo como un documento para copiar y pegar los
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datos al formulario 29.
Recuerde que siempre los datos ingresados al formulario 29 deben ser verificados y validados por su

contador.

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacion » Administracion

Administracion
Gestiona productos, firmas y datos en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Administracion

En el panel de administracion se visualizan diferentes iconos, los cuales derivan a las diversas
funciones del menu de LibreDTE.

Productos y/o servicios.
Folios.

Firma Electrénica.
Exportar datos.

Productos y/o servicios.

Se presenta una lista de los productos y servicios ofrecidos por la empresa, indicando su valor,
ademas, indica si ese valor se encuentra en bruto o no, también cada producto de la lista presenta
dos acciones.

Listado de productos y,‘o servicios W Clasificaciones & Exportar 2 Importar

[
= Codigo i 18 Nombre it Bero 1.; 1% Precio W Moneda 4t 1 Brute 44 T Active W Acsiones
Todos  ~ Todas ~ Todos ~ & ~ “
1 , i Futiila Dulees 250 LS
torta-chocolate Torta de chocolate Tortas Z5000 cL “
1. Editar:

o Masivamente: podrd editar la clasificacién, ingresar un descuento en porcentaje, y
cambiar el estado (activo/inactivo).
o Individualmente: podrd cambiar todos los datos del producto, a excepcion del tipo de
codigo y cddigo.
2. Eliminar: podra eliminar el producto o servicio que se encuentre en la lista, al momento de
seleccionar la opcién eliminar, emergera una ventana solicitando confirmar dicha accion.
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En esta pagina se encuentran las siguientes opciones extras:

e Crear un nuevo producto o servicio.

e Exportar.

e Importar.

» Clasificacion de productos y/o servicios.

Crear un nuevo producto o servicio

Al hacer clic en el icono “+", se dirigira a la pantalla para crear el producto o servicio.

* Tipo de cédigo INT1
* Cadign
* Nombra
Descripeitn
= Clasificacidn Seleccionar clasificacion
Unidad
* Praclo
* Makeda Pesos
* Tipo praclo Neto
* :Exento? No
* Deselusnto i)
* Tipo descuento %
Impussto adicional Sin impuesto adicional
1 Active? S

Una vez completados los campos obligatorios proceder a guardar los datos ingresados en el botén
que se encuentra al inferior de la pagina.

Guardar

Exportar

Se puede descargar (exportar) un archivo del listado de productos y/o servicios de la empresa en
formato CSV desde LibreDTE.
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Importar

Aqui ofrece la opcidn de agregar o actualizar masivamente los productos y/o servicios mediante un
archivo formato CSV hacia LibreDTE.

. Tipa de Cadigo: normalmente INT1 (obligatorio)
- Cdadigo: identificader vnico del producto o servicio (obligatorio)
. Nombre del Item: texto de maximo 80 caracteres con el nombre que se asigna al item (obligatorio)

£ W M=

Descripcidn: texto de maximo 1000 caracteres con mas detalles del item (opcional)

€

». Clasificacion: cadigo de la clasificacian asaciada al item, debe existir previamente la clasificacion (obligatorio)
. Unidad: unidad de medida del item, maximo 4 caracteres (opcional)

. Precice valer mayor a 0 con el precio del item (cbligatoric)

. Moneda: normalmente CLF, también puede ser CLF, USD o EUR (cbligatorio)

5. Exento: indica si el item es exento de IVA (1) o es afecto a IVA (0} (obligatorio)

o~ o

o

10. Descuento: valor del descuento que se aplica al item por defecto (obligatorio)
11. Tipo de Descuento: puede ser un descuento en monto ($) o en porcentaje (35} (obligatorio)
12. Impuesto Adicional: cddigo de impuesto adicional asociado al item si existiese (opcional)
13. Activae indica si el item estd activo (1) o no esta activo (0) (obligatorio)
14. Bruto: indica si el precio del item es bruto (1) o es neto/exento (0) (obligatorio)
" Archivo con (tems Seleccionar archivo Mingun archivo seleccionado
Archivo con productos Dse ICHE @ o gto CSV {separado por puntao co i, COoU cacoe UTF-8 uvede consuikar u C':Ll::'Ji.U..I... oce .'i.il-\...'...\.'...'.
Importar productos y/o servicios
Importante

El formato esperado del archivo debe ser un CSV separado por punto y coma. Su codificacién debe
ser UTF-8. Si no puede codificar como UTF-8 debera quitar los caracteres especiales.*

Se recomienda revisar el ejemplo para conocer el formato esperado.

Clasificaciones de productos y/o servicios

Las clasificaciones se encuentran dentro de las opciones de Productos y/o servicios, en la esquina
superior derecha de la pagina. Al seleccionar esta opcién se encuentra un listado de clasificaciones de
items.

Listado de clasificaciones de Items LR R

==
Hdidnu»{

cadigo i@t Glosa Hhn Superior TS ] Activa M Acciones

Seleccions una opcion w 5 -
Li] Tallerez Si n
atol Tortas si n
a0z Dulces si n

Cada clasificacién cuenta con 2 acciones:
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1. Editar: se puede editar la clasificacién de cada item, pudiendo modificar la glosa, categoria
superior y definir si estd activa o no.

2. Eliminar: permite eliminar el registro de la clasificacién. Una vez seleccionada la accién
eliminar emergera una ventana solicitando confirmar la accién seleccionada previamente. No es
posible eliminar una clasificacién que tenga items asociados.

La pagina del listado de clasificaciones de items cuenta con opciones extras:

Crear nueva clasificacion.
Exportar.

Importar.

Listado de items.

Crear nueva clasificacion

Hacer clic en el icono “+" llevara a la pagina donde podra crear la clasificacién de items. Se deben
completar los campos requeridos y posteriormente se debe guardar la nueva clasificacion.

Los campos obligatorios seran todos aquellos que cuenten con un punto rojo en el nombre de cada
campo.

Crear clasificacion de items B Clasificacionee

 Cadige
* Glosa

Superior Sin categoria superior -

Exportar e Importar

Al igual que en el listado de productos y/o servicios esta opciéon cumple el mismo rol, es decir,
descarga el listado, en este caso de clasificaciones de items o subir un archivo con un listado de
clasificaciones de items.

Listado de items

Al seleccionar esta opcidn sera redirigido al listado de productos y/o servicios.

Firma electrdonica

Se muestra un listado de los usuarios autorizados a operar con la empresa y que tienen firma
electrdnica registrada.
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Flrmas ekectrénicas aSOCIadas a la empresa 2Subir firma ADescargar firma ®Eliminar firma
A continuacion se muesira un listade de los usuarkos autarizados a operar con a2 empresa Empresa Spa v gue tienen firma elecirdnica registrada en el sistemsa,
RUM Hombre Emal Valida desde Vallda hasta Emisar Usuario Administrager
22333444 B . 13/05/ 2025 3/05/2028 Acepta.com Autoridad Certificadora Clase 3 Persona
WVIVIANA prueba@esrres. el - iy g viviana &l
5 11:42 143 Natural - G4

La pagina cuenta con tres opciones extras:

1. Subir firma.
2. Descargar firma.
3. Eliminar firma.

Subir firma

En esta pagina se puede subir la firma electrénica con extension .pl2 o .pfx. Solo puede subir una
firma electrdnica por usuario.

Subir firma electroénica

Agui podra subir y asociar una firma electrénica a su usuario viviana.

* Firma electrénica Seleccionar archivo Mingan archivo seleccionado

Certificado digital con extension .pl12

* Contraseia firma @ L]

Contresena gue permite abrir el certificado digital de La firma electrénica

Agregar o cambiar mi firma electrénica

Importante

Si usted es el administrador de la empresa siempre se usara la firma electrénica suya. Si usted no es
el administrador de la empresa existen dos casos:

1. El administrador tiene firma asociada, en cuyo caso se usara esa firma.
2. El administrador no tiene firma asociada, en cuyo caso se usara la suya.

Descargar y eliminar
Permiten descargar y/o eliminar su firma electrénica desde LibreDTE.
Importante

Solo el usuario que cargé la firma tiene la facultad de descargarla o eliminarla*
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Exportar datos

En esta pagina se descargan los datos que existen en LibreDTE asociados a su empresa. El formato
de los datos es idéntico a la base de datos de LibreDTE. Se descarga un archivo por cada tabla con
todos los datos disponibles. Una vez seleccionadas las tablas a exportar haga clic en el botén
“Generar Respaldo” que se encuentra en la parte inferior (final) de la pagina.

&

Tabis de la base da datos

<]

contribuyente
ontrib te_conf
dte_boleta_consumo
te_ca
dte_compra
dte_emitido
dte_folio

Generar respaldo

Una vez seleccionado el botén serd redirigido al dashboard y se mostrard un mensaje indicando que
el respaldo sera enviado al correo electrénico del usuario que lo solicitd. Este correo contendra un
enlace con el cual podra obtener los datos de su respaldo.

Importante
Sélo un usuario con permisos de administrador puede solicitar un respaldo.

Adicionalmente, el enlace con el respaldo estara disponible sélo 24 horas. Posterior a ese tiempo
debera solicitar uno nuevo.

Recomendamos usar los respaldos automaticos con Dropbox. Esto facilitara el respaldar sus datos y

los tendra diariamente actualizados en su cuenta de Dropbox.

Last updated on 25/08/2026
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