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Introduccion

LibreDTE® es un proyecto que tiene como misidn proveer facturacion electrénica libre para Chile.
Nuestra vision es ser el software libre elegido por las empresas en Chile para apoyar sus procesos de
gestidn que estan asociados a la facturacion.

La autoria y propiedad del proyecto LibreDTE®, y su marca registrada, corresponden a Derafu DEV.
En este documento se hablara en general de LibreDTE, pero siempre refiriéndose al proyecto cuyo
nombre esta registrado legalmente.

Ediciones

El proyecto LibreDTE provee una aplicacién web para facturacion libre llamada LibreDTE Edicion
Comunidad, que esta sujeta a los términos, condiciones y licencia de LibreDTE. Adicionalmente,
SASCO SpA, bajo modalidad de arriendo de software, o SaaS, comercializa la aplicaciéon web
denominada LibreDTE Edicion Enterprise, que esta disponible solo en libredte.cl

La aplicacion web de LibreDTE, en sus dos ediciones, es parte del software que compone el proyecto
LibreDTE. Los cuales permiten al usuario final disponer de un sistema completo para realizar diversas
labores asociadas a sus procesos, donde el principal es el de facturacién electrénica.

Este documento describe las funcionalidades de la Edicién Enterprise, por lo que abarca mas temas
gue solo facturacién. La Edicién Comunidad puede utilizar este mismo manual considerando solo lo
asociado al mddulo de facturacion.

Para utilizar la Edicién Enterprise los usuarios deben adquirir el Servicio Plus de LibreDTE. En este
manual se abordaran las funcionalidades de este servicio.

Proyectos

LibreDTE se compone de multiples proyectos, donde 2 de ellos son las ediciones de la aplicacién web.
Un ejemplo de otros proyectos que no estan cubiertos en este manual son:

» Middleware para integracion: permite la conexién a los servicios web de LibreDTE de una
manera sencilla e independiente del lenguaje.
e Clientes de API para integracion: cddigos para ciertos lenguajes que permiten hacer el
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consumo de los servicios web de manera directa desde software propio.
* Mddulos o extensiones para sistemas: permiten instalar una funcionalidad nueva en un
sistema web y con esto dotar de facturacion electrénica a través de LibreDTE.

Si bien LibreDTE corresponde a multiples proyectos, en este manual al hacer referencia a LibreDTE,
estaremos enfocados en la aplicacién web y, especificamente, en la Edicién Enterprise.

Es importante que quienes utilicen LibreDTE conozcan los términos, condiciones y licencias que rigen
a los diferentes proyectos que puedan estar usando. El uso de LibreDTE, en cualquier proyecto,
producto o servicio, esta sujeto a estos términos y son esas las condiciones legales bajo las cuales se
autoriza el uso de cualquier software del proyecto LibreDTE.

Last updated on 25/08/2026
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Generalidades
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Generalidades sobre la aplicacion web

Generalidades sobre la aplicacion web en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Generalidades sobre la aplicacion web

La aplicacion web de LibreDTE es un sitio web al que se puede acceder desde cualquier navegador.
En esta seccidn se explican los conceptos generales que aplican a toda la plataforma y no a un

madulo especifico.

Last updated on 25/08/2026
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Relacion entre usuarios, contribuyentes y firma electronica
Firma digital y roles de usuario en LibreDTE.
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Relacion entre usuarios, contribuyentes y firma
electrdnica

En LibreDTE los usuarios son las personas que usan el sistema, personas reales y naturales.
Cada usuario podra tener una 0 mas empresas asociadas a su cuenta. El usuario que registra la
empresa sera llamado el administrador principal de dicha empresa. Este administrador principal
podra autorizar usuarios para que trabajen con su empresa, los que podran ser: administradores
secundarios o usuarios normales.

También es posible que cada empresa cree su cuenta de usuario y tenga registrada una sola
empresa, la propia. Luego, si se desea registrar otra empresa, se podria crear otro usuario para
registrar la nueva empresa. En general esto no se recomienda, pero el sistema lo permite.

Existe una limitacién a lo indicado en el parrafo anterior, las firmas electronicas son asociadas a
los usuarios, no a las empresas. Esto porque la firma es de persona natural, no de empresa, dicho
de otra forma, las personas firman, no las empresas. Un usuario puede tener sélo una firma
electrénica asociada, la cual debe ser una firma electrénica simple (certificado digital simple). Y una
firma puede estar registrada sélo una vez, las firmas se identifican por el RUN de la persona a quien
pertenecen. Por esta razén se recomienda que las cuentas de usuarios sean de personas, no
empresas. Esto es una limitacidon porque impone las siguientes restricciones:

* No es posible asociar la firma de un mismo RUN a mas de una cuenta de usuario.

e Un usuario sélo podra tener una firma electrénica y esta firma se usara en todas las empresas
donde sea el administrador principal.

e Un usuario con firma electrénica sélo podra ser el administrador principal en empresas donde
esté autorizado con todos los permisos en el Sll.

Dicho de otra forma, LibreDTE no permite lo siguiente: que un Unico usuario registre todas las
empresas en el sistema y se usen diferentes firmas.

Por lo general, la recomendacién es que el duefio de la empresa, o representante legal de la misma,
sea el que quede como administrador principal de la empresa con su firma electrénica, y registrara
tantas empresas como esté autorizado en el Sll y quiera usar en LibreDTE.

Adicionalmente LibreDTE permite que los usuarios administradores puedan autorizar a otros usuarios
a trabajar con su empresa. En este caso, si dicho usuario tiene su propia firma existen dos opciones:
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e El usuario administrador principal cargd su firma, entonces se usa siempre la del usuario
administrador principal.
e El usuario administrador principal no cargé su firma, entonces se usa la del usuario autorizado.

Last updated on 25/08/2026
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Contribuyentes, clientes y proveedores a la vez

Aprende coémo se gestionan los contribuyentes en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Contribuyentes: clientes y proveedores a la vez

En la base de datos de LibreDTE no existe la distincion entre clientes y proveedores, para LibreDTE
todos son contribuyentes. Los cuales, en alglin punto pueden ser clientes y en otro pueden ser
proveedores.

Para lograr esto, se comparte la base de datos de contribuyentes entre todos los usuarios de la
aplicacién, esto significa que:

* Sila empresa A le vende un producto a la empresa B, A le pedira los datos a By se
almacenaran.

 Luego, cuando una empresa C quiera emitir un documento a B los datos de esta Ultima ya se
encontraran registrados (porque los cargé la empresa A).

e De la misma manera, si en algin momento B es registrada como empresa, sus datos estaran y
pasaran de ser sélo un cliente a un proveedor (emisor en LibreDTE).

Esto se explica porque, en general, en este manual se hablara de contribuyentes, ya que no son
necesariamente empresas, sino todo aquel que interactua con el proceso de facturacion, ya sea
un proveedor o un cliente. De todas formas, en ocasiones se podria hacer referencia a empresas de
manera indistinta.

Es importante mencionar que cualquiera puede registrar una empresa en LibreDTE, al momento de
hacerlo dicha empresa no sera nuevamente actualizada cuando se le emitan documentos. Esto quiere
decir, que los datos que dicha empresa tenga registrado no seran alterados cuando otro
contribuyente emita un documento con datos diferentes usando LibreDTE.

Finalmente, si existe algun problema debido al registro de una empresa por un usuario que no tiene
relacion con la misma, esto se resolvera facilmente contactandonos con la documentacién que
acredite la representacion de la empresa afectada. Con eso, se le quitara la empresa al usuario
fraudulento y se entregara al legitimo duefio. Es importante de todas formas mencionar, que a pesar
que un usuario pueda registrar cualquier empresa, no podra realizar ninguna accion relevante si su
firma no estd autorizada en el SlI, algo que sélo un representante legitimo de la empresa (como el
representante legal) puede hacer en la web del SlI.

Last updated on 25/08/2026
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Usuarios
Gestiona tu cuenta, perfil y acceso como usuario LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Usuarios

Aqui se explicaran las opciones disponibles como usuarios de la aplicacién, sin la obligatoriedad de
tener un contribuyente asociado.

Registro de usuario

El registro de usuarios es gratuito y se realiza a través del formulario de registro. El registro de un
usuario debe ser realizado por todo aquel usuario que desea trabajar con una empresa, ya sea porque
desea ser el administrador principal de una empresa. O bien, porque sera autorizado a operar con una
empresa ya existente.

BlioreDTLE

Crear cuenta de usuario

Maombre
Uguario

Correo lectronico

Registrar usuario

< Volver a ingresar

Para ingresar al registro de un nuevo usuario, no es posible tener una sesion abierta. Si se esta
creando un usuario secundario para autorizar en la empresa, se debera cerrar sesién o trabajar en
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una pestafia oculta/incégnita.
Los campos solicitados para realizar el registro de un usuario son:

* Nombre completo: nombre real de la persona natural que esta registrando la cuenta.

» Usuario: nombre de fantasia del usuario que se esta registrando.

e Correo electronico: es muy importante que este correo sea uno que se revise con
regularidad, ya que a éste correo llegaran todas las notificaciones del sistema.

e Términos y condiciones de uso: son los términos y condiciones de uso que rigen a LibreDTE.
Los usuarios aceptan estos términos al momento de registrarse en la aplicacion.

e Captcha: es una verificacién para disminuir el registro automatico de usuarios.

Una vez completados todos los datos, la contrasefia del usuario sera enviada al correo electrénico
ingresado en el registro.

Inicio de sesion

Utilice el formulario de inicio de sesion para ingresar a su cuenta de LibreDTE.

BLioreDTE

Ingresar a la plataforma

Usuario o correo electronico
Contrasefia Recuperar contrasena

Token 2FA [sdlo si lo activasie)

Iniciar sesidn

Registrar una nueva cuenta de usuario

tivar cuenta de usuari

'E.I-

Se puede ingresar usando el nombre de usuario o el correo electrdnico registrado. Adicionalmente si
se tiene activada la opcién de autenticacién secundaria (ej: con Authy) deberd introducir el token 2FA
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si esta configurado.

Si 2FA no estd configurado, o es primera vez que inicia sesion, debe dejar este campo sin completar.
Se recomienda usar 2FA para aumentar la seguridad de su cuenta de usuario.

Recuperacion de contrasena

En el caso que no recuerde su contrasefa o bien su cuenta esté blogqueada por accesos previos
incorrectos, existe un enlace para recuperar su contrasena bajo el formulario de inicio de sesion
llamado recuperar contrasefa.

BLibreDTLE

Recuperar contrasena

Usuario

Solicitar email para recuperar la contrasefa

£ Volver a ingresar

Se solicitarad el nombre de usuario o correo electrénico. Luego, se enviara al correo electrénico
asociado al usuario un enlace para poder crear una nueva contrasefa.

Si la cuenta del usuario estaba bloqueada, este cambio de contrasefia ademas desbloqueara la
cuenta.

Activar cuenta de usuario inactiva

La aplicacion web desactiva automaticamente las cuentas de usuarios después de un periodo de
tiempo sin uso, detallado en los términos y condiciones del servicio. Si un usuario tiene su cuenta
desactivada y requiere recuperar el acceso debe utilizar el formulario de activacion y solicitar la
reactivacion de la cuenta indicando el RUT de una empresa con servicio activo y el usuario o correo
de la cuenta desactivada. Con eso, se validara que el usuario tenga acceso a la empresa indicada y si
lo tiene, se activara su cuenta.
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Si el usuario tiene una cuenta inactiva y no estd asociada su cuenta a una empresa con servicio
activo, debera contactarnos para evaluar la habilitacién de su cuenta.

BlLioreDTE

Activar usuario

RUT empresa

Usuario o correa

Activar cuenta de usuario

€ Volver aingresar

contactenos

Last updated on 25/08/2026
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Contribuyentes
Gestién y configuracion de contribuyentes en LibreDTE.
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Contribuyentes

Aqui se explicaran las opciones disponibles cuando se trabaja con un contribuyente registrado en
LibreDTE.

Registro del contribuyente

Cuando se inicia sesion en la aplicacién, por defecto se lleva al usuario al Dashboard. Donde podra,
entre otras acciones, seleccionar al contribuyente con el que desea trabajar. En la misma pantalla
esta la opcidn que permite al usuario registrar una nueva empresa.

Mis Empresas

Registrar nueva empresa

Importante:

Desde mediados de 2021, no se pueden registrar nuevas empresas en la Ediciéon Enterprise mediante
esta opcién. Se deja documentado por ser posible en la Edicién Comunidad

Registro del contribuyente en el Servicio Plus

En la versidn Enterprise, si el usuario esta interesado en el Servicio Plus, la Unica opcién para
registrarse, es solicitar el registro de la empresa al equipo de soporte de LibreDTE haciendo clic en la
opcion Solicita el registro de tu empresa que se encuentra en el recuadro Registra tu empresa y
prueba GRATIS al iniciar sesion con el usuario.
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Registra tu empresa y prueba GRATIS Solicita acceso a una empresa
registrada

Solicita el registro de tu empresa y podras probar GRATIS el Servicio Plus

de LibreDTE por 10 dias para conocer sus funcionalidades. Si la empresa a la que deseas acceder ya estd registrada, solo debes pedir

al administrador de dicha empresa que te autorice.

Con esto, el equipo de LibreDTE recibira la solicitud y se registrara la empresa. Una vez registrada se
le enviard un correo con toda la informacién del servicio.

Este registro tiene las siguientes ventajas:

* Queda activo, sin costo, el Servicio Plus por 10 dias.
e Permite probar todas las funcionalidades.

Importante:

Durante el periodo de 10 dias de prueba, si es posible la emisién de documentos
temporales/borradores.

Una vez completemos el registro, el contribuyente aparecera en el Dashboard principal de LibreDTE.

Servicio Plus Facturacion
Mis Empresas

Seleccionar
Registrar nueva empresa Cobro Créditos Borradores Emitidos Cobros

siguiente disponibles tamporales reales pendiantes

SASCO SpA

en ambiente de Usar esta empresa »
proguccion

Al final de cada contribuyente se encuentra un botén azul que dice Usar esta empresa. Este botén
permite entrar a la empresa y trabajar con ella.

Una vez selecciones la empresa, en la esquina superior derecha de la pantalla encontraras el
siguiente menu:
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Il
D
0

C -
G SASCO

@ Configuracién de la empresa

L] .
= Usuarios de la empresa
S Servicios y facturacién

R Editar empresaen LibreDTE

€ SASCO SpA

Ve Configuracion del sistema |
2 Mi perfil |

@ Mi cuenta en www.sasco.cl

(* Cerrar sesién

Thrsraran v srane R -

Este menu contiene las siguientes opciones:

e Configuracion de la empresa: permite entrar a la configuracién de la empresa y hacer
cambios.

Usuarios de la empresa: modificar los usuarios autorizados y los documentos que puede
emitir cada uno de ellos, entre otras opciones.

Servicios de LibreDTE: informacion sobre el servicio. Pagos, cobros y facturacién servicio
LibreDTE.

Tiendas: el segundo grupo, en este caso donde dice SASCO con su logo, son las tiendas
electrénicas que la empresa tiene creadas en LibreDTE.

Servicios y facturacion: permite revisar datos del servicio contratado por el contribuyente.
Mi perfil: permite ingresar al perfil del usuario.

Las primeras 3 opciones sélo estan disponibles para los usuarios administradores.

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 18 of 218



LibreDTE ‘- Docs

Configuracion de la empresa

La configuracién de las empresas se modifica con la opcién Configuracién de la empresa del mend
del dashboard o bien haciendo clic en el RUT del contribuyente en el menu superior, si esta
seleccionado, y luego seleccionando la opcidén Modificar empresa.

El formulario de configuracion de la empresa tiene muchas opciones. Sin embargo, no
necesariamente se requiere configurar todas ellas. Dependera del uso que se dara a LibreDTE. Si
tiene dudas con esto, contactenos.

Configuracién de la empresa + Cambiar Ambiente gk Usuarios
Agui podra modrti los datos de la empresa RUT para la cual usted es el usua dministrador

Empresa Facturacion Contabilidad Puntos de venta Pagos Personas Inventario Clientes Proveedores Aplicaciones e integraciones General

Usuarios de la empresa

Aqui podra modificar los usuarios autorizados para trabajar con el contribuyente en los diferentes
modulos de acuerdo a la necesidad de la empresa.

Por ejemplo, si queremos autorizar a la usuaria viviana con todos los permisos, menos administrador,
debemos completar el formulario de la siguiente forma:

Usuarios autarizados Dacumentas por usuario Sucursales por defecto Datos usuarios Ganaral

Aqui puede autorizar a ofros usuarios, previamente registrados, a trabajar con la empresa,

El usuario se debe registrar aqui (cierre su sesion prim

Usuario o correo elestrénico admin die lee rrhh nventaria crm

vivian: No si v S v No Si v N v EB

En la misma pagina de mantencién de usuarios estan explicados los permisos que se pueden asignar.
Si un usuario ya no debe tener mas acceso a la empresa, simplemente se elimina con la X y se hace
clic en Modificar. El usuario debe estar previamente registrado en LibreDTE para poder ser
autorizado y se debe usar su nombre de usuario o correo en el formulario de autorizacién.

Adicionalmente, el mantenedor de usuarios en la pestafia Documentos por usuario permite definir
qué tipos de documentos puede emitir cada usuario. Por ejemplo, la usuariaviviana esta autorizada
por el administrador para que pueda emitir facturas, boletas y notas de crédito, pero no otros
documentos.

Usuarios autorizados Documentos por usuario Sucursales por defecto Datos usuarios General
Aqui puede asignar los documentos que un usuario puede emitir.
Usuario 33 34 39 41 46 52 56 61 10 m 1z
Si v Mo Si v Mo ~ No ~ Si v Siow Mo No Mo No ~
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La pestafia Datos usuarios nos permitira conocer los datos de los usuarios autorizados: correo
electronico, fecha Ultimo ingreso y estado en el sistema.

Y la Ultima pestafia General, nos permite configurar si forzamos el uso de 2FA o conocer al usuario
administrador principal.

Servicios y facturacion

Aqui el contribuyente podra ver su estado de cuenta del servicio de LibreDTE. Algunas opciones son:

e Ver cobros pendientes de pago.

e Ver facturas recibidas.

e Ver cobros programados para el futuro.

 Ver el historial de cobros y los documentos sobre la cuota cobrados en cada uno.
e Ver saldo disponible.

e Ver y generar certificado de vigencia de LibreDTE.

Servicios y facturacion de Empresa SpA

Créditos disponibles Documentos usados Cuota documentos Documentos de facturacion

285.600 247 2.000 39

Se podrian usar en el cobro mensual Emitidos y/o recibidos Incluidos en el servicio Ver documentos gue se han emitido

Ver certificado de vigencia de LibreDTE

Cobros programados para ser cobrados

Codigo Descripcién Frecuencia Siguiente cobro Documento

dte-plus Servicio Plus de LibreDTE Mensual 17/01/2026 Cotizacion

Ver historial de cobros del Servicio Plus

Perfil de usuario

En el perfil de usuario se tendra acceso a las siguientes pestafas:

» Datos basicos: permite cambiar el nombre real, nombre del usuario y el correo electrénico.
Ademas se muestra el HASH y API key necesarios para autenticar al usuario via servicios web.
La imagen que aparece al lado derecho en esa pestafa corresponde a la registrada en
Gravatar. Si desea tener una imagen asociada debe crear una cuenta en Gravatar con el mismo
correo que tiene registrado en LibreDTE y subir su imagen en esa plataforma.

e Contraseia: aqui podra cambiar su actual contrasefa.

e Seguridad y permisos: permite configurar la autenticacion secundaria y ademas se muestra
la informacién sobre los grupos y permisos que tiene el usuario.
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o 2FA: se usa un cédigo numérico aleatorio, por ejemplo con Authy, para autorizar el inicio
de sesion.

o Cadigo QR: provee la direccion de la aplicacién junto con su HASH de usuario para
autenticar.

* Opciones generales LibreDTE: aqui se pueden revisar configuraciones especificas de
LibreDTE que afectan al usuario. Por ejemplo, la cantidad de contribuyentes que tiene
autorizados a tener registrados o el disefio estético que desea usar en la plataforma.

» Aplicaciones e integraciones: Aqui se pueden configurar aplicaciones de terceros asociadas
a su usuario.

e Sesion: esta es informacién de la sesion del usuario.

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacion

Facturacion
Emision de DTE en Chile.

Anonymous - 25/08/2026

Facturacion

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacion » Mddulo de Facturacion

Mddulo de Facturacion
Emision de Documentos Tributarios Electrdnicos en Chile.

Anonymous - 25/08/2026

Mddulo de Facturacion

El médulo de facturacién es el mddulo principal de LibreDTE. Este modulo permite administrar lo
asociado al proceso de facturacién, por ejemplo:

¢ Emisién de documentos.
e Documentos recibidos.

e Libros de compra y venta.
e Administracion de folios.
¢ Cesién de documentos.

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacion » Emision de un documento

Emision de un documento
Guia completa para emitir documentos en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Emision de un documento

Para comenzar con la emision de documentos, se debe hacer clic en el botén “Emitir Documento” que
se encuentra en el Dashboard:

Emitir documento

O desde el menu del costado izquierdo de la pantalla:

LibreDTLEE ©

@ Dashboard

ke .
E; Facturacion v |

® Emitir documento

Documentos
temporales

Documentos emitidos

De esta manera se puede acceder a la siguiente pantalla que es la “pantalla estdndar de emisién”.
Esta pantalla permite emitir cualquier tipo de documento soportado en el sistema. Sin embargo, hay
algunos casos especiales, como los documentos de exportacion, que tienen POS 5 especifico, ya que
requieren campos especificos.

La pantalla de emisién estandar se divide en 6 partes:
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1. Datos del documento y emisor

Por defecto el sistema muestra la opcién de emitir Factura Electrénica. En el resto de campos se
pueden completar datos asociados a aspectos genéricos del documento.

Datos generales del documento

Factura electrénica w 2025-05-28 Sin forma de pago ke 2025-05-28
Factura exportacion de servicios de transporte internacional w

vendedort Casa matnz (Calle 123, Santiago) B Otros servicios de reservas v activ.. Otros servicios de reservas y actividades

1° Fila:

Tipo de documento: el tipo de documento que se muestra por defecto es personalizable en la
configuracién de la empresa. Sélo se mostraran los documentos que el usuario esta autorizado
a emitir.

Fecha de emision del documento.

Forma de pago: si es venta contado no se podra ceder el documento. Si es venta a crédito se
mostraran las opciones de programacién de pagos.

Fecha de vencimiento si la fecha es mayor a la fecha de emisidn, o fecha de cancelacién si la
fecha es menor a la fecha de emisidn. Si la fecha es igual a la de emision no se usa este campo.

2° Fila, para servicios peridodicos (otros casos no la usan):

* Tipo de servicio periddico.
e Desde cuando es la facturacion.
e Hasta cuando es la facturacion.

3° Fila, datos del emisor:

e Cddigo del vendedor: por defecto, es el usuario que esta emitiendo el documento.
e Sucursal del emisor asociada a la operacion.

e Actividad econémica del emisor asociada a la operacién.

e Giro del emisor asociado a la operacion.

2. Datos del receptor

Se debe indicar el RUT. Si los datos del cliente se encuentran registrados, los campos siguientes se
poblaran con los datos existentes, incluso con un correo electrénico. Los datos que no se completen
de manera automatica y sean obligatorios (no opcionales) deberan ser completados por el emisor. Si
el receptor ya es cliente de la empresa se podra usar el buscador (lupa en el campo RUT) para buscar
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facilmente al receptor.

Comuna del receptor “
3. Detalle de la venta
Productos y/o servicios que son parte de la operacion
Je ia e la
Cadigo Hombra Datalle Exanto Cant. Unidad P. Unitario Dasc. ] '} Subtotal
Mo | o [ n
N ~ i w i n
M o 0 H ( [ x|

Codigo: cddigo del item, sélo puede ser usado si el item esta previamente codificado. Si se
ingresa un codigo de item que no esté codificado LibreDTE borrara el cédigo y no permitira el
ingreso. Este campo es opcional.
Nombre: nombre corto del item. Maximo 80 caracteres. El espacio por defecto es poco para
escribir, pero se puede hacer doble clic en el campo (parte blanca) y se abrird una ventana para
escribir comodamente. Este campo es obligatorio.
Detalle: descripcidon larga del item. Maximo 1.000 caracteres. Se puede agrandar al igual que
el nombre si se hace doble clic. Este campo es opcional.
Exento: indica si el item es exento. Este campo es obligatorio que esté en “Si” en el caso que
se desee emitir una factura exenta. Este campo determina si el documento que se emite es
afecto o exento. Como norma general:

o Todos los items Exento = No, entonces se emitird una factura afecta.

o Al menos un item con Exento = No, entonces se emitira una factura afecta.

o Todos los items Exento = Si, entonces se emitira una factura exenta.
Cantidad: la cantidad del item en la unidad indicada en el siguiente campo. Es obligatorio este
campo, a pesar que no se indigue unidad.
Unidad: la unidad del item en la operaciéon. Maximo 4 caracteres. Opcional.
Precio unitario: precio del item, siempre en valor neto (incluso en boletas). Obligatorio.
Descuento: valor del descuento, puede ser en valor de la moneda, €j: pesos, 0 en porcentaje.
Dependiendo del valor del campo siguiente.
Tipo de descuento:

o %: el descuento esta como porcentaje.
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o $: el descuento estd como un valor en la moneda que se usa, ej: pesos.
e Subtotal: Unidad * Precio unitario - Descuentos.

4. Referencias del documento

En las referencias, el cddigo de referencia se usa sélo en notas de crédito o notas de débito. En estos
tipos de documentos es obligatorio el uso de los codigos de referencia. Usados para indicar qué hace
la referencia. El folio de la referencia es alfanumérico, hay casos donde puede contener letras, como
por ejemplo en un pasaporte.

Referencias del documeantn

Fecha raferencia Documento refarenciado Folioo N™ doc. ref Codigo ref Razan referencia

B8

2025-05-28 Tipo de documentoreferan.., ~

2025-05-28 Tipo de documentareferen.  « v

Importante: Un documento puede tener maximo 40 referencias. Cuando se facturan guias de
despacho es facil exceder esa cantidad. Si ocurre esto, en el folio del documento ingresar “0” e
indicar los folios en el detalle del item. De esta forma se generara una referencia global y podra
referenciar todas las guias de despacho que requiera.

5. Resumen de montos y total de la transaccion

Montos de la transaccion y se puede agregar un descuento global, ya sea en pesos o porcentaje.

Beac. ghobal o [ 5 Hato Exanto Tasa VA VA Tatad

0 8 0 0

6. Condiciones de la transaccion

Informacién y condiciones del pago del DTE

Condiciones de la transaccion

Cualquier medio de pago - Sin cuenta bancaria -

&Tipo de transaccion para el vendedor? w £Tipo de transaccion para el receptor? w

Finalmente, una vez tenga todos los datos del documento, hacer clic en el botén “Emitir documento

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 27 of 218



LibreDTE ‘- Docs

temporal (borrador)”.

Emitir documento temporal (barrador)

Si por algiin motivo algiin campo obligatorio de completar se ha omitido y faltase, el sistema enviara
una alerta indicando el campo que falta:

© Ocurrid un problema

iRUT del receptor no puede estar en blanco!

Si ocurre esto, se debe completar lo solicitado y volver a presionar el botén “Emitir documento
temporal (borrador)”.

Realizando correctamente la operacién anterior se pedira una confirmacién para emitir el documento.

© Se requiere confirmacion

Confirmar Factura electrénica por $1.190 a

Si aceptamos esta opcidn, se creard el documento temporal (borrador) y accederemos a la
previsualizacion del documento temporal.

| %

Previsualizacion documento temporal (borrador)

DiraimEAls Fecha emisidn Sueiinal RUT receptar Rardn soéial receptor Exenta Matn s Talal

Factura electrdnica 28/05/2025 Casamatriz 1.000 190 1180

SRS

DDescargar cotizacion EPrevisualizar PDF
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En esta previsualizacién podra:

» Descargar cotizacion: podra descargar un PDF con una cotizacién generada en base a los
datos del documento temporal. Sélo se puede generar una cotizaciéon de documentos que
generan un ingreso, ejemplo: boleta o factura. No pudiendo generar una cotizacién de, por
ejemplo, una nota de crédito.

 Previsualizacion: descarga un PDF con la previsualizacion del documento tributario
electrénico. Este al no ser real, tendra folio N° 0. Lo que indica que es una previsualizacién y no
un documento real.

* Registrar pago: para aquellos documentos que permiten cotizacidn, y por ende pago, este
botén permite registrar el pago del documento. Se redirige al usuario al médulo de Pagos para
que pueda registrar pago del documento.

e Generar DTE: esta opcidn permite generar el documento real, y si corresponde se enviara al
Sll. Luego sera redirigido a la pagina del documento emitido. Este botdn genera el documento
real que sera enviado al SIl. Una vez generado el DTE nos muestra la pagina del documento real
con los datos del documento e informandonos su Track ID .

Importante: Luego de emitir el documento, se recomienda siempre verificar su estado. Esto se logra
haciendo clic en “Actualizar estado” en el recuadro que se encuentra al lado derecho de la pantalla.
Este estado por lo general esta disponible unos 10 o 20 seqgundos después de emitir el documento. Lo
normal es que el estado sea “DTE Aceptado”.

Track IDSIEZ"Z_" " "7~

EPR - Envio Procesado

DTE aceptado

Actualizar estado

solicitar revision del envio
ver estado envio en Sl
verificar documento en Sl

verificacidn avanzada en Sl

Pueden existir casos donde el estado no esté inmediatamente disponible, pero con el botén
“Actualizar estado”, en este caso se puede consultar el estado del envio en Sl usando la opcién
“verificar documento en Sll”.
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Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacién » Pagina de un documento emitido

Pagina de un documento emitido
Detalles y acciones de un DTE emitido en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Pagina de un documento emitido

Aqui se muestra el resumen del documento real generado. Indicando el nombre del documento, folio,
fecha de emisién, razén social del receptor y montos asociados. Para los casos que se envian al Sll, al
lado derecho estara la informacién de envio al Sl y su Track ID. Ademas, la pagina del documento
cuenta con diferentes pestafias con datos y acciones asociadas al DTE.

Datos basicos PDF Enviar por email Proceso intarcambio Pagos Referencias Cesidn Avanzado
Documento Falio Fecha Vencimientio Receptor Neto 1V Tatal
Track ID Sli:
Factura
26052025 WDE2025 A0.000 7600 47600

electronica EPR - Envio Procesado

DTE aceptado

BDescargar PDF PiDescargar XML PIDescargar JSON

solicitar revisiin dal emvio

verificacion avanzada en Sl

Datos basicos

En esta pestafia se informa el tipo de documento emitido, folio, fecha de emisidn y vencimiento,
receptor, neto, IVA y total, ademas de las opciones para descargar en diferentes formatos el
documento.

Datos basicos PDF Enviar por email Proceso intercambio Pagos Referencias Cesidn Avanzado
Documento Folio Fecha Vencimiento Receptor MNeto IVA Total
Factura

26/05/2025 10/05/2025 40.000 7.600 47600

electronica

®Descargar PDF [BDescargar XML [BDescargar ISON

Si el documento emitido no tiene XML asociado, los 3 botones para descarga estaran deshabilitados.
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PDF

Aqui es posible elegir el tipo de formato de papel para generar el PDF, descargar el archivo y, por
ejemplo, imprimir. También permite visualizar el documento, asi como escoger la cantidad de copias
tanto tributarias como cedibles que se deseen incluir en el PDF.

Datos basicos FOF Enviar por email Procesa intercambio Pagos Referencias Cesion Avanzado
* Formato PRF Formato de PDF para Propésito General ~
* Tipo de papel Hoja carta ~
* Copias tributarias 1
* Copias cadiblas 1

Enlace pablico al PDF o] Enviar PDF por WhatsApp

Existen formatos de PDF personalizables, por ejemplo:

e Formato estandar.
e Formato general.
e Formato de servicios basicos.

Los tipos de papel (tamafios) en el formato estandar del PDF son 2:

* Hoja Carta.
e Papel continuo:
o 57mm
o 75mm
o 80mm
°o 110mm

Importante: Cuando se entrega un documento este debe ser sélo una hoja, no puede estar dividido.
Es por esto, que si los items de un documento no caben en una hoja carta se debe obligatoriamente
usar formato de papel continuo.

Enviar por email

Esta pestafia permite enviar el documento por correo electrénico directamente desde LibreDTE, sin
tener que bajar el PDF. Ademas, se incluye un mensaje predefinido para enviar al receptor.
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Datos bésicos PDF Enviar por email Procese intercambio Pagos Refarencias Cesidn Avanzado

Para Emall Grigen O
facturacionmipyme@siicl ntercambio DTE

ook e Usuarie LibreOTE [

Para (sxtra
" Asunto Factura electronica N° de

Mensaje

Enviar PDF y XML por email

Dentro de la pestafa “Enviar por email” encontrara los correos asociados al contribuyente. Los
correos que se muestran podrian ser de diferentes origenes, por ejemplo:

Correo del contribuyente: es el correo asociado al contribuyente en LibreDTE.

Intercambio: correo oficial entregado por el Sll. Es obligatorio enviar a este correo.
Documento: corresponde al ingresado al momento de generar el DTE.

Usuario LibreDTE: el correo del usuario administrador asociado al contribuyente.

CRM: correos provenientes del mddulo de gestidon de clientes. Son privados. El correo se puede
personalizar cargando una plantilla HTML. Esto permite tener un correo completo personalizado,
con los colores y estilo de la empresa. Ademas de permitir incluir imagenes, promociones o
cualquier otro tipo de informacidn para el cliente. Una vez tenga el archivo HTML con la plantilla
lista, debe subir el archivo en la configuracion de la empresa, pestafia Facturacion:

orreo electronico de documentos tributarios emitidos

2N
o

m

Plantilla gmvio DTE Seleccionar archivo MNingtn archivo seleccionado

Flantilia vigents

Erwiar copia

Proceso intercambio

En esta pestafia encontrara los datos asociados al proceso de intercambio de DTE entre
contribuyentes electronicos. En otras palabras, el resultado del envio del documento tributario
electrénico al receptor.

Los datos se dividen en dos partes:

a) Datos del estado del documento en el registro de compras del Sll asignado por el
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receptor del DTE: Este es el estado verdadero del documento, el estado legal. Si un documento aqui
aparece como reclamado, el documento no fue recibido por el receptor. Independientemente de lo
que se indique en la segunda parte. Esto entré en vigencia en agosto de 2017 reemplazando el
antiguo sistema de intercambio y acuses de recibo, punto b).

b) Datos del proceso de intercambio via correo electronico: Esto es el envio de los archivos
XML por parte del receptor informando el resultado. Esta forma de respuesta es la original definida
por Sll, previo a agosto 2017, donde este no tenia control ni conocimiento de las respuestas. Por eso,
hoy en dia, deberia considerarse meramente informativo, complementando el punto a). Siendo legal
lo informado en la primera parte de esta pestana. Este resultado de intercambio por correo puede
contener 3 respuestas en XML que en la pestafia se veran de la siguiente forma:

* Recibo: corresponde al estado del acuse de recibo de los documentos, recepcidon comercial del
documento. Aqui se indicara si el documento fue o no recibido (si tiene o no acuse de recibo) en
el proceso de intercambio. El receptor del documento podria indicar aqui basicamente 2
estados: “Recibido” o “Reclamado”. Considerar que desde la entrada en vigencia del RCV . El
acuse de recibo se registra directamente en el sitio web del SII. Y es ese registro el que
contiene el verdadero acuse de recibo. Este XML, junto a los 2 siguientes, deben ser
considerados como informativos, pero no tienen la respuesta final ni real, ya que esa esta dada
por lo que el Sll tenga registrado en el registro de compras.

* Recepciodn: indica que el XML del documento fue recibido por el sistema de facturacién del
receptor. En muchos casos es una respuesta automatica del sistema de facturacién indicando
que recibié el XML del DTE. Esto no es la recepcién comercial del documento.

e Resultado: corresponde al resultado del proceso de cada DTE.

El archivo XML de “Recibo” es el que hoy ha sido reemplazado por el acuse de recibo en el registro de
compras. Este acuse puede ser visto en la primera parte de la pestafia. Se requiere tener activada y
funcionando la sincronizacion del Sl para que este estado sea registrado por LibreDTE.

Si un documento es rechazado, se podria encontrar el motivo del rechazo en el XML de “Resultado”.
Por eso, para efectos informativos, esos XML siguen siendo relevantes.

Importante: Una situacion comun y peligrosa es no verificar el estado de intercambio de
documentos publicados. En otras palabras, no verifique si el cliente da o no confirma el recibo. Esto
es peligroso, porque si el cliente solicita el documento, debemos tomar medidas. Por ejemplo,
invalidar el documento declarado. LibreDTE sincroniza el estado del documento con SlI, por lo que es
importante activar el cédigo de impuestos para que funcione. El tablero mostrara un resumen del
estado del DTE.

Resultado de intercambio sin eventos registrados
En este caso no se ve informacién de intercambio en la pestafia. Esto se puede deber a lo siguiente:

e Primera parte: no hay sincronizacién con Sll o no hay respuesta del receptor ingresada en el
registro de compras de él.
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e Segunda parte: el receptor no ha enviado los XML de respuesta al correo de intercambio.

Sin evento registrado(ver datos en el Registro de Ventas del S

Mo existe recibo para el documento

Mo existe recepcién para el documento

Resultade

Resultado de intercambio aceptado

En este caso se ve informacion, la mas importante, el botdn verde que indica que el documento esta
aceptado (en realidad esta “recibido”) por el cliente. Ese es el estado de aceptacién del documento
en el registro de compras del cliente en SlI.

Resultado de intercambio reclamado

En este caso el documento ha sido reclamado por el receptor, por lo cual él no lo considera valido. Se
recomienda anular el documento y contactar al receptor para conocer el motivo del reclamo del
documento y se pueda proceder a la correccién del mismo.

Es importante recalcar que el estado real valido del documento, es el que esta en el registro de
ventas del SIlI. En este caso, el RCV indica que el documento fue “reclamado” y ese estado es el
valido a pesar que en el resultado del intercambio el receptor haya enviado XML indicando que recibe
el DTE.

Sll antes de agosto de 2017 consideraba soélo las respuestas que enviaban por XML como resultado
del intercambio. Sin embargo ellos nunca conocian estas respuestas ya que eran sélo entre
contribuyentes. Por este motivo en agosto de 2017 hicieron obligatorio que el acuse de recibo se
informe al Sll, especificamente en el RCV. Con esto, ahora el SlI tiene la informacion correcta,
independientemente de lo que responda el receptor en los XML de resultados de intercambio. Se
recomienda considerar los 3 XML de resultados de intercambio sélo como informativos.
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Pagos

En esta pestafa existen dos botones:

1. Registrar pago: muestra un breve detalle con datos importantes del documento (Receptor,
Fecha y Total) en base a eso podemos definir fecha y medio de pago ademas decidir si se debe
enviar o no el documento real emitido por email al receptor.

2. Enlace publico para pagar: existen variadas opciones para pagar el documento con otras
aplicaciones de pago online, donde debes seleccionar tipo de tarjeta, voucher de pago,
escaneando codigo QR, entre otras opciones dependiendo de la aplicacién.

Pagos v cobros de LibreDTE

Enlace pablico para pagar - Registrar pago

También cuenta con un cuadro informativo sobre pagos programados cuando se ha creado el
documento con medio de pago “crédito” y se han asociado pagos programados.

Referencias

Existe la posibilidad de Anular el documento haciendo clic en el botén rojo (“anular documento”) o
bien en el botén azul (“Crear referencia”) en esta opcién tendras la posibilidad de hacer una nota de
crédito o débito, o cualquier otro documento en base al documento anteriormente creado.

Cesion

Ingreso obligatorio del Email del usuario responsable quien esta realizando la cesion y posteriormente
los datos del cesionario como por ejemplo una empresa de factoring a quien se cede el DTE, para
finalizar hacer clic en el botdén azul (inferior de la pantalla) “generar archivo cesion y enviar al SII”.

Generar archivo cesion y enviar al Sll

Una vez realizado lo anterior aparecera un mensaje informando si el documento fue cedido segun la
informacién proporcionada, dando también la opcion de descargar archivo electrénico de cesién
(AEC).
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Documento tributario electrénico se encuentra cedido segtn la siguiente informacion:

RUT Cesionaric Direccion Email Fecha cesion
27/06/2024
Yo, + RUN , representando a LRUT ,declaro que he puesto a
disposicidn del cesionario RUT , 8l documento donde constan los recibos de la recepcion de mercaderias
entregadas o servicios prestados, entregados por parte del deudor de la factura . RUT deacuerdoalo

establecidoen laLey N® 19.983

B)ascargar Archivo Electrdnico de Cesion (AEC)

Avanzado

Se permite modificar Track ID del XML del DTE al SlI, cambiar la direccién de la sucursal de la
empresa (el cambio solo afecta al registro de LibreDTE, el DTE (XML y PDF) seguiran con la sucursal
originalmente asignada, si desea el cambio de sucursal en el documento, debe anular y volver a
emitir este pero con la diferencia que debe cambiarlo manualmente en el nuevo documento.

Adicionalmente, en la pestafia de avanzado podra realizar lo siguiente:

¢ Anular guia de despacho.

 Anular DTE

ZAnulado? MNo

Marcar el DTE como anulado

Guardar

* Marcar nota de crédito como fuera de plazo.
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© IVA fuera de plazo (no recuperable)

¢Fuera de plazo? MNo

Marcar el IVA como fuera de plazo (no recuperable, no descuenta VA débito)

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacion » Emisidon masiva
Emision masiva
Carga y emisién masiva de DTE desde archivo CSV.

Anonymous - 25/08/2026

Emision masiva

Para realizar este proceso debemos hacer clic en Emitir documento, luego, nos dirigimos a la parte
superior derecha y seleccionamos la opcién “Emitir documentos masivos”.

Emitir documento X Emitir documentos masivos
Datos generales del documento
Folio
Factura electrdnica w 2025-05-30 Sin forma de pago w 2025-05-30

Aqui nos plantea la forma correcta de hacer una emisiéon masiva de DTE, indicando lo que debe
contener el archivo, formato e indicando los titulos de las columnas obligatorias y opcionales que
debe contener el archivo

sgn .
Em|t| r docu mentos masivos Q Buscar documentos masives & Emitir documento individua
Aqui podrd solicitar la emisién masiva de DTE a partir de un archivo C3V (separado por punto y coma, codificade en UTF-B). El archive debe tener el siguiente formato:
Large
Columna Tag KML Nombre Descripcitn y validaciones maximo Obligatoriedad

Ejemplos da céddigos de documento:

-34: factura exenta

39 boleta afecta

A TipoDTE Tipo DTE = Obligatorio

-52: guia de despacho
-61: nota de cradito
-110: factura de axportaciin
Nimero gque identifica de manera Onica dentro del C5V al DTE. Por defecto

2 B Folio Faolio no =& usa en el DTE final, solo si estd configurado el folio manual en la 10 Obligatorio
empresa, Normalmente puede particen 1y ser un correlativo

2 G FchEmis Fecha emisidn En formato AAAA-MM-DD 10 Opcional

4 v} FehVenc Fecha vencimiznto En formato AAAA-MM-DD 0 Opcional

En la segunda parte de la pagina nos encontramos con un recuadro en el cual podra encontrar la
descripcion de cada cédigo de error que le arroje el sistema en caso de tener uno, no menos
importante es que los cédigos de resultado 1, 2 y 3 son validaciones de formato y si el sistema arroja
uno de esos errores no se generara el archivo.
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Si el decumento tiene mas de un item o referencia, se agrega una nueva fila donde solo van las columnas correspondientes al item o la referencia, y las demas vacias.

subido se procesara de manera asincrona y se notificars via correo &l dnico a viviana@sasco.cl cuando el proceso esté completo. El correo incluira el mismo archiva CSY que s subid a la

plataforma con 2 columnas nuevas gque incluirdn el cddige del resultado de la operacidn para ese documento y la glosa asociada a dicha estado. Bl significade macro de cada cddigo de estado es:

Cadigoe de resultado Pascripcidon macro del resultade

1 Error en el formata del archiva (faltan campos o tienen formato incorrecta)

2 Mo autarizada & emitir &l tipo de DTE solicitado
3 Solicitd enviar por correo y falta el correo del receptor
4 Ma fue posible emitirel DTE tamparal
5 Ma fue posible generar el DTE real a partir del DTE temporal emitido
6 Mo fue posible enviar por correo el DTE generado (ya sea temporal o real)
DTE genatads (va sea temporal o reall y enviade al receptor por corres (8] asi s solicitd)

Podra encontrar el detalle de cada estado en caso de error en la glosa descriptiva en el archivo CSV de resultados.

Importante: i el eddigo de resultads es 1, 2 o 3 (validaciones de farmata) na se generard ningdn documents, independientemente gue otras filas pasen las validaciones de formata.

En la tercera parte de la pagina: Una vez completado todos los campos requeridos debe guardar el
archivo y subirlo a la pagina de LibreDTE, seleccionamos el archivo, después contamos con tres
preguntas en la misma seccién:

* Documentos Saleccionar archiva Mingtin archive seleccionada
Ejermpla farmato
LOTE real? Mo, solo ganarar DTE tamporal (cotizacion) M
£Enviar email? Mo anviar email al receptor v
LGenetar PDF? No generar PDF ”

Emitir DTE masivamente

e :DTE real?: desea que documentos sean generados como “documento temporal” o un
"documento real” (que sea enviado al SlI, es decir, documento emitido).
e ;Enviar email?: Existen dos opciones:
o No enviar el email al receptor
o Enviar el email al receptor.
e ;Generar PDF?: Si desea enviar el PDF de los DTE o si enviara via correo al receptor un enlace
del DTE

Una vez se cargue el archivo CSV en LibreDTE, llegara un correo con un archivo CSV identico al que
se cargd, sin embargo, tendrad 2 columnas adicionales al final en las cuales se indicara si ocurrié algin
problema con la emisién de los documentos.

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacion » Emitir boleta electrénica

Emitir boleta electrdonica

Emitir boleta electrénica facil y rapida con LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Emitir boleta electrdnica

En el moédulo de facturacion para generar una boleta electronica, debe hacer clic en el botén “emitir
documento”.

LibreDTEE ©

@ Dashboard

3 Ers
é Facturacidn v |

® Emitir documento

Al seleccionar “emitir documento” se mostrara la pagina que se debe llenar con datos que se
solicitaran para emitir una boleta electronica y debe seleccionar el tipo de documento que, en éste
caso, corresponde a “boleta electrénica”. Cabe mencionar que existen dos tipos de boletas:

1. No nominativas: Ingresar en el campo rut del receptor el nimero 66.666.666-6.
2. Nominativas: En las cuales se deben completar los datos con el RUT del receptor para que
luego los demas campos se poblen automaticamente con la informacidn faltante (siempre y

cuando el receptor figure antes registrado como vendedor, receptor o contribuyente en el
sistema de LibreDTE).
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Datos generales del documentos

Falio

Boleta electranica W 2023-10-23 Sin forma de pago w 2023-11-01

Factura exportacidn de servicios da transporte internacional ~

vendedar] Casa matriz (Calle 123, Santiago) B Otros servicios de reservas y activ.,. Dras servicios de reservas y actividades
Bg En la configurackin de facturacidn es posible mostrariocul s, asigna es por defac ar permisos de askgns
Datos dal cliente o receptor del documento
Mombre cliente

Otros servicios de reservas y actividade Calle 123 Santiago w

“Nombre” (corresponde al producto que se va a vender) posteriormente se rellena el Precio Unitario
el cual debe ser neto (sin IVA).

Detalle de los productos yio servicios de la trensaccion

Cadigo Hembra @ Datalle @ Exanto Cant. Unidad F. Unitaric @ Dasc. LT Subtotal
Servicio1 N 1 16807 0 H o 16807 B3
T f [ zar huisoueda par el prirmer i cargar los productes yio servcios.

Referancias del documento

Focha referencia Documento referanciadeo Follo o N* doc. ref, Codigo ret, @ Razdn referancia @
Resumen de montos y total de la transaccidn

Dasc. glabal %5 MNata Exanto Tasa IVA VA Total

0 W v 16807 0 19 3183 20000

Luego de esto se presiona “Emitir documento temporal (borrador)”.

Emitir documento temporal (borrador)

Aparecera una ventana que indica la confirmacién para generar la boleta electrénica con el monto
total y el RUT al cual se le esta realizando una boleta electrénica.
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& Se requiere confirmacion

Confirmar Boleta electrénica por $20.000a ...~

=33

Una vez generado el DTE temporal se muestra un resumen del documento:

Previsualizacidon documento temporal (borrador)

Dacumenta Fecha emisidn Sucursal RUT receptor Razdin sccial receptor Exento Hzto IV Total

Boleta electrdnica 23/10/2028 Casa matriz . Nombre cliente 0 16.807 3193 20,000
E_.‘Fre-"sua”:ar PI:I" -'-:‘Eie:_lerar D [I:

En esta pantalla al igual que en la previsualizacion del documento temporal de una factura existen las
siguientes opciones:

Descargar cotizacion.

Previsualizacién.

Registrar pago.

Generar DTE: Este botdn genera el documento real. Una vez Generado el DTE el sistema pedira
confirmar dicha accién.

€ Se requiere confirmacion

SEstd seguro de querer generar el DTE?

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacién » Pagina de boleta emitida

Pagina de boleta emitida

Resumen y verificacion de boleta con opciones de descarga.

Anonymous - 25/08/2026

Pagina de boleta emitida

En esta pagina se encontrara un resumen del documento y su informacidn, en el caso de las boletas
electrénicas:

DOCU men‘to T39 F1 78 = Imprimir W Copiar a2 CHM [ Documentos emitidos
Esta s la pdgina del documents Boleta electrénica (39) folio ndmers 178 de la empresa SASCO Sph emitido 2 en la sucursal Caza matriz
Datos basicos FDF Erwiar por amail Pagos Raferencias Avanzado
ocumants Folio Fecha Vancimianto Recaptar Nato 1VA Total
Track |D Sl
S 178 23/10/2023 01172023 16.807 3183 20,000
electronica EPR

23M10/2023 11:29:08

EDescargar PDF [BDescargar XML BDescargar JSON
Actuglizar estado

waritizar documenta en Sl

Existen tres opciones de descarga para este documento:

e Descarga PDF.
e Descarga XML.
e Descarga JSON.

Verificacion de boleta electronica emitida

A diferencia de los otros documentos, el Sll exige que las boletas aparezcan en un sitio web por 3
meses minimo, en éste caso aparecera en el sitio web de libreDTE.

Para verificar la boleta, se debe ingresar a la pagina de verificacion y/o copiando el enlace que
aparece en el timbre electrénico.

itk

Timbre Electronico Sl

-c Verifiqgue documento: Iihmdta.cl.'hulnE >

Dentro de la verificacién se piden datos basicos de la boleta emitida, para poder hacer la verificacién
del documento.
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Consultar documento tributario

39-Boleta electrénica e

Buscar documento

Se mostrard un documento donde el usuario o cliente podran descargar PDF o XML, segUn requiera
de la boleta electrénica, o bien podra darle clic al botén verde que lo enviara a la pagina de pago del
documento, si los datos en el documento estan incorrectos, se indicara con un error dicho caso.

Boleta electronica #178

Receptor Meto ' Total
16.807 3183 20.000
Track IDSI: . __ . _~°77
EPR

23072023 11:25:08

RDescargar PDF FiDescargar ¥ML

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Facturacion » Administrador de folios

Administrador de folios
Administra y revisa facilmente tus folios y CAF en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Administrador de folios

El administrador de folios lo puedes encontrar al final del Dashboard de tu cuenta, en el costado
derecho de la pantalla en la opcién Folios disponibles

[3] Folios disponibles ey

Factura electronica

Boleta electronica

Factura de compra electrénica

Mota de débito electrdnica

Mota de crédito electronica

|
#

Factura de exportacion electrdnica

Mota de crédito de exportacion

electrénica

75%

0, desde el menu de facturacidn que se encuentra en el costado izquierdo de la pantalla, en la opcién
Administracién
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Panel de administracion

* © * &

Productos y servicios Folios Firma electrénica Exportar datos

En esta seccién de LibreDTE se puede administrar los cédigos de autorizacién de folios (CAF)
disponibles para su empresa.

Cada documento cuenta con dos acciones:

1. Ver el mantenedor de folios de cada documento.
2. Editar el mantenedor de folios de cada documento.

Ademas la pagina cuenta con opciones extras:

e Cargar folios descargados desde SlI.
e Solicitar folios desde LibreDTE.

» Reobtener folios solicitados.
 Informe con estado de folios.

e Agregar tipo de documento.

Ver mantenedor

En esta opcidn se visualizan 4 recuadros que informan:

1. Siguiente folio disponible.

2. Total folios disponibles.

3. Timbrar si se llega a esta cantidad.
4. Promedio usado los Ultimos 6 meses.

Ademas, se pueden encontrar dos pestafas:

Archivos CAF: se indica los nimeros de folios, cantidad, fecha de autorizacion, cantidad de meses
de autorizacién, y ademas se pueden descargar:

e Folios recibidos en el Sll del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.

e Folios anulados en el Sll del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.

e Folios pendientes en el SlI del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.
e Archivo XML del CAF que inicia en el folio desde del CAF seleccionado.

Folios usados mensualmente: se listan por periodos la cantidad total de documentos usados, y al
final de la pagina se muestran los folios que, entre el primer folio emitido desde LibreDTE y el folio
siguiente, se encuentran sin uso en el sistema.
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guiante follo disponible total fedios disponables timbear (slertar] si sellaga a ssta cantidad promedio usado las oltimos 6 mases

39734 2582 500 500
Archivos XML de folios cargados en LibreDTE Estadistica de folios usados mensualmente
Folio desds Falia hasta Cantidad de Tolios Fecha saliciiud Vigencia Meses de la salicitud Emusa Aceipnes
39826 42325 2500 09/05/2025 0.83 s
arize 39825 2500 30M22024 5.13 = >
34826 37325 2500 07/0812024 29 Deseargar Recbidos

® Descargar Anulados
32326 34825 2500 05042024 azhii2oee 13.97
® Descargar Pendientes

Editar mantenedor

En la opcion Modificar se pueden configurar los siguientes aspectos del mantenedor:

1. El numero del siguiente folio: NUmero de folio que es el siguiente que se debe asignar al
documento que se emita.

2. Cantidad de alerta: Cuando los folios disponibles sean igual a esta cantidad se tratara de
timbrar automaticamente o se notificara al administrador de la empresa que debe realizar
timbraje.

Finalmente, se hace clic en el botén modificar mantenedor de folios para que estos datos queden
registrados en el sistema.

Modificar mantenedor Factura electrénica

* Siguiente folio 39734

* Cantidad alerta ROO

aqui

Modificar mantenedor de folios

Cargar folios descargados desde el Sii

En este lugar podra subir el archivo en formato XML de los cédigos de autorizacién de folios (CAF)
obtenidos desde el Sll para su empresa.
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* Archivo XML Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

Subir archivo CAF

Solicitar folios desde LibreDTE

Se podra solicitar desde LibreDTE un archivo de folios (CAF) al Sll y cargarlo automaticamente a
LibreDTE.

Solicitar folios desde LibreDTE

Aqul podra solicitar un archivo de folios (CAF) al Sl vy cargarlo autematicamente a Libre DTE.

* Tipo de documanto Seleccione un tipo de documento ~

* Cantidad

Solicitar folios al Sl vy cargar en LibreDTE

Importante: Si no ha timbrado folios para este tipo de documento en el Sll, es decir, es el primer CAF
a generar, debe hacerlo en la pagina del Sll directamente y luego subir el archivo del CAF a LibreDTE.
Timbrajes futuros se pueden realizar directamente desde LibreDTE, manualmente o de manera
automatica.

Reobtener folios solicitados

Con esta opcion podra cargar inmediatamente un archivo de folios (CAF) previamente obtenido en el
SIl que no se encuentren cargados en LibreDTE.

Reobtener folios solicitados

Agul podra recbtener un archivo XML de folios (CAF) previamente cbtenido en el Sl ¥ que sea cargarde inmediatamente a LibreDTE.

* Tipo de documento Seleccione un tipo de documento

Buscar folios que se hayan solicitado en Sl
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Informe con el estado de los folios de CAF cargados

Aqui se podra generar via correo electrénico un informe con los estados que el Sll tiene registrado
para los folios (recibidos, rechazados o pendientes) que existen cargados en LibreDTE.

Generar informe de estados de los folios en S|

Agui podra solicitar via correo electronico, gue sera enviado a viviena@sasco.cl, un informe con los estados gue el Sl tiene registrado

codigo Documento tributario gque se desea conocer su estado O
a3 Factura electrénica O
46 Factura de compra electrdnica B
61 Mota de crédito electrénica O
Estades por los que se desea consultar
Recibidos en Sl [+
Anulados en Sl
Pendientes (sin uso o disponibles)

Solicitar informe con estado de folios

Esta opcidn debe ser considerada experimental. El estado de los folios siepre debe ser corroborado
directamente desde el SllI.

Agregar tipo de documento

Aqui se podra crear un nuevo mantenedor de folios para un nuevo tipo de documento a usar en
LibreDTE. Esta accidn se realiza sélo una vez, cuando se van a cargar folios por primera vez a
LibreDTE.

Agregar tipo de documento

Agui podra agregar un mantenedor de folios para un nuevo tipo de documento. En el paso siguiente se le pedird que suba el primer archic XML del CAF (folios).

* Tipo de documenio Seleccione el tipo de documento

a lista? Hazlo en la configuracion del contribuyente.

* Cantidad alerta de folios

Crear mantenedor de folios e ir al paso siguiente

En el siguiente paso, se le solicitara subir el primer archivo CAF para el tipo de documento que se
solicité previamente. Este archivo CAF, es un archivo XML que contiene los folios autorizados por el
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SlI. Se obtiene con timbraje directo en la web del SII.

Cargar folios descargados desde Sl A Solicitar folios en S

Aqui podra subir el archivo XML de los codigos de autorizacion de folios (CAF) de la empresa Empresa SpA gue ha descargado previamente desde el SlI.

* Archive XML Seleccionar archivo Ningtin archivo seleccionado
iTimbrar o

Si tiene folios

Subir archivo CAF CAF no esté ce

opcion rechter

Importante: Si tiene folios disponibles que nunca ha usado y el CAF no esta cargado aca, puede ir al
sitio del Sll 'y usar la opcién reobtencion de folios en vez de timbrar nuevos. Con esto bajara el CAF
que ya tenia previamente solicitado con folios disponibles. Al hacer esto, es altamente probable que
deba ajustar el folio siguiente en el mantenedor de folios de LibreDTE para que coincida con el folio
que toque usar en dicho CAF reobtenido.

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 51 of 218



LibreDTE ‘- Docs

Docs » Manual » Facturacion » Anular documentos emitidos

Anular documentos emitidos
Anula documentos facilmente con nota de crédito en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Anular documentos emitidos

Debe dirigirse a “Documentos emitidos”, existen dos formas de anular los DTE, los dos casos son
idénticos, se anulan con una nota de crédito:

1. Emitir una nota de crédito a través de la pantalla de “Emitir Documento” permite afiadir tanto
los datos del emisor como los datos de los productos o servicios que se desean anular. Esta
opcion es poco recomendada, basicamente porque puede llevar a errores.

2. A partir del mismo documento emitido crear una nota de crédito, con la diferencia que en este
caso los campos ya estaran poblados con los datos del documento emitido anteriormente y
existe un campo donde se puede escoger la razén por la que se anula el documento.

En el ejemplo se mostrara la anulacién de una boleta electrénica usando el método 2 que es el
recomendado. Para comenzar se debe ir a la pantalla del documento que se desea anular (boleta
electrénica de folio 386), posteriormente a ello debe dirigirse a la pestafa de “Referencias”.

Dratos basicos PDF Enviar por amail Proceso intsrcambio Pagos Referancias Cesidn Avanzado

Documentos referenciados

Tipa Folio Facha Razén ref,

1 coT O/D62025 Folio de |a cotizacion

Mcumentos que referencian este

Mo hary otros documentos gue hacen referencia a este

Ahi se encontrara la opcién de “anular documento”, la cual redirigird a la pantalla de emisién
estandar, donde por defecto ya estara seleccionado el tipo de documento “nota de crédito” y estaran
cargados los datos del documento.
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Referenciar documento T33F39:

Datas generales del documento

Mota de erddito elactrénica w 2025-06-04
Factura o boleta de otros servicios periodices (no domiciliarios)

LibreDTE: Plus Casa matriz (Daniel Barrozs Graz 191, Santa Cruz)

O En Lo configuracion oa facturacion es posible mostrar/ ocultar campos, asignar valores por detecto

Datos del clients o receptor del documeanto

Emprasa SpA

Impartadora v expartadora de prodectas

Contado
~ 2025-06-01
v Actividades ds consultoria ds info...
cambiar pa 506 e Bsignacion

Calle 1234

XL Emitir documentos masivos

Folia
2025-06-04
2025-06-30

Tecnologla. Informética y Telecomunicaci

Santiago w

También esta la referencia de la boleta que se estad anulando, el documento con el cédigo y la razén
de referencia “Anula”, la cual puede ser personalizada segun el motivo de la anulacién.

F. Unitario @ Desc. WA S

40000 o W

Detalle de los productos v/o servicios de la transaceion
Nombre Datalle
Codiga & a8 Exento Cant. Unidad
die-pli Ser (un M ow 1
Bg Para poder re isgueda por en Carger los producios yio servicios.

Referencias del documeanta

Fecha referancia Documente referensiadeo

2025-06-04 32 -Facturs electrdnica ~ 39 Anula documen...
Rasumen de montos y total de la transaceidn
Mato Exanto Tasa IvVa VA
40000 ¥] 19 T&O0

Faollp @ N™ dag, ref. Codigo ret. @

IR Subtotal

40000

Razom raterencla @

Anula documents

u!

Tatal

ATE00

Ya verificado y estando correcto lo anterior debe presionar “Emitir documento temporal (borrador)”.

Emitir documento temporal (borradar)

A continuacién de lo anterior emergera una ventana que solicitara confirmar la nota de crédito con el

total y el RUT asociado a esta.

LibreDTE - https://www.libredte.cl
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© Se requiere confirmacion

Confirmar Nota de crédito electrénica por S47.600 a

Luego iremos a la previsualizacién de la nota de crédito. Donde, a través del boton “Generar DTE”, se
enviara la nota de crédito al SII.

Previsualizacion documento temporal (borrador)

Divsid frve il Fecha emisidn Siciirsal RUT receptor Rardn social receplor Exenla Meto VA Tatal

Mota de crédito electrénica 04/06/2025 Casa matriz ' SIS 40.000 TE00 47600

DiDescargar cotizacitn ®Previsualizar PDF SRegistrar pago {Generar OTE

Confirmando el envio mediante una nueva ventana emergente.

© Se requiere confirmacion

¢ Esta seguro de querer generar el DTE?

s Lo

De esta manera ya se encuentra el documento emitido (nota de crédito), que anula el documento.

La ventaja de crear este documento a través del menu de referencia es que no se tiene que digitar
datos del receptor ni datos del producto. Esto ayudard a disminuir los errores por digitacion que
podrian ocurrir al hacer la nota de crédito desde 0.

Importante

Recordar: antes de entregar el documento al cliente o enviar por correo, debe actualizar el estado
del DTE. De esta manera se debera corroborar que la nota de crédito fue procesada y aceptada por el
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SIL*

Last updated on 25/08/2026
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Consulta estado envio en Sl de un DTE
Revisa estado de envio del DTE en el SlI

Anonymous - 25/08/2026

Consulta estado envio en Sll de un DTE

Al tener un documento emitido y consultar el estado del envio en el SlI el proceso normal es esperar
que llegue la respuesta por correo pero hay que recordar que el estado no siempre se actualiza de
manera inmediata, entonces para eso existen las siguientes opciones para conocer el estado del
envio del documento:

e Actualizar estado.

e Solicitar nueva revision.

* Ver estado del envio en SlI.
e Verificar documento en SlI.
« Verificacidon avanzada en Sll.

Datos bdsicos POF Enviar por email Proceso inercambio Pagos Referencias Cesidén Ayanzada

Dacumento Folia Fecha Vencimicnta Recentor Meta VA Tatal
Track ID 51z 2

BDescargar POF Bibescargar XML BDhescargar ISON kel
ar actadn anuio on. &

seFiTicacion ovanzata en S

Factura electronica 39 040612025 10406/ 2025 e . 40,000 7600 47600

Actualizar estado

En la misma pagina donde se revisa el estado de envio del documento al hacer clic en el botén azul
“Actualizar estado” y esperando unos segundos, arroja una informacion indicando si se ha logrado
actualizar el DTE (apuntado con flecha), y ademas informa si el DTE fue:

e Aceptado: el DTE esta correcto y es valido.

» Aceptado con reparos: el DTE ha sido recibido y es vaido, pero presenta alguan observacion.

* Rechazado: el DTE tiene algin problema grave que impude su recepcion; en otras palabras, el
DTE no es valido.

Estados con reparos

RLV - DTE Aceptado con Reparos Leves:

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 56 of 218



LibreDTE ‘- Docs

* (DTE-1-650) Fecha de Envié Excede Plazo Permitido: la fecha del timbre del DTE excede
la fecha maxima permitida (12 horas). Si se quiere enviar un DTE de dias anteriores, mismo
periodo, se debe timbrar el dia del envio.

e (TED-1-647) Fecha Timbre Fuera de Rango Permitido: esta emitiendo un DTE de un
periodo anterior. O sea, la fecha del timbre es de un periodo pero el DTE es de otro.

e (HED-1-232) Error en Monto : - Monto neto debe ser mayor que cero (MntNeto): emitié
un tipo de documento que requiere monto neto y no se asigné. Ejemplo: emitir una factura
afecta sélo con valores exentos genera este reparo.

RPR - DTE Aceptado con Reparos:

e (TED-2-510) Firma Timbre Electronico Incorrecta: el timbre no es valido. Los Unicos casos
detectados, sabiendo que el timbre debiese ser correcto, han sido documentos donde el
nombre del item tiene espacios extras al final.

e (REF-2-780) Anulacion presenta diff. de monto con doc. referenciado : [1] [3]: se esta
anulando un DTE que tiene montos diferentes a los de la nota de crédito. Los montos deben
coincidir, y no sélo montos, también el total de items y subtotales. Para evitar esto crear la
anulacién directamente desde la pestafia de referencias y no hacerla manualmente.

Importante: segln la indicacién del Servicio de Impuestos Internos (Sll), los documentos con reparo
son legalmente validos. Se recomienda evitar situaciones que conduzcan a reparos, pero si se recibe
un DTE con reparo, este se considera valido. En el caso de desear reemplazar un documento con
reparo por uno nuevo que sea aceptado sin reparos por el Sll, el documento con reparo debe ser
anulado

Estado rechazado
RCH - DTE Rechazado:

e (REF-3-750) DTE Referenciado no recibido en el Sll: el DTE que se ha emitido tiene una
referencia a otro DTE que no existe en el SlI. Esto puede ser porque el DTE referenciado nunca
se ha emitido, se emitié pero salié rechazado o bien porque fue emitido, pero al momento de
hacer la referencia aun no era aceptado por el SlI.

e RSC - Rechazado por Error en Schema: el XML del documento contiene algun caracter que
el Sll no permite. Si el DTE debiese ser correcto, es probable que se haya utilizado algin valor
no permitido: Ejemplo: en la cantidad del item colocar “60 m” en vez de “60” y luego en la
unidad colocar “m”.

e (DTE-3-101) Folio para este Tipo de documento ya fue recibido en el SlI: esta enviando
un DTE que ya fue enviado previamente al SlI.

e (DTE-3-100) DTE Repetido (Tipo, Folio, Rut Emisor): estd usando el folio de un DTE que ya
us6 previamente en otro documento.

e (REF-3-415) Debe Existir al Menos Una Referencia : a un Doc. Tributario: se esta
generando un DTE que requiere referencias, ejemplo una nota de crédito, y no se esta
colocando una referencia valida. Ejemplo detectado: anular una guia de despacho con una nota
de crédito, las guias de despacho no se anulan con notas de crédito. Ya que la guia no genera
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N
un debito.
Doc ume nto T3 3 F3 9- & Imprimir - o Coplar 2 CRM [+ Dacumentos emitidos
Esta 25 la pigina del documento Factura electrdnica (33) falio niumers 397 de la empresa SASCO SpA emitido a B Y «} en la sucursal Casa matriz.
Datos basicos PDE Erwiar por email Procase intercambio Pagos Referancias Cesion Avanzado
Documento Folio Facha WVencimienta Receptor Meto IVA Total
Track 1D Sk
Facturs electrénica 39 04/06/2025 10/06/2025 R 40.000 7.600 47.600

EPR - Enwio Procesado

DTE aceptado

SDescargar PDF BDescargar XML BDescargar ISON

L4

Solicitar nueva revision

Si al consultar anteriormente por el estado del documento y luego de varios minutos e intentos no se
ha informado el estado, debe proceder a solicitar una nueva revisién por parte del Sll, para ello solo
debe hacer clic en la opcidn y de resultar exitosa la solicitud se indicara con el siguiente mensaje:

= =olicitd nueva revicion del DTE ariticar e<tacdo en unos caolincanes
S SOUCITO nueva revision det L e, Ve iICar esiado en unos ;.q'—J. IS

Ver estado del envio en Sl

En esta pagina se puede consultar el estado del documento enviado por el contribuyente y de parte
del SllI, que envia un resumen del documento con: el tipo de documento, cantidad de documentos
informados y la cantidad que han sido aceptados y/o rechazados.
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ESTADO DE ENVIO DE DOCUMENTOS TRIBUTARIOS ELECTRONICOS

En esta pagina podra consultar el estado de los documentos tributarios enviados por el contribuyente.

Rut del Contribuyente : =~ "~~~ )
Identificador del Envio : ___

Estado del Envio : Envio Procesado [EPR].

Resumen del Envio

Tipo de Documento Informados Aceptados Rechazados Aceptados con Reparo Total

33 1 1 0 0 1

Imprimir Cerrar Enviar Correo

Verificar documento en SllI

Esta opcidn permite verificar los valores informados al Sll por parte del contribuyente emisor. La

verificacion es publica, usando certificado digital, asi que cualquiera la puede hacer teniendo los

datos del DTE emitido como fecha, emisor y receptor. La informacion que se ve en LibreDTE es la
misma que un usuario obtendria en la pagina del SII.

Resultado de la Consulta:
Documento recibido por el Sll. Datos coinciden con los registrados

Documento consultado:
SASCO SPA R.U.T.' - -9
Factura Electronica
Identificador de Envio: 76340138 N°® 676
Fecha Emision: 04-12-2019
Rut Receptor: St iM-D
Monto Total: $ 595

Comprobante de Atencion: 980388 - 2019/12/05 12:41:35

Verificacion avanzada en Slli

Se verifica de forma mas detallada el documento emitido:

e Emisor.
e Receptor.
e Documento.
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e Folio.
e Fecha emision.
e Monto total.

Si esos datos coinciden con los registrados en el Sll, se indicara que el documento fue recibido sin
problemas en el Sl y que los datos consultados coinciden.

Verificacion DTE emitido

Documento
* Emisor:. ___ _pA(i~..co._ o)
* Receptor: . A TTTTR)
* Documento: Factura electrdnica
* Folio: 39°

* Fecha emisidén: 04/06/2025
* Monto total: 47.600

Estado en Sli

* Recibido en SlI: S|

* Track ID: vt RUIILD

+ Estado: DOK

* Glosa: Documento Recibido por el Sll. Datos Coinciden con
los Registrados

« N° atencién Sll: 605582 ( 2025/06/04 16:24:08)

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 60 of 218



LibreDTE ‘- Docs

Docs » Manual » Facturacién » Documentos temporales

Documentos temporales

Listado y gestidon de documentos aln sin emitir como DTE.

Anonymous - 25/08/2026

Documentos temporales

En esta pagina encontrara todos los documentos, independientemente del tipo, que han sido emitidos
pero aun no se ha generado el DTE real. Los documentos que se encuentran en esta pagina tienen las
siguientes caracteristicas:

No posee folio (la previsualizacion saldra con folio “0").

No tienen timbre electrénico.

No tienen firma electronica.

No ha sido enviado al SlI.

No ha sido aceptado o reclamado por el receptor, ya que no es un DTE real.
Por lo general, no se ha efectuado el pago al momento de generar el borrador.

En la pantalla de “Documentos temporales” se pueden realizar las siguientes acciones masivas:

Generar documentos.

e Descargar previsualizaciones.
e Descargar cotizaciones.

e Enviar PDF por correo.

e Eliminar documentos.

e Imprimir.

e Descargar XML.

e Descargar JSON.

e Descargar ESCPOS.

DO Cu mentos tempo rales ¥ Eliminar todo B Emitir documento 0, Buscar
Agui se lstan los documentos tempaorales del emisor . SpA gue adn no han sic enerados de manera real. O sea. no poseen follo, ni timbre. ni firma electrénica. Por lo tanto, no tienen validez

contable ni tributaria Estos se pueden usar comao borradores o cotizaciones de documentos,
- & Guardar coma...
= Dasuments Falia Receplor Fecha Tatal Sugursal Usuario Acgiones
Todos ~ Tadas ~ Todos ~ “

A e 1
&1 1580 Empr i) Q406 202 a 2./ mat n
slectrdnica

Factura electrdnica 33-EBESFIF Empresa SpA 020672025 35,700 Casa matriz n
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Los documentos temporales son eliminados de manera automatica a los 30 dias de haber sido
generados.

Last updated on 25/08/2026
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Pagina del documento temporal
Acciones y funciones de la pagina de documento temporal.

Anonymous - 25/08/2026

Pagina del documento temporal

En la pagina de un documento temporal se encontraran diferentes pestafas y botones, que permiten
realizar acciones asociadas al documento.

Datos basicos

En esta pestafia encontrara un resumen del documento temporal y botones que permiten realizar
diferentes acciones.

Documento 33_BSE5F1 F & Imprimir ~ t® Copiar @ Reemplazar 222 CRM B vale [y Documentos temporales
Esta es la pagina del documents temporal Factura electrénica folic 33-BBESFIF de |a empresas Empresa Spa emitido a Empress Spa
Datos bdsicos PDF Enviar por email Pagos Actualizar fecha Avanzado
Dacumen o Fallg Facha Vame | mianta Faceptor Tatal
Factura electrdnica 33-BBESFIF 02/DE2028 31/08/2025 Empresa SpA 35700

BPrevisualizacion XML sin firmar [BArchivo ISON
Elin1inard1:-:l-lrnﬂn":'

Cotizacion

Documento que se puede presentar ante el cliente, no es el documento real pero sirve para que el
cliente conozca el servicio que estara préximamente a contratar y también para hacer el cobro sin
tener aln emitido el DTE real.

Algunas de las caracteristicas que tiene este documento es:

* No tiene Timbre Electrénico.

e Cuenta con folio alfanumérico.

* El folio tiene 2 partes separadas por un guién. La primera es el cddigo del tipo de documento
tributario electrénico que se generara y la segunda parte es el cddigo de la cotizacién.

Previsualizacion

En este botdn se muestra la factura hecha y aunque parece ser el documento real, no lo es aun,
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debido a que:

« El timbre electrénico no es valido, no es real.
* No cuenta con Folio real, se le asigna el nimero 0.
e El nUmero de resolucién sera el mismo que un DTE real. En ambiente de pruebas sera 0.

Empresa SpA R.U.T.:

Otros servicios de reservas y actividades et L
conexas (incluye venta de entradas par FACTURA ELECTRONICA
Calle 123, Santiago No ﬂ

S.L1 - SANTIAGO CENTRO

R.U.T. : N Lunes 2 de junio dal 2025
Razdn social : Empresa SpA Vence el 31 de agosto del 2025
Giro : Otros servicios de reservas y actividade Vendedor:
Direccién  : Calle 123, Santiago

Contacto H S - ) 1

ltem Cant. | P. unitario Total item
Prueba 1 30000 30.000

1 | HNeto 5 : 30.000
IVA [19%) 5 : 5700
Total § : 35.700
1
'( || ll

Timbre Electronico Sl
Resolucidn 89 da 2023
Verifique documento: www.sii.cl

XML sin firmar
Permite descargar el documento en formato XML con los datos del documento.

Archivo JSON

Permite descargar el documento en formato JSON con los datos del documento.

Generar DTE

Al hacer clic se estara generando el documento real, el cual sera presentado ante el Sll. Este
documento contara con timbre y folio real, ademas de especificar el tipo de documento que se
emitira. Antes de generar el documento emergera una ventana solicitando confirmacion para realizar
esa accion.
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© Se requiere confirmacion

Confirmar la generacion del DTE real

Eliminar documento

Este botdn permite eliminar el documento temporal de la plataforma.

Eliminar documento

Imprimir

En la misma pagina, en la parte superior del nombre del documento se cuenta con otras acciones que
son opciones extras para el documento.

= Imprimir (® Copiar i@ Reemplazar 2= CRM B Vale [) Documentos temporales

La primera es “Imprimir” que permite imprimir un DTE en los formatos que estén disponibles, en este
caso seria PDF y ESCPOS.

&= Imprimir ~ (B Copiar
se PDF Cotizacion 1
ESCPOS Cotizacion

PDF Previsualizacidn
ch in

ESCPOS Previsualizacién
/0 3/
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Copiar

Al hacer clic sera redirigido a la pagina de emisién de DTE, generando una copia, usando los mismos
datos del documento actual.

Reemplazar

Elimina el actual documento temporal y crea uno nuevo con los mismos datos que posee, con la
diferencia de que en este caso se puede cambiar el tipo de documento (cualquier DTE), no siendo
necesario que sea del mismo tipo ya creado anteriormente.

Vale

Supongamos que si la venta esta separada de la caja, o sea, por un lado esta el vendedor y por el
otro esta la caja. Para este caso se cuenta con un documento que se denominara “vale”. Este permite
al vendedor entregarlo al cliente para que éste pueda ir a pagar a la caja. Para este caso, LibreDTE da
la opcion de generar un vale a partir de los documentos temporales, el vale no es un documento
nuevo, ni es un documento extra, sino que simplemente es un documento pequefo que se crea a
partir de un documento temporal. Para esto lo primero que se debe hacer es:

1. Generar el documento temporal (borrador).
2. El vendedor debe imprimir este vale, preferentemente en una impresora térmica (por un tema
de economizar papel), seleccionando la opcidn vale.

Los datos que poseera el documento son:

e El rut serd el genérico (66.666.666-6) si al momento de emitir el documento temporal asi lo
registraron. De lo contrario se registra este vale con el RUT del receptor del documento
temporal generado.

e El precio total del documento temporal.

» Un cddigo el cual esta codificado en el cédigo de barras.

¢ Indicara el tipo de documento y folio temporal asignado por LibreDTE.

Este vale se entrega al cliente y éste debe presentarlo en la caja, para efectuar el pago del
documento.

RUT 66.666.666-6
Total $35.700

Boleta electrdnica: 39-339EFOD

= imprirmir

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 66 of 218



LibreDTE ‘- Docs

En la caja la persona responsable debe ingresar a “documentos temporales” y con el cédigo
alfanumérico del vale puede buscarlo o bien tiene la posibilidad de escanear el cddigo de barras para
encontrar el documento y finalmente efectuar el pago.

En caja se puede marcar como pagado segln el proceso de negocio que tengan en la empresa,
también se puede crear un vale a partir de la pantalla principal en “emitir documento” puesto que
quedara en documento temporal y se puede realizar el mismo procedimiento antes sefialado.

Last updated on 25/08/2026
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Documentos recibidos

Consulta y gestion detallada de documentos recibidos.

Anonymous - 25/08/2026

Documentos recibidos

En esta pagina podra consultar por los documentos recibidos de su empresa.

Documentos reci bidos i Rewistro comgpras Sl X Importar CSV =+ Agregar documento Q, Buscar

Aqui podra consultar todos les documentos racibidos por la empresa

B TR

= Emisor Documenta Falia Fecha Total Usuaria Acciones
Todes v Todos ~ “
ELTO AL WL OLTU R G Factura electronica 10039 03/06/2025 900 “

e Factura electranica 11349 02 /062025 303130 n

Al hacer clic sobre el botdén de la lupa podra ver la pagina del documento, con 5 pestafias disponibles:

1. Datos basicos: en esta pestafia permite descargar el PDF, XML y JSON del documento, ademas
de validar el DTE recibido con la info del SII.

Documento recibido T33F10039 de IR ot

Esta es la pagina del documento recibido Factura electrdnica (33) folio nimerno 10039 del emisor amitidoa -
Datos basicos PDF Proceso intercambio Referencias Avanzado
Emisar Documenta Folie Fecha Parioda Mets VA Total
Estado en Sl
Factura electrdnica 10039 03/06/2025 202506 25966 4934 30.200

Warificar documenta

Varificacidn avanzada
SDascargar PDF BDescargar XML BDescargar ISOM

2. PDF: Aqui podra generar el PDF de un DTE emitido en diferentes formatos de papel, segun el
tipo de impresora que desee utilizar.
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Datos basicos PDF Proceso intercambio Referencias Avanzado
* Tipo de papel Hoja carta
* Copias tributarias 1
* Copias cedibles 0]

Descargar PDF

3. Proceso de intercambio: Permite acceder a las opciones en el registro de compras del SlI. Si
el documento ingresé por intercambio se mostrara la informacion basica de intercambio
permitiendo ir a la bandeja de intercambio para ver otros datos.

Datos bésicos PDF Procesn intercambio Referencias Auanzada

'er datos en el Registro de Compras de @ Recibir / Reclamar
Q Ver d | Regi de G del Sli # Recibir / Recl

Intercambio da DTE antre contribuyentes

Recibide De Estade Procesada

/062025 14:01 Envio Recibido Conforme

+Ir a la pdgina de intercambio del DTE

4. Referencias: Al igual que en la pagina de un documento emitido, se muestran las referencias
que posee el documento recibido.

Datos basieos POF Proceso intercambia Refarencias Avanzado
Documentos referenciados
¢ Dot efito Tipo i, Glabal Fecha Cadige ref, Tigss wat.
1 T33F0 = b ! 30/05/2025

5. Avanzado: esta pestafia permite eliminar o modificar el documento. Ademas visualizar datos
genéricos del documento recibido en LibreDTE.
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Datos basicos PDF Pracesa intercambio Referencias Avanzado

Eliminar documento Modificar documento

B Datos dal documanto

1D del BTE T33F10039

Timbraje del XML 03/06/2025 13:58:23
Craacién en LibreDTE 04/06/2025 10:53:14

Usuario da LibreDTE

Last updated on 25/08/2026
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Modificar documento recibido

Modifica datos de un documento recibido, incluyendo impuestos y periodo.

Anonymous - 25/08/2026

Modificar documento recibido

En la pagina de documento recibido al hacer clic en “Avanzado” y luego en el boton verde de
“Modificar documento”, serd redirigido a los datos del documento recibido, en él se podra seleccionar
la accién de:

 Seleccionar el tipo de transaccién.
e Escoger el tipo de impuesto.
o IVA.
o Ley 18211.
e Sucursal.
 Periodo que desea registrar el documento (aunque esto no se recomienda y en vez de esto se
aconseja usar la contrasena del Sll para sincronizar con el registro de compras del Sll).
* Afadir o corregir los valores de otros impuestos.
Impuesto sin crédito.
IVA activo fijo.
IVA retenido.
Impuesto puros.
Impuesto a los cigarrillos.
Impuesto al tabaco elaborado.
Impuesto vehiculos.

[¢]

O

[¢]

[¢]

[¢]

O

[¢]

Una vez terminadas las modificaciones del documento se tiene como opciones “Guardar documento”.
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Volver al DTE recibido

Factura electronica N° 1036 DESARROLLOS DE SPA

* Fecha documernto 20e5-06-05 Tipo trangacsitn
*RUT amisor Monto IVA vso comin

* Documenio % Impussio siv cradiin
Folio 1036 Monta ective fia

Manta sxento 1A Ective fija
Mato 37600 I'uids reyretenidan

Tipo de impuessto IVA vl Impuesto puras
Tasa impuasto 18 Empuesto cgarrilios
I eED 7144 Irpuests labaco saberata
Sucursal Caza matriz L Impuesto sahiculos
Feriodo Mumars intarna

LNCIHD da FC? a

Estas opciones se pueden observar en la imagen que estd a continuacion:

Impuesto adicional Cédigo

1WA na racuperabls Codige

Tasa

Monte

Guardar documento

Last updated on 25/08/2026
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Bandeja de intercambio
Revisa DTE, da acuse y descarga documentos en varios formatos.

Anonymous - 25/08/2026

Bandeja de intercambio

En la bandeja de intercambio podra revisar aquellos DTE que otros contribuyentes han enviado a su
empresa de forma electrénica. Con el objetivo de marcarlos como recibidos o reclamarlos.

Bandeja de |ntercam blo I Prabar XML @ RC S| B Pendientes 0, Busear o Actualizar ~

Aqui podra revisar los docur u corren de intercambio tanto los procesados come los pendientes. Pare estos dltimos podra aceptar o reclamar segin

comresponda EL Gltimo inte

= Cédigo Emisor Documento Recibido Total Eatada Aceiones

3048 T33F1036 05/06/2025 44,744

3047 TI3IFI10039 03/06/2025 30,900

Dar el acuse de recibo a los documentos es muy importante, ya que el documento sera registrado en
el registro de compras en el Sll en el periodo en que se realice el acuse de recibo, y no
necesariamente en la fecha de emisién del documento. Se recomienda actualizar y revisar esta
bandeja, sobre todo los Ultimos dias del mes para incorporar la mayor cantidad de documentos.

Adicionalmente, en esta pagina podra realizar las siguientes acciones masivas:

Descargar PDF.

Descargar XML.

Procesar documento (recibir o reclamar).

Descargar XML de resultados.

Descargar PDF en formato papel continuo (57mm, 75mm, 80mm, 110mm).

Last updated on 25/08/2026
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Pagina de un documento de intercambio
Verifica y responde documentos recibidos.

Anonymous - 25/08/2026

Pagina de un documento de intercambio

Para ver detalles del intercambio hacer clic en la lupa. Aqui se entrega una breve informacion del
intercambio del documento.

Emizil recibido v FOF Recepcitn y acuse de recibo Avanzada

Rocibide be Emisor Firma bocumantas Ectado Procacado

05/06/2025 20:28 r 54 05/D6/2025 20:28 1 Enwia Recibido Confarme

Envio de DTEs -EnvieDTE

Sin mensaje, en texto plano, del emisor.

BVer mensaje del correo electrénico enviado por el emisor
mescargar e E)escarga' RHESEEees

Email recibido y PDF

Existe la posibilidad de:

Descargar el PDF del intercambio.

Descargar el XML del intercambio.

Descargar el XML de resultados.

Ver mensaje de correo electrénico del intercambio enviado por el proveedor.

Recepcion y acuse de recibo

En esta pestafia, se envia la respuesta del documento, es decir, si sera reclamado o recibido el DTE.
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Email recibido y PDF Recepcidn v acuse de recibo Avanzado

Agqui podra generar y enviar la respuesta para los documentos que ( «envid a SASCO SpA -
Reclamar Recibir

* Contacto * Enviar &
* Carrea * Pariodo 202506

* Recinta

SUCUrsa w

En esta segunda parte se puede establecer el estado del documento de la bandeja de intercambio de
una manera mas detallada en el caso que el estado a asignar sea otro o requiera hacer una accién
diferente para diferentes documentos. Esto Ultimo cuando en un intercambio viene mas de un DTE.

Estado

Otorga recibo de mercaderias o servicios w

Otorga recibo de mercaderias o servicios

Acepta contenido del documento

na lo
od Reclamo al contenido del documento \a
al !

Reclamo por falta parcial de mercaderias

11

si| Reclamo por falta total de mercaderias

Una vez seleccionado el estado del documento se procede a generar y enviar la respuesta en el botén
que se encuentra al inferior de la pagina.

Generar y enviar respuesta del intercambio

Esta accién enviara los XML de respuesta por correo electrénico a su proveedor y ademas tratara de
registrar la accion en el registro de compras del Sl.

Importante: Si por cualquier motivo ya existe una accién registrada en el registro de compras del SlI,
lo que se realice en LibreDTE no sera valido. Ya que se debe recordar que el registro de compras del
SlI es la informacién oficial.
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Para tener un mejor control de los documentos electrénicos recibidos y la bandeja de intercambio se
recomienda registrar la contrasefa tributaria del Sll de la empresa en la configuracién de esta. Esto
permitira sincronizar los documentos electronicos de compras que estén en el registro de compras del
SIl con LibreDTE y disminuir los errores por diferencias entre ambos sistemas. Ademas, registrar la
contrasefia, permitird ir procesando de manera automatica la bandeja de intercambio. Permitiendo
ahorrar tiempo al usuario.

Avanzado

Es posible eliminar el DTE de intercambio. Esto se recomienda sélo en algunos casos, como por
ejemplo con las guias de despacho o documentos reclamados. Para hacerlo, ir a la pestafa
“Avanzado”, la cual entrega un resumen sobre el documento y permite realizar la eliminacién.

Email recibido v PDF Recepcian y acuse da recibo Avanzado

B Documentos incluldos en el XML de EnvieDTE

BTE Falia Tasa Fasha Suzursal Racaprer Razan social recsptor Exanta Natn Iva Tatal Firma

33 23782875 19 2025-05-04 1.598 138,61

b

£ 26.341 166878

Eliminar archivo EnvieD TE de intercambio

~i
e
X

i
[

Last updated on 25/08/2026
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Documentos recibidos pendientes en Sli

DTE recibidos sin accidon en el SlI.

Anonymous - 25/08/2026

Documentos recibidos pendientes en SlI

Importante

Esta opcidn requiere que la contrasefa tributaria del Sll de la empresa esté asignada en la
configuracién de esta.*

En esta pagina se podran apreciar los documentos que han sido recibidos por el Sl pero que no han
sido procesados y/o que se encuentran pendientes. Si en esta pantalla existe algin documento que
no corresponda debe ser reclamado.

DTE recibidos pendientes en S| Rioghrocompros st ks Doscorgar  QlBusear Achiza

a8 siguientes documentos han sido recibidos en el 511 y actualmente se encusntran pendientes

05 S0 AUt

el mismo o marear como no i

RUT Praveacar Documanta Folia Facha Recapcion Si Tatal ACEIGnEs
Factura ) o 02/06,2025
70 02/06/2025 juply! 391
electronca 12:05

Los documentos son automaticamente registrados como recibidos en el registro de compras del Sl|
después de 8 dias desde que el Sll los recibe.

Es crucial revisar los documentos pendientes y estar atentos a documentos emitidos por proveedores
y que no han sido enviados a nuestra bandeja de intercambio.
Existen tres acciones que podemos realizar para el documento:

1. Verificar datos del documento en el SlI.
2. Ver datos del registro de compra y venta en el SlI.
3. Ingresar accién del registro de compra y venta en el SIl.
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Verificar datos del documento en el Sll

Emerge una nueva ventana con el contenido del documento que hemos seleccionado. De esta forma
se puede verificar los valores informados al Sll por el contribuyente emisor.

VERIFICACION DEL CONTENIDO DE UN DOCUMENTO

Esta pagina muestra el contenido de un documento tributario electronico emitido por una empresa autorizada. De
esta forma podra verificar los valores informados al Sll por €l contribuyente emisor.

.,(' Resultado de la Consulta:
Documento recibido por el Sil. Datos coinciden con los regisirados.
Existe Nota de Crédito que anula documento

Documento consultado:

ORION SOLUCIONES SPA R.U.T. .
Factura Electronica
Identificador de Envio: 75597560 N 40

Fecha Emision:
Rut Receptor:
Monto Total:

Comprobante de Atencién: 473875 - 2019/12/09 17:52:11

Ver datos del registro de compra y venta en el SII

Aqui se podran ver los datos que se encuentran en el registro de compra y venta y en forma detallada
si se encuentra algin documento extra del documento inicial.

Datos en el RCV del SII

« Emisor: Tr.

* Documento: Factura electrénica

* Folio: 70

+ Fecha recepcidn Sll: 02/06/2025

» Eventos:

» Datos para cesion: No existe registro de reclamo o de recepcion de
mercaderia o servicios

Ingresar accion del registro de compra y venta en el SlI

Para ingresar una accion se deben seleccionar los documentos y luego en la barra de acciones
masivas que se encuentra al inicio de la pagina hacer clic en “Ingresar accion en X documentos”
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Se establece la accidn del documento como:

« Otorgar recibo de mercaderias o servicios.
Acepta el contenido del documento.
Reclamo el contenido del documento.
Reclamo por falta parcial de mercaderias.
Reclamo por falta total de mercaderias.

Importante
Si reclama un DTE no podra aceptarlo (o recibirlo) en el futuro. Si recibe un DTE, no podra rechazarlo

en el futuro.*

Una vez establecida la accién se procede a hacer clic en el botén para dejar registrada dicha accién al
documento.

Ingresar accién

Last updated on 25/08/2026
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Libro de ventas
Seguimiento de tus ventas y opciones para generar y enviar informes al SlI.

Anonymous - 25/08/2026

Libro de ventas

Es el registro de los periodos en que se han creado documentos o libros de ventas sin movimientos.
Muestra la cantidad de documentos emitidos, enviados, track ID y su estado. Cuenta con dos botones
para cada periodo para realizar las siguientes acciones:

1. Ver estado del libro del periodo (clic en el botén de la lupa).
2. Descargar CSV del libro del periodo (barra de acciones masivas).

Ademas, cuenta con opciones extras en la esquina superior derecha de la pagina principal del libro de
ventas:

Registro ventas SlI.
Buscar.

Resumen.

Libro de compras.

Li bro de Ve ntas “ EV) i Registro ventas Sl 0, Buscar = Resumen B Libro de compras

eriodo o= adas Es A clom
202506 106 [ o |

202505 12

Ver el libro de cierto periodo

Aqui se encontrara la pagina del libro de ventas del periodo.
Algunas fechas interesantes respecto a este libro:

» Hasta julio de 2017 era valido como registro de ventas y obligatoria la generacién y envio al Sll.
e Hasta diciembre de 2019 servia generarlo mensualmente para que se enviase el resumen de
boletas al SllI.

Datos basicos:
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En esta pestafia se puede ver el periodo, DTE emitidos y enviados, descargar del libro del periodo en
formato CSV, PDF y XML, y también existe un cuadro al lado derecho de la informacién antes
mencionada la cual nos permite generar el libro local y una vez generado se asigna un track ID por
parte del SlI.

Libro de Ventas periodo 202506 fitVer resumean RY ADescargar B Libro de ventas

Esta es la pégina del libro de ventas del perindo 202506 de la empresa

Datos basicos Resumen Detalle Estadisticas

Pariodo Emitidos Enviados
Track ID 311
202506

0
BDhescargar CSV BDescargar PDF [BDescargar XML

Resumen:

Se muestran en forma resumida un total segun tipos de documentos, montos exentos, neto, IVA'y
total.

Datos bésicos Resumen Detalle Estadisticas
vEnias (exento + neto) base imponibla ot
Documentos con detalle registrado [
Tipe Doc. # docs Meta VA Monte total
33 1 e
30 1.002
i1}
Total
L 1 T i wal ore: | o | r dal |

Detalle:

Se muestra en forma detallada cada documento con su respectiva informacién de acuerdo a cada
documento emitido.

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 81 of 218



LibreDTE ‘- Docs

Datos bdsicos Resumen Detalle Estadisticas
TpoDo NroDo RUTDos Tasalmp RanSoc FehDoe Anulada MntEze MntHete Mniiva IWAFusraFlaza Codimy Tasalmp
BEGGGEGS
=] 4 i
o

39 1a 2025 =
B -0
BBEGGGEEES 2025
g 12
06-01
Ve -
Estadisticas:

Se muestran dos tipos de graficos:

Grafico de linea: De acuerdo a los documentos emitidos por dia.

Grafico de barras: en esta pagina muestra dos graficos de barras cada uno con diferente
informacion:

e Documentos emitidos por tipo: Cada barra es un tipo de documento tributario electrénico.
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|= Documentes emitidos por tipo o

1200

Lali]

Faclura eledrdnica Marka e critin elscirdniza

* Documentos emitidos segtin el estado que asigno el receptor: cada barra corresponde a
la accién que se hizo con los diferentes documentos.

|= Documentos emitidos segtn ol estado que asignd el receptor a

ns
B
or
oG
&
04
oy
0z

0

R atorgads per « receptor

Este grafico permite expandir una tabla, en el botén “+” que llevard a los detalles de los documentos
de cada estado.
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Ver resumen de registro de venta del Sli

Esta opcién permitird consultar el registro de ventas directamente al Sll.
Esta es la pagina del resumen del registro de ventas del periodo, la informacién se divide por DTE.

En el botdn de la derecha, en la lupa se puede ingresar al detalle de cada DTE que se ha registrado.

Last updated on 25/08/2026
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Libro de compras

Visualiza y gestiona tus libros de compras mensuales.

Anonymous - 25/08/2026

Libro de compras

En esta pagina se puede observar los libros de compras periddicos que se generan mes a mes, para
los cuales se tienen dos acciones por cada libro:

1. Ver estado del libro del periodo: misma accién y finalidad que en el libro de ventas.
2. Descargar CSV del libro del periodo: misma accién y finalidad que en el libro de ventas.

Li bro de Compras (IEC) i Registro compras Sl oL Importar CSY = Resumen B Libro de ventas
Periado Recibidos Registrados Track ID Estada Acciones
202506 1 n
202505 38 n

Informacion de un libro de compra en especifico

Al ingresar en la lupa de la pagina principal de libros de compras, accederemos a la pagina de un libro
de compras en particular, correspondiente al del periodo que haya sido seleccionado.

lero de Compras periodo 202506 + Tipo transacciones il Ver resumen RC & Descargar + B Libro de compras
Esta ez la pdgina del libro de compras del periodo 202506 de la empresa *

Datos basicos Resumen Estadisticas

Perlade Recibidos Enviados

Track ID S
202506

" u]
Generar libro local
Bescargar CSV RDescargar PDF [BDescargar XML

Dentro de esta pagina existen diferentes opciones (en la parte superior):

» Tipo de transacciones: este menu permite realizar acciones asociadas a los tipos de
transacciones de las compras.

e Ver resumen RC: permite explorar el Registro de Compras del Sl por alguno de los cuatro
estados: registrados, pendientes, no incluidos y reclamados.

e Descargar: permite descargar el registro de compras, las compras con documentos no
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electrénicos y el archivo de tipos de transacciones asignados en el libro.
e Libro de compras: permite volver a los libros de compras.

Adicionalmente la pagina cuenta con las siguientes pestafas:

» Datos basicos: periodo, documentos recibidos y documentos registrados (enviado) en el libro.
Ademas de poder bajar el CSV o PDF y XML si esta generado el libro.

e Resumen: pestafia muy importante, ya que permite una mirada rapida por tipo de documento
de compras. Permite realizar una primera cuadratura con el resumen del Registro de Compras
del SII.

e Detalle: esta opcidn, que por defecto esta desactivada en la configuracién de la empresa,
permite ver el detalle de documentos de compras. Si esta desactivada se debe optar por bajar
el CSV para ver el detalle.

 Estadisticas: graficos con datos sobre las compras del periodo.

Tipo de transacciones

El Registro de Compras del Sl permite indicar los tipos de transacciones que puede tener cada
compra. Estos son:

e Compras del giro.

e Compras en supermercados o comercios similares.
 Adquisicion de bienes raices.

e Compra de activo fijo.

Por defecto, todos los documentos en estado “recibido” en el registro de compras son catalogados
con tipo de transaccion “compras del giro”. Sin embargo, de existir otro tipo de transaccién que se
haya realizado se debe clasificar como tal.

El menu “Tipo de transacciones” permite 2 acciones para lograr este propdsito de manera mas
simple:

1. Buscar y asignar: esta opcion permite realizar una busqueda por RUT de proveedor e ir
asignando los tipos de transaccién. De esta forma, por ejemplo, se podra encontrar
rapidamente todas las facturas de un supermercado e ir marcando todas ellas con tipo de
transaccion “compras en supermercados”.

2. Sincronizar con SII: esta opcidn permite sincronizar manualmente los datos que estan en
LibreDTE con el SlI. En situaciones normales no deberia ser usada, ya que los datos se asignan
en el punto anterior, pero puede ser Util en ciertos casos como por ejemplo, al no haber tenido
sincronizacion por un tiempo y luego tener nuevamente esa caracteristica en el servicio.

Last updated on 25/08/2026
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Libro de guias
Gestiona y factura guias de despacho facilmente.

Anonymous - 25/08/2026

Libro de guias

Esta pagina nos muestra los libros de guias que se han generado periddicamente (mes a mes),
ademas cuenta con tres acciones que se pueden realizar en esta pantalla:

1. Ver estado del libro del periodo.
2. Descargar CSV del Libro del periodo.
3. Facturacién Masiva.

De estas opciones, la mas relevante es la que permite facturar masivamente las guias de despacho.
Ya que permitira ahorrar tiempo al usuario.

Libro de guias de despacho 25—

Periodo Emitidas Registradas Track ID Estado Acaiones
202505 36 n

202504 26

Ver estado del libro del periodo

En esta pantalla se puede apreciar que al igual que en los libros anteriores se puede generar el libro y
sera enviado pero este libro no es necesario enviarlo, sélo debe hacerlo en caso que el SlI lo solicite
para alguna fiscalizacién, en una situaciéon normal el libro no se genera.

. r r E .
Libro de guias de despacho periodo 202505 8 Lioro guies
E=ta es la pagina del libro de guias de despacho del periodo 202505 de la empresa
Dastess bésleos Detalle Estadisticas
Periodo Guins emitidas Bufas enviadas
Track 1D S
202505 36 i

Enviar libro al S
Bescargar detalle en archivo G5V BDescargar libro de gulas an XML
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Facturacion masiva de guias de despacho

En esta pagina es posible buscar en un rango determinado las guias de despacho que se encuentran
como:

e Sélo guias sin referencia (sin facturar).
« Incluir guias que tengan una referencia (podrian estar facturadas).

Posteriormente proceder a hacer clic en el botdn “Buscar Guias a facturar”. Una vez que haya
buscado las guias de despacho apareceran en un recuadro a continuacién del anterior, indicando las
guias que se encontraron, ya sean las facturadas o las no facturadas, ofreciendo las acciones de
visualizar el DTE, redirigiéndonos a la pantalla del documento emitido o descargar el PDF.

Se encontraron las siguientes guias de despacho sin facturar:
Guilas Qula Recaptor Facha Total Beclongs O
20 2025-06-09 250,000 “ B O
2 2025-06-04 1.880.000 “ B
22 2025-06-04 286,552 n B
23 2025-06-05 121623 ““ O
* Facha facturacidn 2025-06-10
Vancimianta
Vendedar
[+]F
EARTUDar? Se agrupardn solo sl son mas de 10 guias, tanto en referenclas como en detalle w

Last updated on 25/08/2026
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Libro de boletas

Revisa y respalda tus libros de boletas por periodo.

Anonymous - 25/08/2026

Libro de boletas

Esta pagina nos muestra el libro de boletas, donde se indica el periodo, cantidad de boletas emitidas,
la fecha desde y hasta, monto exento, monto neto, IVA y total.

Libro de boletas electrénicas * Eliminar XML & Respaldar XML & Consumo de follos

3,265,985 1.574.362

202505 g7 01/05/2025 31/05/2025 3.084.632 GBE.OGS AET0.697

Adicionalmente, ofrece las siguientes opciones para descargar:

e Descargar CSV del libro del periodo.
e Descargar XML del libro del periodo.
e Respaldar XML.

Respaldar XML

Este respaldo permite descargar los XML de las boletas por periodo y solo lo pueden solicitar los
usuarios con permiso de administrador.

Solo es posible solicitar un periodo a la vez, es decir, se debe solicitar el respaldo de un periodo,

esperar que le llegue el correo, descargar el archivo y luego solicitar el siguiente periodo.

Last updated on 25/08/2026
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Cesiones

Consulta y gestiona tus documentos cedidos y adquiridos.

Anonymous - 25/08/2026

Cesiones

Se encuentran todos los documentos que su empresa ha cedido, con informacion del documento,
receptor, monto total, estado del DTE en el Sll, entre otras cosas.

.
Cesiones de documentos Q Buscar cesiones
Aqui podras consultar los documentas tributarios emitidos por la empress Empresa B9T Spa que han sido cedides en LibreDTE (archive AEC creado v Track 1D de envio al SIN)

Ademas, en el buscador de cesiones, se pueden buscar no solo 1as cesiones propias, sino que cualguier tipo de cesion en la que la empresa Empress B97 Spd participe

M - LA & Guardar coma...

i= Documenta Folia Receptar Fetha Taotal Estada 511 Sucursal Usiiaria Acciones

Tados v Todas ~ Todos v n

Factura no afecta —
nvia
0 EXenta 3054 Empresa SpA 0810572025 5.600.000 Casa matriz LUisuariol23 n

Procesado

electrinica

Factura § o L EPR -Enwio i
. 2087 Empresa Spa DBfOS/2025 290,000 Casa matriz Lisuaral23 “
electrdnica Procesado

La pagina cuenta con una opcién de busqueda de documentos (parte superior derecha) que se divide
en 3 clasificaciones:

1. Documentos adeudados.
2. Documentos cedidos.
3. Documentos adquiridos.

Q. Buscar cesiones v

.ery Documentos adeudados (deudor)
irtic  Documentos cedidos (cedente)

Documentos adquiridos (cesionario)
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Pagos programados
Revisa y gestiona documentos con pagos a crédito.

Anonymous - 25/08/2026

Pagos programados

Aqui es posible buscar todos los documentos que cuentan con pagos a crédito. Esta es una
funcionalidad directamente asociada a los XML de los DTE y la estructura de los datos del SlI. Ya que
los XML permiten almacenar esta informacién de los pagos programados y se puede usar en las
ventas que son a crédito. Se pueden filtrar la blisqueda de estos ya sea por:

e RUT del receptor.
* Vencidos.

e Vencen Hoy.

e Vigentes.

QFiltrar ~

Vencidos m

Vencen hoy

Vigentes

Limpiar bdsgueda

Nota: esta funcionalidad no esta relacionada ni es compatible con el médulo de “Pagos” de LibreDTE,
el que tiene medios de pagos y permite generar un enlace para pago electrdénicos.

Pagina del pago programado de un DTE

Al hacer clic en la lupa se dirigira a la pagina del pago programado del DTE que fue seleccionado
previamente, esta pagina se puede dividir en tres partes muy importantes:

Primero: Informacién del DTE y el pago programado.
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Pago programado Factura electrénica N° 85463

i Informacisn del pago programado

Receptar RUT Tetal DTE Fecha programada Monta programada Glesa

EMPRESA PACIFICO SPA 17.888.099-0 $8.000.- 01/04/2025 S8.000.- Fecha de pago igual al vencimiento

Segundo: Se puede afiadir abono y observacién, ademas informa el monto pagado y monto
pendiente, una vez terminado deberd proceder a hacer clic en el botén “Guardar”.

* Ultima modificacion 2025-06-10
* Pago o abono
* Monto pagado 0
* Monto pendiente 2000

Observacion

Tercero: Datos de contacto y la informacion de otros cobros programados asociados al DTE, puede
también ver DTE, PDF, XML o incluso puede eliminar el pago programado.
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< Datos de contacto

Direccion Telefono Email

Calle 123, Santiago dte.empresa@ejemplo.com

B Otros pagos programados asociados al DTE

Fecha Monto Glosa Pagado Observacion

Last updated on 25/08/2026
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Informes

Informes clave para analisis completo de facturacion.

Anonymous - 25/08/2026

Informes

Aqui se encuentran los informes que se generan en base a los datos que se encuentran en la base de
datos de LibreDTE que esta asociada al médulo de facturacion:

* Graficos y detalle de documentos emitidos.
Graficos y detalle de documentos recibidos.
e Documentos usados.

e Resumen diario emitidos.

e Despachos diarios.

e Compras activos fijos.

e Compras supermercado.

e DTE sin intercambio.

e Intercambio DTE emitidos.

e Eventos DTE emitidos.

¢ Boletas sin email al receptor.

e DTE sin enviar al SlI.

e Estado envio DTE al SlI.

e Documentos recibidos sin XML.

¢ Propuesta formulario 29.

Informes facturacion

(= -] H 8

datalla documantas amitido Grificos y detalie docurmentos recibido; Documentos usadat Rasuman diario amitids

n i= - =
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Graficos y detalle documentos emitidos

En esta pagina se podra generar el informe de documentos emitidos por su empresa, en un rango
determinado de tiempo. Haciendo clic en el botdn “Generar informe de documentos emitidos” se
presentaran los siguientes graficos:

Graficos y detalle de documentos emitidos

Beguii podrd generar el informe de documentos emitdos de (8 empresa SASCO SpA para un rango determinado de tiermpo.

* Desde 2025-06-01

* Hasta 2025-06-12

Generar informe de documentos emitidos

Emitidos por dia.

Emitidos por hora.

Emitidos por sucursal.

Emitidos por usuario.

Emitidos por tipo de documento.

Emitidos por nacionalidad (solo exportacion).
Emitidos por moneda (solo exportacion).

Al final de la pagina se podra también descargar un detalle de los documentos emitidos en formato
CSV.

Este reporte puede ser descargado:

¢ Sin detalle de productos y/o servicios.
e Con detalle, sin repetir encabezado.
e Con detalle, repitiendo encabezado.

Descargar documentos en  sin detallz de produstos yio Descargar documentos en con detallz, sin repeti Descarger documentos en con detalle, repitiendas
csv servicios (217 encabezedo oSy encabezado

Graficos y detalle documentos recibidos

Al igual que en el punto anterior (Graficos y detalle documentos enviados) se podran generar graficos
e informes sobre los documentos recibidos dentro de un rango determinado de tiempo, los graficos
que en esta pagina que se podran generar son:

Recibidos por dia.

Recibido por sucursal.

Recibidos por usuario.

Recibidos por tipo de documento.
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Finalmente se puede descargar un archivo en formato CSV con el detalle de los documentos
recibidos.

Documentos usados

En la parte superior cuenta con 5 cuadros, que resumen los datos de los documentos usados:

e Emitidos.
Boletas emitidas.
Recibidos.
Intercambio.
Total.

Documentos usados por el contribuyente

Se listan los documentos usados por periodo por el contribuyente Empresa ejemplo SpA.

168 10.834 233 an3 21.348

A continuacién, se muestran los documentos usados por el contribuyente por periodos, ademas de
indicar la cantidad de documentos emitidos, recibidos y el total.

Perlode Emitidos & Boletas Recibidos Imtercambios Total &
2024086 8 L174 &0 1.242
202405 45 LNG 10 1.235
202404 45 1277 | 32 1393
202403 4 1.810 68 25 1918

Resumen diario emitidos

En esta pagina se podra listar los documentos emitidos por dia dentro de un periodo. El resumen se
puede solicitar por tipo de documento:

Documentos emitidos por dia

* Periodo 202506

Documsento - a _m
“ % Factura electrénica | ¥ Boleta electrénica

Ver resumen diario del perioda

Importante
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Si existen notas de crédito seran sumadas en los totales. Para obtener valores sin notas de crédito
debe seleccionar individualmente los documentos.*

Dia Emitides Desde Hasta Exente Heto LV Total
01/06/2025 15 37057 37977 0 1.150.405 218,577 1.368.082
02/06/ 2025 20 37978 37989 L] B43.724 122.307 T66.031
03/06/ 2028 53 37950 38052 a 2.564.221 487204 3.051.425
04/06/2025 o 38053 380477 L] 1.397.588 2B5.541 1.663.128
05/06/2025 24 38078 38107 a 1.757.538 333932 2.091.470

Despachos diarios

En esta pagina se listan las guias de despacho que estan referenciadas en otro DTE y que se realizara
el despacho el dia en el que se esta fijando en el campo a completar en la pagina, lo mas importante
es fijar la fecha para generar el reporte correcto de los despachos que se deben realizar.

Despachos diarios

Se listan los despachos programadaos para cierta dia por el contribuyente PACIFIX SUPPLY SPA.

* Fecha 2025-06-12 Receptor
* Sucursal Casa matriz ~ Usuaria Todos los usuarios ~
Pate nie anded or
Transportiste

Una vez seleccionado el dia aparecen los despachos que se deben realizar el dia que fijamos.

Guia Receptor Direcchan Mercaderia Total Acclones

618 Empresa SpA Calle 123, Santiago Harina 580.508 nﬂ

Compras activos fijos

En esta pagina se listan los documentos de compras de activos fijos segun fue informado en el libro
de compras (IEC) por el contribuyente.

La busqueda de las compras de activos fijos se hace en base a establecer una fecha, es decir,
establecer la fecha de inicio y fin de blUsqueda en otras palabras estableciendo un rango de tiempo,
ademas de establecer la sucursal en el caso que tenga mas de una.
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Monto Iva

Facha Parlodo Sucursal Emizar Documanta Folio Mata activo activa Tipo Itams Precios Acciones
s 2, Casa Mercadelibre Factura o ! n
0/05/2025 202505 . . 3184163 3.613.437 3.613.437 686,553 Total L 4,209,990
matriz Chile Ltda. electronica Producto B
Casa Mercadolibre Factura “
12/05/2025 202505 - FreRHEE o 3189311 436,041 436,941 83,010 Total Producto 510,960
matriz Chile Ltda, electrénica B

Cada documento cuenta con dos acciones:

1. Ver detalles del intercambio.
2. Descargar PDF del documento.

Compras de supermercado

En esta pagina se listan los documentos de compras de supermercado segun fue informado en el libro
de compras (IEC) de la empresa.

La busqueda se debe realizar por periodo y sucursal.

* Periodo 202506

* Sucursal Casa matriz (Calle 123, Santiago)

Buscar compras

Manta total de supermercadao del periodo: 515.480.-
& Guardar como... ~
Facha Parlada Susursal Emiscr DasLrme nia Falla Nata IVA Tatal Irams Pracios ALc|Onas

Casa C SuD Fac “roduct 1.590
DWDB2025 202506 i SENOUD ek 26465156 a8 24 154mg  roductal 23

matriz RETAIL 5.A. electrénica ; Producto 2 1.590

=
ra

DTE sin intercambio

En esta pagina podra buscar el listado de documentos emitidos que no han sido enviados al correo de
intercambio registrado del receptor.

La busqueda la debe realizar por un rango de fechas (desde - hasta):
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* Desde 2025-06-01

* Hasta 2025-06-17

& Guardar como... -~
=] Dt T Folia Receplon Fecha Tanal Estada S11 Suciraal Corres intar:smbio Actiones
u Factura electrinica BOS13 Empresa Limitada O/0GI2025 AT.E00 EPR -Envio Procesado Casa matriz dieintercamblo@gmail.com n

En esta pagina puede realizar las siguientes acciones:

Descargar PDF.
Descargar XML.
Descargar JSON.
Ver documento.

Intercambio DTE emitidos

Se podra revisar el estado del proceso de intercambio de documentos emitidos y enviados al S,
también se puede acceder al detalle de los documentos por cada estado que se presente, los
documentos se buscan por rango de tiempo.

*Desde 2025-06-01

" Hasta 2025-06-13

Recibido Recepcién Resultado Documentos Ver detalle

No e [ a |

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 100 of 218



LibreDTE ‘- Docs

Eventos DTE emitidos

Los documentos emitidos pueden tener eventos asignados por receptores. Estos eventos indican,
principalmente, el estado de aceptacion o reclamo de un DTE. De esta forma un emisor puede
conocer si un receptor de un documento lo ha recibido o reclamado y su motivo.

Los eventos son muy importantes, porque si existe un evento de “reclamo” de un DTE, significa que
el receptor no ha aceptado el documento emitido. Y el emisor debe tomar contacto con el receptor
para resolver la situacién que llevo a este Ultimo a reclamar el documento.

En el informe de “Eventos de DTE emitidos” podra revisar los eventos asignados por los receptores de
los documentos emitidos y ademas acceder al detalle de los documentos por cada evento.
Nuevamente se buscan estos eventos en un rango de fecha.

* Dasds 2025-06-01
* Hasta 2025-06-13
Buscar
Evento Doecumentos Ver detalle
Forma de pago al contado 396

Sin evento registrado 11

Recibo otorgado por el receptor 3

Boletas sin email al receptor

Se puede revisar un listado de todas las boletas que no han sido enviados al correo de intercambio
registrado del receptor. Las boletas se buscan en un rango de tiempo (Desde - Hasta), posteriormente
se debe hacer clic en el botén “buscar” y se despliega una lista con las boletas.

* Desde 2024-08-01

* Hasta 2024-09-30
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Cada documento cuenta con cuatro acciones:

1. Descargar PDF.

2. Descargar XML.

3. Descargar JSON.

4. Ver documento.

R R B
B cecmemo Folls  Racaptor Tota Estado 51 — Carrao
ﬂ Boleta electranica 9617 Empresa Ejemplo SpA 30/08/2024 285990 RPR-DTE Aceptado con Reparos Casa matriz corren@empresa.cl n

DTE sin enviar al Sli

En esta pagina se podran ver los documentos emitidos que aln no han sido enviados al Sl por su
empresa, indicando el tipo de DTE, folio, receptor y otros datos del documento.

DTE emitidos sin enviar al Sl|

Agui podrd ver los documentos emiticdos que aun no han sdo enviados al 51 por la empresa Empresa Spa

& Guardar coma...

Deeumente Folia Receptor Fecha Tatal Inters ambio Sueursal Wauaria Ver
Factura elactrdnica 356 Receptar 2 2025-06-12 471500 Usuarno “
Factura electrdnica 355 Receptor] 2025-06-12 178.500 Usuario n

Estado envio DTE al Sl

Aqui podra revisar los estados del envio al SIl de documentos emitidos por el contribuyente, como
también acceder al detalle de los documentos por cada estado.

* Desde 2025-06-01

* Hasta 2025-06-13

Buscar
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Estado

EPR
EPR -Envio Procesado

REC

Documentos recibidos sin XML

Documentos

1177

Ver detalle

En esta pagina podra listar los documentos recibidos donde su proveedor no ha enviado el XML del
documento al correo de intercambio de la empresa.

Se debe buscar por un rango de fechas (desde - hasta)

AUT Proveesdar Comuna
77308220

i MERCADOLIBRE CHILE LIMITADA Las Condes
11398220

: MERCADOLIBRE CHILE LIMITADA Las Condes
77398220

. MERCADOLIBRE CHILE LIMITADA Las Condes
1388220

i MERCADOLIBRE CHILE LIMITADA Las Condes

Propuesta formulario 29

Facha

25/06/2025

25/06/2025

25/06/2025

25/06/2025

Dosumeanta

Factura electrdnica

Factura electrdnics

Factura electrdnics

Factura electrdnica

Falia

800601

800602

800E04

Total

30.980

22.500

58380

14.980

=
2

En esta pagina se podra generar una propuesta al formulario 29 de acuerdo al registro del libro
compra y ventas del mes, sélo hay que ingresar el periodo deseado. El formato del periodo es afio y

mes (AAAAMM), por ejemplo: 202506.

* Periodo 202506

Descargar propuesta

Finalmente se da clic en el botédn “Descargar propuesta” para revisar la propuesta que ofrece

LibreDTE.

Importante

Para que sean considerados los datos de las boletas, primero debe enviar el libro de ventas al SllI.

Con la entrada en vigencia en agosto de 2017 del registro de compras y ventas el Sll es capaz de
generar una propuesta de IVA. Se recomienda usar la oficial del Sll. La de LibreDTE es sélo
informativa y no debe considerarse por ningiin motivo como un documento para copiar y pegar los
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datos al formulario 29.
Recuerde que siempre los datos ingresados al formulario 29 deben ser verificados y validados por su

contador.

Last updated on 25/08/2026
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Administracion
Gestiona productos, firmas y datos en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Administracion

En el panel de administracion se visualizan diferentes iconos, los cuales derivan a las diversas
funciones del menu de LibreDTE.

Productos y/o servicios.
Folios.

Firma Electrénica.
Exportar datos.

Productos y/o servicios.

Se presenta una lista de los productos y servicios ofrecidos por la empresa, indicando su valor,
ademas, indica si ese valor se encuentra en bruto o no, también cada producto de la lista presenta
dos acciones.

Listado de productos y,‘o servicios W Clasificaciones & Exportar 2 Importar

[
= Codigo i 18 Nombre it Bero 1.; 1% Precio W Moneda 4t 1 Brute 44 T Active W Acsiones
Todos  ~ Todas ~ Todos ~ & ~ “
1 , i Futiila Dulees 250 LS
torta-chocolate Torta de chocolate Tortas Z5000 cL “
1. Editar:

o Masivamente: podrd editar la clasificacién, ingresar un descuento en porcentaje, y
cambiar el estado (activo/inactivo).
o Individualmente: podrd cambiar todos los datos del producto, a excepcion del tipo de
codigo y cddigo.
2. Eliminar: podra eliminar el producto o servicio que se encuentre en la lista, al momento de
seleccionar la opcién eliminar, emergera una ventana solicitando confirmar dicha accion.
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En esta pagina se encuentran las siguientes opciones extras:

e Crear un nuevo producto o servicio.

e Exportar.

e Importar.

» Clasificacion de productos y/o servicios.

Crear un nuevo producto o servicio

Al hacer clic en el icono “+", se dirigira a la pantalla para crear el producto o servicio.

* Tipo de cédigo INT1
* Cadign
* Nombra
Descripeitn
= Clasificacidn Seleccionar clasificacion
Unidad
* Praclo
* Makeda Pesos
* Tipo praclo Neto
* :Exento? No
* Deselusnto i)
* Tipo descuento %
Impussto adicional Sin impuesto adicional
1 Active? S

Una vez completados los campos obligatorios proceder a guardar los datos ingresados en el botén
que se encuentra al inferior de la pagina.

Guardar

Exportar

Se puede descargar (exportar) un archivo del listado de productos y/o servicios de la empresa en
formato CSV desde LibreDTE.
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Importar

Aqui ofrece la opcidn de agregar o actualizar masivamente los productos y/o servicios mediante un
archivo formato CSV hacia LibreDTE.

. Tipa de Cadigo: normalmente INT1 (obligatorio)
- Cdadigo: identificader vnico del producto o servicio (obligatorio)
. Nombre del Item: texto de maximo 80 caracteres con el nombre que se asigna al item (obligatorio)

£ W M=

Descripcidn: texto de maximo 1000 caracteres con mas detalles del item (opcional)

€

». Clasificacion: cadigo de la clasificacian asaciada al item, debe existir previamente la clasificacion (obligatorio)
. Unidad: unidad de medida del item, maximo 4 caracteres (opcional)

. Precice valer mayor a 0 con el precio del item (cbligatoric)

. Moneda: normalmente CLF, también puede ser CLF, USD o EUR (cbligatorio)

5. Exento: indica si el item es exento de IVA (1) o es afecto a IVA (0} (obligatorio)

o~ o

o

10. Descuento: valor del descuento que se aplica al item por defecto (obligatorio)
11. Tipo de Descuento: puede ser un descuento en monto ($) o en porcentaje (35} (obligatorio)
12. Impuesto Adicional: cddigo de impuesto adicional asociado al item si existiese (opcional)
13. Activae indica si el item estd activo (1) o no esta activo (0) (obligatorio)
14. Bruto: indica si el precio del item es bruto (1) o es neto/exento (0) (obligatorio)
" Archivo con (tems Seleccionar archivo Mingun archivo seleccionado
Archivo con productos Dse ICHE @ o gto CSV {separado por puntao co i, COoU cacoe UTF-8 uvede consuikar u C':Ll::'Ji.U..I... oce .'i.il-\...'...\.'...'.
Importar productos y/o servicios
Importante

El formato esperado del archivo debe ser un CSV separado por punto y coma. Su codificacién debe
ser UTF-8. Si no puede codificar como UTF-8 debera quitar los caracteres especiales.*

Se recomienda revisar el ejemplo para conocer el formato esperado.

Clasificaciones de productos y/o servicios

Las clasificaciones se encuentran dentro de las opciones de Productos y/o servicios, en la esquina
superior derecha de la pagina. Al seleccionar esta opcién se encuentra un listado de clasificaciones de
items.

Listado de clasificaciones de Items LR R

==
Hdidnu»{

cadigo i@t Glosa Hhn Superior TS ] Activa M Acciones

Seleccions una opcion w 5 -
Li] Tallerez Si n
atol Tortas si n
a0z Dulces si n

Cada clasificacién cuenta con 2 acciones:
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1. Editar: se puede editar la clasificacién de cada item, pudiendo modificar la glosa, categoria
superior y definir si estd activa o no.

2. Eliminar: permite eliminar el registro de la clasificacién. Una vez seleccionada la accién
eliminar emergera una ventana solicitando confirmar la accién seleccionada previamente. No es
posible eliminar una clasificacién que tenga items asociados.

La pagina del listado de clasificaciones de items cuenta con opciones extras:

Crear nueva clasificacion.
Exportar.

Importar.

Listado de items.

Crear nueva clasificacion

Hacer clic en el icono “+" llevara a la pagina donde podra crear la clasificacién de items. Se deben
completar los campos requeridos y posteriormente se debe guardar la nueva clasificacion.

Los campos obligatorios seran todos aquellos que cuenten con un punto rojo en el nombre de cada
campo.

Crear clasificacion de items B Clasificacionee

 Cadige
* Glosa

Superior Sin categoria superior -

Exportar e Importar

Al igual que en el listado de productos y/o servicios esta opciéon cumple el mismo rol, es decir,
descarga el listado, en este caso de clasificaciones de items o subir un archivo con un listado de
clasificaciones de items.

Listado de items

Al seleccionar esta opcidn sera redirigido al listado de productos y/o servicios.

Firma electrdonica

Se muestra un listado de los usuarios autorizados a operar con la empresa y que tienen firma
electrdnica registrada.
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Flrmas ekectrénicas aSOCIadas a la empresa 2Subir firma ADescargar firma ®Eliminar firma
A continuacion se muesira un listade de los usuarkos autarizados a operar con a2 empresa Empresa Spa v gue tienen firma elecirdnica registrada en el sistemsa,
RUM Hombre Emal Valida desde Vallda hasta Emisar Usuario Administrager
22333444 B . 13/05/ 2025 3/05/2028 Acepta.com Autoridad Certificadora Clase 3 Persona
WVIVIANA prueba@esrres. el - iy g viviana &l
5 11:42 143 Natural - G4

La pagina cuenta con tres opciones extras:

1. Subir firma.
2. Descargar firma.
3. Eliminar firma.

Subir firma

En esta pagina se puede subir la firma electrénica con extension .pl2 o .pfx. Solo puede subir una
firma electrdnica por usuario.

Subir firma electroénica

Agui podra subir y asociar una firma electrénica a su usuario viviana.

* Firma electrénica Seleccionar archivo Mingan archivo seleccionado

Certificado digital con extension .pl12

* Contraseia firma @ L]

Contresena gue permite abrir el certificado digital de La firma electrénica

Agregar o cambiar mi firma electrénica

Importante

Si usted es el administrador de la empresa siempre se usara la firma electrénica suya. Si usted no es
el administrador de la empresa existen dos casos:

1. El administrador tiene firma asociada, en cuyo caso se usara esa firma.
2. El administrador no tiene firma asociada, en cuyo caso se usara la suya.

Descargar y eliminar
Permiten descargar y/o eliminar su firma electrénica desde LibreDTE.
Importante

Solo el usuario que cargé la firma tiene la facultad de descargarla o eliminarla*
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Exportar datos

En esta pagina se descargan los datos que existen en LibreDTE asociados a su empresa. El formato
de los datos es idéntico a la base de datos de LibreDTE. Se descarga un archivo por cada tabla con
todos los datos disponibles. Una vez seleccionadas las tablas a exportar haga clic en el botén
“Generar Respaldo” que se encuentra en la parte inferior (final) de la pagina.

&

Tabis de la base da datos

<]

contribuyente
ontrib te_conf
dte_boleta_consumo
te_ca
dte_compra
dte_emitido
dte_folio

Generar respaldo

Una vez seleccionado el botén serd redirigido al dashboard y se mostrard un mensaje indicando que
el respaldo sera enviado al correo electrénico del usuario que lo solicitd. Este correo contendra un
enlace con el cual podra obtener los datos de su respaldo.

Importante
Sélo un usuario con permisos de administrador puede solicitar un respaldo.

Adicionalmente, el enlace con el respaldo estara disponible sélo 24 horas. Posterior a ese tiempo
debera solicitar uno nuevo.

Recomendamos usar los respaldos automaticos con Dropbox. Esto facilitara el respaldar sus datos y

los tendra diariamente actualizados en su cuenta de Dropbox.

Last updated on 25/08/2026
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Contabilidad

Genera libros y balances para el SlI.

Anonymous - 25/08/2026

Contabilidad

Last updated on 25/08/2026
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Mddulo de contabilidad

Gestiona tu contabilidad en LibreDTE facilmente.

Anonymous - 25/08/2026

Mddulo de contabilidad

El médulo de contabilidad de LibreDTE tiene como objetivo permitir a los contribuyentes llevar los
registros contables que el Sll exige y adicionalmente cumplir con los requerimientos para presentar
esta contabilidad ante el SII.

Este médulo le permitira:

e Crear un plan de cuentas contables.
e Registrar asientos contables.

e Generar el Libro diario y libro mayor.
e Revisar su balance general.

Entre otras funciones.

Last updated on 25/08/2026
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Plan de cuentas contables
Gestiona tu plan de cuentas contables en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Plan de cuentas contables

El plan de cuentas contables se crea en la opcion “Cuentas contables” en el menu del médulo.

#® Cuentas contables

En esta pagina encontrara el mantenedor del plan de cuentas contables, donde podra crear cuentas
contables, con su respectivo cddigo clasificacion y descripcion.

Ademas, presenta dos acciones para realizar con cada cuenta contable que haya sido creada:

1. Editar.
2. Eliminar.

Mantenedor p[an de cuentas contables i= Clasificaciones ~ #* Migrarcodigos & Imoortar

Activa
Cadiga o Cuenta W Clasificacitn ITRT Deserlpeldn an un Acciones
. R Fondos en caja tanta en meneda necional como extranjera de
noinm Caja Activos circulantes . - . . “ “
disporibilidad inmediata.
_____ SR, Se ues en &l cazo de ventas que no se pagan de contado, sing en una s
Mo2001 Cuantas por cobrar Apctivos circulantes £
facha posterior

Editar

Sera guiado a la pagina de edicién de la cuenta, donde podra editar toda la informacion a excepcion
del cédigo.
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Editar cuenta contable

* Codige 1101001
* Cuenth Caja

* Principal 1-Actives w

Eliminar

Al hacer clic en este botén emerge una ventana requiriendo confirmar dicha accién, con las opciones
de “Cancelar” o “Aceptar” que estamos eliminando la cuenta.

@ Se requiere confirmacion

AEliminar registro LeeCuenta(1107101)7

o Lo

Clasificaciones de cuentas contables

Para poder crear una cuenta contable primero se deben crear las clasificaciones necesarias (activos,
pasivos, etc), subclasificaciones (activo circulante, activo fijo) y tantas clasificaciones anidadas como
se requieran segun el plan de cada empresa. Para esto se debe hacer clic en el botén
“Clasificaciones” que se encuentra en la esquina superior derecha de la pantalla, lo que llevara a la
siguiente pagina:

Mantenedor de clasificaciones de cuentas contables = Coentes contatles 2 mportar
L B L] . LU ]
Codign b H Clasificacion 1§ H Superior lah Descripeisn Lt Acciones
s
Activos
2 Pasivas -
. Carresponde al petrimonio total de los accionistas o socios de la empresa y estard representado por [a n
3 Patrimanio . =
suma de los rubres gue la componen.

Aqui se pueden cargar las clasificaciones una a una (boton azul con el signo “+"), o bien importar un
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archivo CSV con estas clasificaciones (en “Importar”). Ademas, podra editar o eliminar la clasificacién
ya creada.

Crear clasificacion

Hacer clic en el botdén azul “+" se desplegara la siguiente pagina, donde se deben completar al
menos los campos obligatorios, estos estan acompafados de un identificador de color rojo.

Crear clasificacion de cuenta contable IE Clasificaciones

" Codiga

Bupenor Mo tiene clasificacién superior >

La clasificacién superior permite indicar si la clasificacién que se estad agregando pertenece a otra. Por
ejemplo la clasificacién “Activos circulantes” pertenece, o esta anidada a la clasificacién superior
“Activos”. La descripcidn es informativa y no obligatoria.

Importar clasificaciones

Es posible subir un archivo en formato CSV (separado por punto y coma) con las clasificaciones,
codificado en UTF-8. En la misma pagina de importacion existe un ejemplo, el cual puede ser usado
para cargar un conjunto de clasificaciones estandares como base y luego a partir de ella poder ir
modificando. También se puede usar el formato de ejemplo para cargar inmediatamente las
clasificaciones segun el plan de cuentas de la empresa.

Importante: Al crear las clasificaciones, ya sea manual o importando un archivo, deben llevar
obligatoriamente estos cddigos de clasificacion:

¢ 1 para activos.

e 2 para pasivos.

e 3 para patrimonio.

e 4 para resultados (pérdidas y ganancias).

Crear cuentas contables

La creacidn de las cuentas contables, al igual que las clasificaciones, se pueden realizar manualmente
0 masivamente importando un archivo CSV.
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Es importante recordar que las cuentas contables deben ser lo mas especificas posible, para que
puedan ser claras y de utilidad al momento de su revisién (por ejemplo en el libro diario o el balance
general).

Importar plan de cuentas

Es posible subir un archivo en formato CSV (separado por punto y coma) con las cuentas contables.
En la misma pagina de importacion existe un ejemplo, el cual puede ser usado para cargar un
conjunto de cuentas contables estandares como base y luego, a partir de ella ir modificando. También
se puede usar el formato de ejemplo para cargar inmediatamente las cuentas contables segun el plan
de cuentas de la empresa.

Importar plan de cuentas contables 1E Cuentas contables

* Plan de cugntas Seleccionar archive Ningun archive seleccionade

Importar plan de cuentas

Migrar cédigos

En esta opcién podemos subir directamente el archivo, el cual debe tener 2 columnas, en la primera
el codigo actual de la cuenta y en la segunda columna el cédigo nuevo.

Migrar codigos de cuentas contables P C

El archive debe contener 2 columnas, en la primera el codige actual de la cuenta, en la segunda el codige nueve de la cuenta, Los dates parten en la fila 2 [fila 1 son titulos],

* Cadipas Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionade

Migrar codigos

Last updated on 25/08/2026
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Creacion de asientos contables

Registra asientos contables y sus documentos.

Anonymous - 25/08/2026

Creacion de asientos contables

Todos los asientos se crean a través de la opcidn “Crear asiento” disponible en el mend del médulo
contable, los asientos que se creen en esta pagina seran registrados en la opcién “Cuenta Contable”
donde se vera el mantenedor de cuentas. La pagina de creacién de asiento tiene la siguiente forma:

Crear asiento contable L
* Numero * Glosa
* Fecha 2025-12-30 Anulado No v
Cuenta Debe Haber Concepto
Debe 0 Haber 0
Tipo RUT emisor Documento Folio Periodo Acciones
Rec... v v

Guardar aslento contable

Esta pantalla esta dividida en 4 partes:

1. Cabecera: se encuentra el nimero del asiento (que es asignado automaticamente por el
sistema), la fecha del registro contable, la glosa obligatoria, un indicador para marcar el asiento
como anulado (a pesar que es posible eliminarlos si asi se prefiere) y una operacion (indica qué
accion registrara el asiento: ingreso, egreso, traspaso, Unico y otro).

2. Cuentas contables: este es el detalle del asiento, se colocan las cuentas contables que
participan en el registro y sus montos al debe o haber. Adicionalmente es posible agregar un
concepto por cada cuenta contable, el cual no es obligatorio, pero permite afiadir mas
informacidn al registro contable.

3. Total: total de debe y haber, estos montos deben ser iguales para poder guardar el asiento.

4. Documento: en esta seccién es posible indicar el documento al cual esta asociado el asiento
contable.
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Se mostraran diversos ejemplos de creacién de asientos contables, con el objetivo de mostrar
diferentes casos que se puedan requerir registrar.

Ejemplo asiento inicial

Este asiento se crea cuando se da inicio a la actividad en la empresa.

Cusnea

101001-Caja

2301001 -Capital pagado

Debe 500000

Daba Habar Cancapte

o 500000

£ 200000

Habeer SO0000

Ejemplo de asiento de gastos

-

Este asiento se crea cuando se realizan gastos que no son respaldados por facturas, sino por otros
comprobantes. Ejemplo: compras de servicios en el extranjero.

Cuenta Debe Haber Concepto
1101001-Caja v 20000
3103020-Gasto Arriendo servidores, SSL, DDNS (infraestru... ~ 20000
Debe 20000 Haber 20000
Tipo RUT emisor Documento Folio
Rec... v 77888999-0 33-Factura electronica N 81345

Ejemplo de asiento factura proveedor

Este asiento se crea cuando se registra la factura recibida por un proveedor.

Cuenta

1101001-Caja
3103001 -Compras

1107101-IVA créditos

Debe 119000

Tipo RUT emisor

Rec... v 77888899-0

LibreDTE - https://www.libredte.cl
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Ejemplo de asiento factura cliente

Este asiento se crea por la venta a los clientes.

Cuenta Debe Haber Concepto
1101001-Caja ~ 119000
4101001-Ventas ~ 100000
2105101-IVA débitos v 19000
Debe 119000 Haber 119000
Tipe RUT emisor Documento Folio Periodo Acciones
Emi... v~ 21.161.822-1 33-Factura electrénica ~ 10

Ejemplo de asiento anulacion factura cliente

Este asiento se crea al anular una factura a un cliente, es su inverso y el respaldo es la nota de
crédito.

Cuenta Debe Haber Concepto
1101001-Caja v 119000
4101001-Ventas ~ 100000
2105101-1VA débitos v 19000
Debe 119000 Haber 119000
Tipo RUT emisor Documento Folio Periodo Acciones
Emi... ~ 21.161.822-1 61-Nota de crédito electrénica ~ 3

Ejemplo de asiento pago formulario 29

Este asiento se crea al realizar el pago del formulario 29 mensualmente.
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Cuenin Dabe Habaer Concepio
NOI0H -Caja w Debe 1660011 ane
NOTIN -IVA créditas v D 1BRE5G e
2105101 VA debitos - 1355326 Habe noe
2114001 - Retenciones 2da categoria por pagar (henorarios e 11TEE] Habe nce
2114002 - Impuasto Unico 2da categoria por pagar (contratos) - 299246 Habe neeptn U ohista ool
107201-Pagos previsionales mensualas (PPM) w 71334 Habe o
pene 1343567 meper 1843567

Last updated on 25/08/2026
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Registro de asientos contables
Lista y organiza asientos contables registrados.

Anonymous - 25/08/2026

Registro de asientos contables

Para ingresar al registro de asientos contables debes dirigirte al mddulo de contabilidad y luego
ingresar a la opcién de Asientos contables.

En esta pagina se podra ver el listado de asientos contables por defecto del afio en curso y filtrar por
cddigo de asiento, fecha del movimiento contable, glosa, estado (anulado - vigente) y usuario.

Registro de asien‘tos Gon‘tables O, Buscar &, Exportar XL Importar L& Ordenar asientos

2024 Mo w Todes  ~

Aeel
2024 [ 16/08/2024 Venta T33F3 No viviana n

2024 5 16/08/2024 Venta TA3F2 Mo viviana

Existen varias opciones donde podra ingresar a cada una haciendo clic en los botones.

e Crear asiento.

e Descargar PDF del asiento.
e Editar asiento.

¢ Eliminar asiento.

En la esquina superior derecha de la pagina, cuenta con opciones extras que permiten un uso mas
rapido de esta seccién:

Q Buscar 4 Exportar L Importar 1} Ordenar asientos

Buscar

Esta opcidn le permitira buscar asientos contables segun los siguientes parametros:
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Buscar asientos contables

Aqui podré buscar los asientos contables segin ciertos parametros. Se buscardn asientos contables que contengan uno o mas perametros de los acd definidos
Parioda 2024
Cuants Cualuier cuenta contable

Debe
Haber

OTE emitidn

DTE recibido

Exportar asientos

Permite descargar un archivo en formato CSV del registro de asientos contables, existiendo la
posibilidad de descargar el archivo por periodo que se necesite.

Exportar asientos contables

* Perloda 2024

Descargar archivo CSV

Importar asientos

En esta pantalla se mostrara el formato de las columnas que debe llevar el archivo CSV con los
asientos contables que desee importar a LibreDTE, explicando las columnas obligatorias, opcionales,
formato de las columnas de montos, fechas, operaciones, entre otros.

Importar asientos contables

En esta pagina puede cargar un archivo C5V con los asientos contables que desea importar. El formato de las columnas del archivo es:

+ Periodo: anfo del asiento (ej: 2018)

= Asiento: ndmero del asiento dentro del periodo (e 1)

« Fecha: fecha del asiento en formato AAAA-MM-DD (ei: 2018-01-20)

« Glosa: descripcion del asiento (g): Venta T33F1)

e Tipo(opcionall: un caracter con el tipo de contabilidad donde se usa el asiento, por ahora solo disponible la letra A (A todos los tipos)

« Anulado (opcional): indicar 1 si el asiento esta anulado

+ Creado (opcional): fecha y hora creacion del asiento (ej: 2018-02-28 21:53:14)

« Modificado lopcional): fecha y hora modificacion del asiento (gj: 2018-032-08 20:05:11)

s Usuario (opcional): nombre del usuario en LibreDTE &l cual asociar el asiento. Sino ge indica se usa el usuario gue esta haciendo la carga
s Dperacion lopeional): un caracter con el tipo de operacion (I: ingresq, E: egreso, 1: traspaso, U: unico, O otro)
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Ademas cuenta con un ejemplo de archivo CSV que puede descargar como guia para la confeccién de
un nuevo archivo CSV de asientos contables.

Al final de la pagina existe un campo donde se debe indicar si desea reemplazar el nuevo archivo CSV
con los asientos que ya existen en LibreDTE en el periodo que se va a cargar el archivo o si desea
subir un archivo adicional a los que ya existen.

EL formato del archivo &5 el mismo que se puede abtener al exportar los asientos contables existentes y puede encontrar un ejemplo de este archivo CSV aqui,

T Archivg Seleccionar archivo Mingun archivo seleccionadn

SV (zeparado por punte ¥ coma, codificado en UTF-8) con el detalls de los asientos contables. Ejemplo archive CSV

Lreamplazar? No reemplazar, anadir asientos al periode (mantiene lo existente) -

iza si sereemplazan o it o i i menta para el periodo gue s cangar

Importante

El formato del archivo debe ser siempre un CSV separado por punto y coma, codificado en UTF-8, con
el detalle de los asientos contables.

Ordenar asientos

En esta opcidn te permitira reordenar los asientos contables segun el periodo que necesites. Se
ordenaran por fecha y nimero de asiento.

Ordenar asientos contables

* Periode 07d

Ordenar asientos del periodo

Una vez escogido el periodo debe proceder a hacer clic en el botén “Ordenar asientos del periodo”,
con lo que emergera la siguiente ventana:

€ Serequiere confirmacion

¢Esta seguro de ordenar los asientos del periodo seleccionado?

o Lo
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Esta ventana solicitara la confirmacién del nuevo orden de los asientos, al hacer clic en “Aceptar”
sera redirigido a la pagina principal de asientos contables con el nuevo orden de los asientos.

Last updated on 25/08/2026
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Libro diario
Libro diario para controlar asientos contables.

Anonymous - 25/08/2026

Libro diario

Aqui podra generar el libro diario, escogiendo el periodo (Desde - Hasta) asi como también podra
elegir el libro en versién web como en versién PDF.

Libro diario

Aqui podra revisar los asientos contables existentes en el libro diario.

* Desde 2025-01-01

[--.".' ge cuando buscar

* Hasta 2025-06-19

Hasta cuando buscar

Ver en Web

Generar libro diario

El libro contendra los asientos contables, con sus cddigos, glosas y detalle de cuentas utilizadas en la
creacioén del registro.

Ver en la web
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Venta T33F36867 A
Cuenta Debe Haber
Caja Transbank / Webpay 47.600

Ventas LibreDTE Servicio

40.000
Plus
VA débitos 7.600
#1 $47.600.- 01/01/2025
Ver en PDF

Libro diario
01/01/2025 al 31/01/2025

#1: Venta T33F36867

Cuenta Debe
Caja Transbank / Webpay 47.600
Ventas LibreDTE Servicio Plus
VA débitos

47.600

Last updated on 25/08/2026
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Libro mayor
Visualiza libro mayor con detalle de cuentas.

Anonymous - 25/08/2026

Libro mayor

Con esta funcionalidad podra generar los libros mayores de las cuentas contables estableciendo un
rango de tiempo (Desde - Hasta).

Libro mayor

Aqui podré generar el libro mayor. Podra buscar las cuentas con todos sus movimientos vy saldos.

* Desde 2025-01-01
Desde cuando buscar

* Hasta 2025-06-19
Hacta euanda huzear

Generar libro mayor

Por el momento sélo esta disponible una versién web del libro mayor,

Maguinarias y equipos: saldo deudor por $830.697.- a,
Aslento Fecha Closa Cperacien Debe Haber
2784 09/05/2025 Compra TIZFZTEZIT0 E 393,756
2704 12/05/2025 Compra TE2FE2T2481 E 436.941

USD por pagar: selde acreedor por $1.030.429 - a,
Aslento Fecha Closa Operacién Debe Haber
593 302025 Googls Waorkspace E 129.025
294 20V 20ES AMAZON WEB E G40.281
595 31/01/2025 Tiny Technologies E T8NT
548 32025 Opendl ChatGRT E 180706

Al seleccionar el icono de la lupa serd redirigido a la pagina de movimientos de la cuenta IVA créditos
que se encuentra en el balance General.
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Balance general
Balance general por afio y opciones de descarga.

Anonymous - 25/08/2026

Balance general

En esta funcionalidad podra generar el balance general para un determinado afio, el cual presenta
informacién general sobre los montos de activos pasivos de cada cuenta, ademas al final de la pagina
presenta el resultado del ejercicio.

Ba la nce general 20 24 B Descargar XML i Deacargar POF Q) Vear -

dalance tributaric afic comereial 2024 de Emprasa SpA

& Guardar coma... ~

Cuenta Debitos Credites Saldo deudor Saldo acreedor Active Paszive Ferdidas Ganancias
Caja B5.60C Gl 8,000 )

VA créditos 760K 7 JG00

I\A débitos G 1 i

Capital pagado 0 01000 3 K

Gastos Tramdtes goblemno, notar, diare oficlal, ete 3,00 000 an,

Ventas Semicios Contables 41,01 A0.000 A0

Sama Total 863200 § |l # 85,600 5600 15.61X 7 150600 i} 230U

La pagina ofrece opciones extras en relacion al balance.

Descargar Balance

Esta opcidn, se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla, permite descargar el balance
general en dos formatos:

1. Descargar XML
2. Descargar PDF

[3) Descargar XML W Descargar PDF
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Ver balances

La pagina Balance General entrega la opcion de ver el balance general por afio.

escargar PDF Q Ver ~

2025
2024
2023

rdic

Guardar como

Si desea guardar el documento puede hacer clic en la opcién “Guardar como”, ahi apareceran varias
opciones de como usted desea guardar o descargar el archivo.

& Guardar como... v

Pt Planilla CSV

Documento PDF

Archivo XML

Archivo JSON

Last updated on 25/08/2026
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Declaraciones juradas
Datos para DDJ) de honorarios y sueldos en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Declaraciones juradas

Aca se podran revisar datos asociados a las declaraciones juradas que deben ser presentadas al SlI.
Ya sean los honorarios o los sueldos (Art. 42 N° 1, 2 y 48 de la LIR):

e Dentro de los honorarios, como se puede ver, se encuentran las rentas y las retenciones del
impuesto Unico.
Y dentro de los sueldos se encuentran las retenciones efectuadas conforme a los articulos.

Cada declaracién jurada cuenta con opciones tales como:

¢ Ver Datos DDJJ: mostrara los datos en LibreDTE.
e Declarar: lo llevara a la web del Sl donde se declara.
e Ayuda: mostrara documentacion oficial del Sl asociada a la DDJ).

Declaraciones juradas Sl|

Honorarios DDIJ 1879 Sueldos DDJI 1887
Rentas del art 42 N° 1 (sueldos) Y retenciones del Retenciones efectuadas conforme alosarts. 42° N° 2 y
impuesto unico de la LIR. 48° de la LIR.

Q, Ver datos DDJJ 1879 Q, Ver datos DDJJ 1887

Importante

Los datos que salen para las DDJJ en LibreDTE son exclusivamente con los datos que existen en
LibreDTE, los cuales pueden estar incompletos.

Por ninglin motivo considerar estos datos como la DDJJ lista para presentar al Sll. Cada declaracion

debe ser revisada y confeccionada por su contador.

Last updated on 25/08/2026
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Diccionario de cuentas contables

Revisa y descarga el diccionario de cuentas contables y cddigos SII.

Anonymous - 25/08/2026

Diccionario de cuentas contables

Esta seccién entrega la posibilidad de ver el diccionario de las cuentas contables, en el cual se
muestra:

« Clasificacién

e Cddigo

¢ Glosa

e Cddigo Sl

e Glosa SlI

e Clasificacién Sl

En la parte superior se visualizan las opciones extras de la pagina:

e Descargar el XML del diccionario.
e Ver diccionario por afio.
e Guardar como.

Diccionario de cuentas contables 2024 QDescargar XML QVer -

& Guardar como, .. v

Cadigo Clasificaciin
Clarificacion Ceédigo Glosa &n Glosa 51 s

ACTiWOE circulantes 110100 Caja 1220.010 Disponible AcTivio
Activos circulantes 107101 IVA creéditos 1220.1M IVA Creditos Activo
Pasivos circulantes 210510 VA debitos 1220071 IVA Debitos Pasivo
Capital 230100 Capital pagado 1232.010 Capital pagado Patrimonio

Costos de explotacion 3103002 Proveedor T 635181 Gastos de administracién y ventas

. Costo Directo por servicios del giro a empresas no relacionadas
Costos de explotacion 3102003 530070
del pais
e . I = I rese por venles de bienes del giie o empreses oo eelecionades
. 4101003 Ventas Servicios Contables B2BOS0
explotacicn del pais Ganancias

Last updated on 25/08/2026
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XML cierre periodo
Crea y sube XML de cierre al SlI (LCE).

Anonymous - 25/08/2026

XML cierre periodo

Esta opcidn permite generar el XML del cierre del periodo para subir directamente al Sl (LCE).
Se deben completar los campos segun el XML que se desee generar:

e Periodo.
e Qué tipo de libro desea incluir:
o Libro Mayor.
o Libro Diario.
o Balance General.
o Diccionario.
e Formato en el cual desea generar el XML:
o XML comprimido (.xml.gz).
o XML sin comprimir (.xml).

Finalmente, debe seleccionar el botén “Generar XML del cierre del periodo” que se encuentra al final

de la pagina.

Generar XML cierre de periodo contable & Subir XML o S
Aqui podra generar el XML del cierre del pericdo para subir al 511

Pericdo 2025 v

Ineciv Tig 1 bl i =

Libre mayor =

ro diari =

=

Farmato

Ganerar XML del cierre del periodo

La pagina muestra una opcién extra en la parte superior derecha “Subir XML al SII":
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I Subir XML al Sl

Subir XML de LCE al SlI

Al seleccionar esta opcion sera redirigido a la pagina del Sl directamente al envio de documentos
para Libros Contables Electrénicos (LCE).

Compartir

Envio de Documentos
Envio LCE
Consulta Estado de un Envio

Consulta Estado Libros Electronicos

Last updated on 25/08/2026
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XML envio de libros
Crea y sube XML de cierre al SlI (LCE).

Anonymous - 25/08/2026

XML envio de libros

En esta opcidn puede generar el XML del envio de los libros en caso que el Sll los solicite por algin

motivo.
Se deben completar los campos segun el XML que se desee generar:

e Periodo.

e Formulario:
o 3301 IVA e Impuesto a la Renta.
o 3302 Origen de fondo.

¢ Incluir: permite seleccionar que tipo de libro desea incluir para el envio.

e Formato: formato en el cual desea generar el XML .
o XML comprimido (.xml.gz).
o XML sin comprimir (.xml).

Generar XML envio de libros contables

Bl podrd generar o XML ded ervin de libros en casoque & S o solicite

' Berinda 2025

* Formulario Formulario 3301 usado para VA & impuesio a la renta

* Farmsio XML comprimido Lxmlgz)

Generar XML del emio da libros

X Subir XML al 511

Esta pagina al igual que “XML Cierre periodo” tiene el enlace para subir el XML del LCE directamente

al Sll.
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& Subir XML al Sl

Last updated on 25/08/2026
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Informes

Informes contables para andlisis y revision.

Anonymous - 25/08/2026

Informes

En esta opcidn encontrara los siguientes informes:

e Documentos sin asientos

* Periodos de asientos incorrectos
» Asientos con glosa repetida
 Asientos sin operacion

e Resumen IVA

e Movimientos mensuales

Informes contables

2 B L2 =

Documentos sin asientos

Este informe le permite buscar los documentos emitidos y recibidos que no tengan un asiento
contable asociado.

Documentos sin asiento asociado

tengan un asiento contable esociado. Esto no significa que el asiento ne exista, simplemente que no se ha encenirada un asients contable

& docurmentas del asienta.

Periodos de asientos incorrectos

Permite buscar asientos que estan mal clasificados segun la fecha contable del DTE registrada en el
maddulo de facturacién. En general, los asientos deben coincidir en periodo con la fecha en que estan
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registrados en el RCV del SlI.

Documentos con asiento en periodo incorrecto

Agui podrd buscar los decumentios, emitidos y recibidas, donde au perioda no
documeanto registrada en el mddule de facturacion. En general los asientos debs

incide con el del asiente contable asocisda. Sen los i
n coincidir en parioda con La facha en gue estan registrados enal R

* Rariodo 2025 -

Asientos con glosa repetida
Permite buscar dentro de un periodo los asientos que tengan la misma glosa.

Asientos contables con glosa repetida (duplicada)

Agui podra buacar los asientos contables que tienan la misma glosa en un mismo perisdo (repetida o duplicada).

Parindo 2025 [

Asientos sin operacion

En esta opcidn puede buscar por su periodo los asientos contables a los que no se le ha asignado la
operacién contable (ingreso, egreso, traspaso, Unico, otro).

Asientos contables sin operacidn asignada

Agui podré buscar los assenos contabies a los gue no 5@ ha asigneda |8 operacian contable,

Perindo 2025 -

Bigcar

Resumen IVA

Este informe le permitird ver un resumen del IVA débito y crédito, del médulo de facturacién y del
maédulo de contabilidad.
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Resumen del IVA

Al padrd ver un resumsen del NdE débito y crédita, tanto del médule de Tactiuraciin como del mddulo de contabilidad. Se muesira la cemparacian entre a
cada perioda es14n o no cuadredes entre médulos y neteadaos,
Furiodo =023

W& Déhita Figcal

Periodo Facturacidn Contahili dad Diterencia Cuadra
202301 A5 164 5425164
20232 H34L047T 5341047 (1]

Movimientos mensuales

Y& Grédita Fiscal

Facturacién Cantakilidad Diferencia ECunadra

254am ELH

THEG GRG TO6.656 Li]

nbes madulas y se deiermina e los Vo de

Bepuman

Cuadra

Con esta opcion podra revisar informes contables por periodos. En estos informes podra ver el detalle

de los movimientos realizados (ingresos y egresos) y graficos con otros datos importantes.

Informe de movimientos contables

En esin opcitn podra visuslizar infermas contalbles por periodos, an el cusl padra ver an datalle los movimientos realizadoes tanto de Ios mgrascs coma agresos disrinments y mensuales, entra otros

datos

* Perindo 2306

Generar informe contable

|= Ingresos y egresos de dinero diarios

250,000
200.000
150,000
100.000

50.000 /

0

2024-09-01 2024-09-15
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X Propuesta F29 202409

1 Cuentas de dinero

Caja

@ Cuentas de IVA

IVA débito

IVA crédito

=] Cuentas por cobrar

2024-09-16 2024-09-24

[+ Cuentas por pagar
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|= Ingresos y egresos de dinero mensuales

300.000

250.000

200.000

150.000

100.000

50.000
2024-09

Last updated on 25/08/2026
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Mapeo de cuentas y configuracion mddulo contable
Mapeo de cuentas para optimizar configuracion contable LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Mapeo de cuentas y configuracion modulo
contable

Para sacar el maximo provecho al médulo contable, se debe realizar el mapeo de cuentas contables,
es decir, se debe indicar a LibreDTE qué significa cada cuenta.

Para realizar el mapeo, debes ingresar a la configuracién de la empresa y luego dirigirte a la pestafia
Contabilidad.

En esta pagina encontraras las siguientes opciones:

Mapa de cuentas contables para ventas y compras:

o Permite definir las cuentas contables que se utilizaran al momento de crear los asientos
contables. También se utilizan las cuentas de IVA para poder determinar los saldos en el
dashboard.

Mapa de cuentas contables para reportes e informes:

o Dinero: cuentas que representan dinero. Ejemplo: caja o banco.

o Por cobrar: cuentas de montos por cobrar a clientes.

o Por pagar: cuentas de montos por pagar a proveedores o instituciones.

o Por clasificar: cuentas contables que son temporales y deberan ser clasificadas en otras.

Formulario 29:

o Permite definir el porcentaje de PPM de la propuesta del formulario, asi como las cuentas

que se usaran para retencién de honorarios e impuesto a la renta de personas.
Datos del contador de la empresa.: puedes ingresar datos como RUN y Nombre.

En la siguiente imagen, se muestra un ejemplo de cémo se deberian visualizar estas opciones de
configuracién.
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[0 Mapa de cuentas contables para ventas

Sucursal

Todas v

Wendedor

Medio d= page

[0 Mapa de cuentas contables para compras

Sucursal

Todas ~

I Mapa de cuentas contables para reportes e informes

Dinero

For cobrar

P poger

P clasificar

% Formulario 28

Farcentaje FPM

Cuenta cidigo 48

Cusrta cddiga 151

i Datos contador

RUMN contador

Hoam B @ eantndor

LibreDTE - https://www.libredte.cl

oy

Meto Iva Total

[~ |

Todos 4101001 -Ventas w 2105101 -1VA débitos v 1101001 - Caja “
[y
Medio de paga Meto 171 Total
Todos - 3103001 - Compras v NO7101-IVA créditos - 1101001 - Caja ~ n
a
Cuenta contabile
1101001 -Caja L n
& son dir sar
Guenia contabla
1102001- Cuentas por cobrar w
t e represant T r cobrar
Cuenia contable
2102007 -Cuentas por pagar w “
2114001 - Retenciones 2da categoria por pagar (honorarios) - n
2114002 -Impuesto tnico 2da categoria por pagar (contratos) v n
t I TE T W pag
Cuenta sontable
4101001 - Ventas v | x|
3103001-Compras ~ B
= contables que son temporale i lassficadas an otr
¢
o
il 1EM5L it I igatoro
2114002 -iImpuesto dnico 2da categoria por pagar {contratos) -
e mpuests de 2da categoria pa
2114001 - Retenciones 2da categoria por pagar (honararies) ~
i 10% schbre rant
a2
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Recursos humanos

RRHH basico para néminas y pagos.

Anonymous - 25/08/2026

Recursos humanos

Last updated on 25/08/2026
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Mddulo de recursos humanos
Recursos Humanos bdsico para ndminas y pagos.

Anonymous - 25/08/2026

Modulo de recursos humanos

El mddulo de Recursos Humanos (RRHH) tiene como objetivo administrar el equipo humano de la
empresa. Es un mddulo sencillo, que contiene los casos basicos que se podrian encontrar en las
empresas mas sencillas en cuanto a la gestion de RRHH.

Este médulo le permitira:

e Tener una némina de empleados.

e Calcular liquidaciones de sueldo.

e Crear asignaciones, descuentos y anticipos.
e Revisar el libro de remuneraciones.

Entre otras opciones.

Last updated on 25/08/2026
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Calcular liquidaciones
Calculo y detalle de liquidaciones de sueldo.

Anonymous - 25/08/2026

Calcular liquidaciones

Con esta opcion se puede realizar el calculo de las liquidaciones de sueldo de los trabajadores de la
empresa.

Para calcular, primero seleccione el periodo para el que desea generar las liquidaciones, en formato
AAAAMM, ejemplo 202505.

Ca I.'C u l.a r li q u id ac i 0 nes BlLigquidaciones de susldo
Aqui pedrd realizar el calculo de liquidaciones de sueldo de la empresa Empresa Spa.
* Pericdo 202808

202505

Buacar liguidaciones

Una vez escogido el periodo, seleccione la opcion “buscar liquidaciones” y se mostrara el listado con
propuestas de liquidaciones en base a los datos ingresados anteriormente en la plataforma,
especificamente en el médulo de Recursos Humanos:

85.282 770.394 0 4235842 0 5.091.518
=] =vire: T 1 Fanil pay
RUN Mombre Impuesto Frevired Pago Bubtetal Antlcipos Total Ver
1, Trabajador Ejlemplo
£2.333.444-5 . . b 853,990 275213 2.458.873 2818178 o 2818178
v L 30 [ Contrats indofin

33.444-555-5 1.282 27248 B57TET 1.231.540 1] 1.231.540

S ——
3, Trabajador Elemplo o 222 700 212100 1.041.800 ] 1.041.800

Ver liquidacion de sueldo

Al hacer clic sobre la lupa, emerge una ventana con los datos de la liquidacién de sueldo del
trabajador seleccionado, aqui se detallan los montos, porcentajes de asignaciones y descuentos,
tanto imponibles como no imponibles, prevision, salud, seguro de cesantia (SIS), seguro de accidentes
y finalmente un resumen.
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En esta ventana emergente podra indicar principalmente:

« Dias trabajados.
« Dias con licencia.

Otros montos vendran de manera automatica segun las configuraciones de empleados.

800.000 1.000.000 0 819.100
sueldo base imponible no imponible apagar
RUN 21.161.822-1 Periodo 202505
Contrata Contrato indefinido Fecha ingreso 2024-11-01
* Dias trabajados 20 Licencia médica
Horas atrasos 0 Sueldo periodo 200000
Gratificacidn 200000 Anticipos 0
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Prevision IPS (ex INP): Mo pertenece al IPS

Tasa IPS

Salud: Fonasa

Tasa obligatoria

Pactado Isapre

Pactado CLP

Seguro de cesantia

Tasa empleador

Tasa trabajador

0

0.07

0.024

0.006

Monta IPS

Monto

cbligatorio

Pactadoe moneda

Monto Salud

Manto
empleador

Monto
trabajador

0

70000

70000

24000

6000

Al final del recuadro de resumen de la liquidacién se encuentran 3 opciones:
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Resumen
Base Aporte Aporte
tributaria Impuesto trabajador empleador Previred Pago Total
819.100 0 180.900 41.800 222.700 819.100 1.041.800

»

Fs

Editar empleado

Eliminar liguidacion

Guardar liquidacién

1. Editar empleado: llevard a la ficha del trabajador con sus datos, para que sea editada la
informacién en caso que sea necesario previo a generar la liquidacién de sueldo.

2. Eliminar liquidacidn: permite eliminar la liquidacidon del mes en el que se esta trabajando
(solo si esta guardada).

3. Guardar liquidacion: permite guardar la liquidacién del trabajador con los cambios realizados
en el formulario.

Al final del listado de las propuestas de liquidaciones encontrara la siguiente informacién extra:

e Propuesta de asientos contables:

o 1° Devengamiento remuneraciones.

o 2° Reconocimiento aporte empleador.

o 3° Pago Previred.

o 4° Pago remuneraciones.
* Distribucion de sueldos (montos al haber).
¢ Resumen remuneraciones.

Last updated on 25/08/2026
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Nomina Empleados
Némina y gestién completa de empleados y contratos.

Anonymous - 25/08/2026

Nomina Empleados

En esta pagina se muestra el listado de empleados que tiene la empresa. En este listado cada
empleado cuenta con un botdén que permite editarlo.

Listado de empleados & Asignaciones y descuantos & Anticipos 2t Usuarios B Contratos = Areas
Active
RUM 13 T Apsllidos o Mombres i T AFF @ Salud i TE e Fleha

22333444~

23449555

& 2 Trabajador Ejempla Hahitat Fonasa Si

A4EEEERE

) a Teabajador Ejemplo Une Fonasa =
Editar

Esta pagina permite editar la informacién del empleado, por ejemplo, previsién y salud, datos sobre el
contrato, asignaciones y descuentos, datos de contactos, entre otra informacidén necesaria para que
en base a esta se puedan determinar los montos en la liquidacion de sueldo.

Adicionalmente, en la pestana “Avanzado” permite eliminar o desactivar al empleado.
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Trabajador Ejemplo 122333444-5 s
Datos bésicos Previzion y calud Contrato Asignaciones y descuentos Datos de contacta Datos extras Mvanzado
Datos personales
*RUM £2.333.444-5
¥ Mombres Trabajador Ejemplo
* Apellido paterng 1
Apetiido materno
Sexn Femeaning N
Hirirmalidd Chileno/a

Fecha nacimisnto B026-(2-35

Adicionalmente cuenta con las siguientes opciones extras:

ask |Jsuarios B Contratos = Areas

Usuarios

En esta pagina se listan los usuarios autorizados a trabajar en la cuenta de LibreDTE de la empresa y
si tiene un empleado asociado.

Contratos

En esta opcién podremos obtener una némina de los empleados activos de la empresa segun el tipo
de contrato que tengan:

e Indefinido.

Plazo Fijo.

Honorarios.

Sin contrato.

Todos los tipos (incluyendo sin contrato).

Areas

Esta pagina permite especificar los departamentos que tiene la empresa y, junto con ello, asignar a
cada uno de los trabajadores el departamento al que pertenecen.
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Registrar un nuevo empleado
Registro completo de nuevo empleado en RRHH.

Anonymous - 25/08/2026

Registrar un nuevo empleado

Para registrar un nuevo empleado debe ingresar a la opcidon de “Némina de empleados” y hacer clic
en el simbolo “+".

Listado de empleados

Al hacer esto, le llevara a la siguiente pagina donde deberd completar al menos los datos obligatorios
que son el RUN, nombre y apellido paterno:

Agregar emp[eado 232 Empleacos
Yatos bdsieos Previsidn y salud Contrato Asignaciones y descuentos Bates de contacto [ates extras Avanzado
Datos personales

BN
* Mombres
* Apellida paterma
Apedlido materna

Sexa Masculine W

acionalidad Chilenc/a W

Estod civil v

Adicionalmente, podra completar las siguientes pestafas:

» Datos basicos: podrd ingresar los datos personales y cuenta bancaria del empleado.

 Prevision y salud: en esta pestafia debe agregar los datos como la AFP, Isapre o Fonasa y el
seguro de cesantia.

e Contrato: podra crear el contrato del empleado.
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» Asignaciones y descuentos: en esta pestafia podrd ingresar las cargas familiares,
asignaciones y descuentos.

» Datos de contacto: aqui podra afiadir el contacto de empleado y contacto de emergencia.

» Datos extras: en esta pestafia podra ingresar la talla de vestimentas, estatura, peso, grupo
sanguineo y grupo familiar.

e Avanzado: en esta pestana podremos indicar el estado del empleado dentro de la empresa.

Una vez completada la informacién necesaria podra guardar el empleado al final de la pagina en

“Guardar empleado”.

Last updated on 25/08/2026
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Liquidaciones de sueldo

Visualiza, descarga y gestiona liquidaciones sueldo.

Anonymous - 25/08/2026

Liquidaciones de sueldo

Aqui puede ver las liquidaciones de sueldo previamente calculadas de la empresa. También podra
descargar el archivo de texto con la némina de remuneraciones para subir a Previred y acceder al
archivo TEF para realizar transferencias masivas en su banco.

quuldaC|0nes de Sueldo Q. Buscar & Descargar TEF H Calcular I Masivas

Aqui podrd ver las liguidagiones de sueldo previamente calculadas de la empresa Empresa SpA. Tambien podra descargar el archive CSW con la ndmina de remuneraciones para subir a Previred,

Descargar 2 PDF unificado

& Duardar coma,. ¥

B Deacargar 2 POF individusl

Parloda Cantidad mpueelo Pravired A pagar - wicipas Tewal
B Descargar 2 Libro de POF
202505 1 o 222700 819100 1.047.800 (1] 1.041.800 ﬂ
a8 202501 1 a1l 275213 2456854 2818178 o 2818178 ﬂ

En esta pagina se pueden realizar las siguientes acciones por cada periodo de remuneraciones, las
opciones son:

Descargar un archivo TXT para ser cargado en el sitio web de Previred. El formato del archivo
es el de 105 campos con separador.

Descargar liquidaciones de sueldo en un sélo archivo PDF.

Descargar liquidaciones comprimidas en formato ZIP con un PDF por cada trabajador.
Ingresar a la pagina de calculo de liquidaciones.

Adicionalmente, cuenta con las siguientes opciones extras en la esquina superior derecha de la
pagina:

Q, Buscar & Descargar TEF B Calcular L Masivas

Buscar

Aqui podras buscar las liquidaciones de sueldo de tu empresa, ya sea por periodo, RUT o nombre y/o
apellido del empleado.
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Buscar liquidaciones de sueldo

Perioda
f it | quidaci
RUK
R I I
Mombre
I f 3l
Descargar TEF

Se descarga un archivo de Transferencias Electrénicas de Fondos (TEF). Este archivo contiene los
datos necesarios para realizar la transferencia de cada empleado. El archivo sirve para pagar
anticipos o las liquidaciones de sueldo. Una vez generado el archivo, se debe subir a la plataforma del

banco para realizar la transferencia.
Actualmente los formatos soportados son:

e Banco de Chile.
¢ Un archivo TEF Genérico con los datos para adaptar a otros bancos.

Descargar TEF liquidaciones de sueldo

Aqui podra descargar el archivo TEF para liquidaciones de sueldo previamente generadas.

* Perlodo 202506

Periodo para el cual descargar el TEF de las liquidaciones

* Banco Banco de Chile

Banco de la cuenta para pagos. Por defecto se usa

* N” cuenta

Descargar TEF
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Calcular

En esta pagina se puede calcular las liquidaciones de sueldo de la empresa, escogiendo el periodo
para calcular la liquidacién de los trabajadores, debe ser en formato AAAAMM (afio y mes).

Calcular liquidaciones

Aqui podra realizar el calculo de liguidaciones de sueldo de la empresa Empresa SpA.

* Parfode 202506

Periodo para el cual calcular las liguidaciones. Formato AAAAMM, ejemplo 202606

Buscar liquidaciones

Masivas

Podra realizar el calculo de las liquidaciones de sueldo de su empresa de forma masiva usando una
planilla en formato CSV con los datos minimos que se requiere, para conocerlos puede descargar un
ejemplo desde la pagina con el formato esperado.

Calcular liquidaciones masivamente

Agui podra realizar el cdloulo de liguidaciones de sueldo de la empresa Empresa SpA de manera masiva usando una planilla con los datos.,

* Pariodo 202506

Periodo para el cual ¢ ar las liqudaciones. Formato AAAAMM, ejemplo 202506

* Archivo Seleceionar archive Mingin archive seleccionado

Archivo cen los datos de los empleados para la generacion de las liguidaciones de sueldo. Puede consultar un ejemplo para conocer el formato esperado

Generar liguidaciones

Last updated on 25/08/2026
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Asignaciones y Descuentos

Gestién masiva de asignaciones y descuentos para némina.

Anonymous - 25/08/2026

Asignaciones y Descuentos

En esta pagina podra asignar y modificar en forma masiva las asignaciones y descuentos de su
ndmina de empleados, seleccionando en un principio el concepto (movilizaciones, colacién, aguinaldo,
asignacion, horas extras, descuentos, préstamos, anticipos y atrasos). Luego, escoger aplicar ese
concepto para los trabajadores con un tipo de contrato indefinido, plazo fijo, honorarios o todos.

Asignaciones y descuentos masivos & Desca

Agui podra modificar masivamente las asignaciones o descuentos de su némina de emplsados.

Concepto Atrasos s

Tipe contrato Todos -

Buscar empleados para modificar

Importante

Los cambios se realizan en la ficha del empleado y son validos desde que son cambiados en adelante
o0 bien segun se defina el rango de validez en cada empleado.*

Las asignaciones y descuentos se definen en la configuracion de la empresa. Y sélo pueden ser
creadas por administradores de la misma.*

Adicionalmente en esta pagina encontrara las siguiente opciones extras:

Exportar

Permite descargar la némina de los empleados con sus asignaciones y descuentos.

Importar

Podra subir un archivo masivo con las asignaciones y/o descuentos de sus empleados a partir de un
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archivo CSV (Separado por punto y coma, codificado en formato UTF-8). Existe un formato de
importacion de ejemplo en la pagina.

Importar asignaciones y descuentos $ Asignaciones y descuentos

Agui podrd Importar maslvamente las asignaciones y'o descuentos de sus empleados a partir de un archive CSV [separado por punts y coma, codificado en UTF-8), El archivo debe tener el formata de
exportacisn

= RUM del empleado sin puntos ni DV (ohligatoria)

Apellido paterno [no usado, solo informative para el usuario)
Apellido materno (no usade, sele infermativo para el usuario)
Mombres {no usade, solo informativo para el usuario)
Contrato (no usado, solo informative para el usuario)

Inicio {no usado, solo informative para el usuaria)

Cargo (no usado, solo informativo para el usuario)

Asignacion o Descuento {no usade, sole informative para el usuario)

Codiga: “Aleddign” o "Dieddigo” ibligatorio, donde “cddige” es el cadige de la asignacion o descuenta)
Monto (opcional sole si la asignacion o descuento tiene asociada un monto por defecto)

Decde en formato AfhA-MM-DD (obligatorie, si no se indica |a asignacidn o descuento no se aplicard)

-

Hasta (opcional)
Observacidn (opeional)

Las columnas desde |a "asignacién o descuento” hasta la "observacion” se pueden repetir N veces |seguin estén definidas en la conflguracion de la empresal.

* Archive Seleccionar archive | Mine(n archive seleccionado

arado par punto y coma. cedificada en UTF-B) con las &

Archivo G5V

Last updated on 25/08/2026
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Anticipos
Anticipos masivos para empleados en un periodo.

Anonymous - 25/08/2026

Anticipos

Podra definir masivamente los anticipos de su ndmina de empleados, estableciendo el periodo al que
desea aplicar este anticipo.

Anticipos
Agui podra moditicar masivamente los anticipos de sundmina de empleados.

Peripdo 202506

Buscar empleados para modificar

Al igual que en la pagina anterior se encontrara con las siguientes opciones extra:

Descargar TEF: Descargar la némina de Transferencias Electrénicas de Fondos.
Exportar: Descargar némina de empleados con anticipos.

Importar: Subir archivo masivo con anticipaciones de los empleados.
Empleados: Redirigido a la pagina del listado de empleados.

Adicionalmente en esta pagina encontrara las siguiente opciones extras:

Exportar

Permite descargar los anticipos por un periodo determinado.

Importar

Podra subir un archivo masivo con los anticipos de sus empleados a partir de un archivo CSV
(Separado por punto y coma, codificado en formato UTF-8). Existe un formato de importacion de
ejemplo en la pagina.
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Importar anticipos e

Aqui podrd Importar maslvamente los anticipos de sus empleados a partir de un archive CSV (separado por punto y coma, codificado en UTF-8), El archivo debe tener el farmato de exportacitn

RUM del empleade sin puntos nl DV (ebligatorio)

Apellide paterno (ne usado, solo informative para el uzuario)

Apallido matarno {no usado, selo informativo para al usuario)

Mombres (fo usade, solo iNformativo para el usuario)

Contrato (no usado, solo informative pora ol usuaric)

Inicho {no usado, solo informative para el usuaria)

Cargo (no usado, solo informativa para el usuario)

Parindo del anticipo (obligatorio, formato AAAANMM, ejpmplo: 202506

Fecha del anticipe (opcional, formate AAAA-MM-DD, si no se indica se usa dia actual}
Monio (cbligatorie, si es 0 se eliminard el anticlpo previamente guardaco)
Moneda [opcional, valores: CLP, CLF, USD o EUR. Sino se indica se usara CLP

* Aronive Seleccionar archivo NIRgUR archivo selecclonado

Archivo BEV [s=parado por punto y coma, codificada en UTF-B} con anticipos 2 subir masivamenbe

Last updated on 25/08/2026
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Libro de remuneraciones

Libro de sueldos por periodo y resumen anual.

Anonymous - 25/08/2026

Libro de remuneraciones

Se puede generar el libro de remuneraciones. Primero con un resumen anual, donde muestra un
resumen con el afno del libro, cantidad de empleados, monto total imponible, no imponible, haber,
Previred, impuestos, anticipos, aporte trabajador, pago y total. Ademas, en esta pagina se puede
hacer distintas acciones para cada libro, las que se lista a continuacién.

Libro de remuneraciones resumen por afno

2022

Total

Empl.

5]

Imponible

3Fs2127

5597500

1.058.333

10.407 960

Ne impan. Haber @

o 3TBRIZT
(1] 5.597.500
o 1058333
0 10.407.960

Ver libro por periodo

Impusste

86111

3.589

6.001

25,79

Aporte trab. B

476,172

11453

86.524

1L.OTFI0

Previred &

497913

1,386,486

105833

1.990.232

Fago 8 Anticipe
3.275.954 0
421751 234,978
aT1.808 0
8.465.274 234976

& Guardar come... ~

Total &

3.859.978

2.842.562

1083733

Accliones

10786273

En esta pagina se muestra el libro de remuneraciones por periodo de los trabajadores.

Libro de remuneraciones del ano 2025

Enero Mayn

Mombre

Trabajador

i

Total

Imponibis
2752127

2752127

BPDF enero 2025

Mo impan Haber @
o 2752127
1] 2752127

Impueste

BEIN

BEi

Aports trab, &

285273

285273

Previn

275.2

WPDF 2025 [2Flanilla 2025

wd i@ Pago B
13 2.456.854
13 2456 854

@Flanilla enerc 2025

BLibro remuneraciones

& Guardar come...

Anticipo

a

Totat @

£.818.7B

2.BIBITR

En la parte superior derecha de la pagina permite realizar descargas del libro en dos formatos:

« PDF
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¢ Planilla CSV

WPDF 2025 [5)Planilla 2025 ELibro remuneraciones

Ademas, por cada trabajador se permite realizar la descarga de su liquidacién de sueldo del periodo
seleccionado previamente. Esto seleccionando la fila del trabajador y luego, en la barra de acciones
masivas haciendo clic en “X PDF":

Libro de remuneraciones del afio 2025

Last updated on 25/08/2026
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Indicadores

Indicadores clave de Recursos Humanos y remuneraciones.

Anonymous - 25/08/2026

Indicadores

En esta pagina podra revisar los indicadores relacionados al médulo de recursos humanos.

Entre los indicadores que podra revisar estan:

Topes imponibles.

Sueldo minimo.

Seguro de cesantia.
Cotizaciones AFP.

Asignacién familiar.

Impuesto de segunda categoria.

Indicadores RRHH

* Periada 202506
Bugsar indicadores de RRHH
I Indicadores econsmicos = Segura de cesantia b~ Asignacidn familiar
UTM 6785 Indefinido 24% v 06% A <= GOB 0B 21243
CLF 3W26T07 Plaro fijo 30% B == B74.460 13036
usD o Indef. 11 arno: 0,8% C==13563.858 413
EUR ]

*Valores al 30/06/2026

k> Cotizaciones AFP > Otros valores
I~ Tones imponibles Dhligatoria 0.0% Salud ™%
sis 178k CCAF B.20%
AFP 3447649
Capital 1. 44% Gratificacian 475
PS [ax INP) 2.351.367
Cuprum 1.44% Reten, Honorarias 14.50%
Casantia 5.178.337
Hakitat 1L27%

Last updated on 25/08/2026
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Inventario

Control de stock por ubicacion.

Anonymous - 25/08/2026

Inventario

Last updated on 25/08/2026
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Mddulo de inventario
Control y gestién de inventarios y stock empresarial.

Anonymous - 25/08/2026

Modulo de inventario

El médulo de inventario tiene como objetivo administrar lo asociado a activos tangibles de la
empresa, sucursales y/o bodegas.

Este médulo le permitira:

Registrar items.

Registrar ubicaciones.

Llevar el stock de sus productos.
Exportar el inventario.

Entre otras opciones.

Last updated on 25/08/2026
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Registrar nuevo item en el inventario
Crea items y enlazalos para inventario.

Anonymous - 25/08/2026

Registrar nuevo item en el inventario

El registro de items lo debe hacer desde el mddulo de inventario, en la seccion de Registrar nuevo
item

En esta pantalla se podra crear un item para clasificar productos, es importante antes de intentar
guardar el registro completar todos los campos obligatorios.

* Tipo de codigo NT1

Cidigo SKU

Cogign UPC

Cddigo EAM
Progesar venta Considerar este item &l procesar una venta ¥
Frocesor compro Considerar este item &l procesar una compra v

Tipo de cadigo MT1

Guardar datos inventario

Importante: considerar que, si un item esta asociado a un producto del médulo de facturacion, esta
informacién debe indicarse en los dos Ultimos campos. Esto permite enlazar los items entre el médulo
de facturacién y el de inventario, habilitando acciones automaticas como el movimiento de inventario.

Last updated on 25/08/2026
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Listado de items del inventario
Listado de items para inventario y su edicion.

Anonymous - 25/08/2026

Listado de items del inventario

El listado de items lo encontraras desde el modulo de inventario, en la seccién de Items.

-';1 Clientes >
(] .
T Inventario "

Registrar nuevo item
® |tems

Ubicaciones

Alertas de stock

Items sin ubicacion

Exportar inventario

W Tienda electrénica >

En esta pantalla se presenta un listado de items del inventario con su respectivo cédigo y nombre.

Listado de items del inventario

L] L L - H W
cadigo 5T NomBre o SHU e urc
torta-chocolste Torta de chocolate 1234 456TES
paletas Paleta sabor frutilla

aarkadn Caja Bomndn Relleng

Il Coadigos @ Copiar items

287654

En la pagina se presentan las acciones con respecto a los items, ellas son:

LibreDTE - https://www.libredte.cl

Page 168 of 218

& Exportar L Importar

& Guardar como... «

e Acciunes


https://libredte.cl/inventario/inventario_itemes/listar

LibreDTE ‘- Docs

e Editar.

e Eliminar.

e Crear nuevo item del inventario.
e Cddigos.

 Copiar items.

e Exportar.

e Importar.

Editar

Al seleccionar este botdn serd redirigido a la pantalla de edicién del item, en esta seccién cada item
consta de 5 pestafas:

 Inventario: permite editar y configurar cédigos (SKU, UPC, EAN).

¢ Insumos: permite indicar en un item que corresponda a un servicio, cuales son los insumos
gue estan asociados a ese servicio y asi descontar del stock del inventario al momento de
emitir un documento.

* Proveedores: permite asociar el item a la bandeja de intercambio para que cuando se procese
la bandeja, busque entre los documentos los items que se hayan codificado y aumente el stock.

e Stock: permite configurar el sotck del item y en qué ubicacién se encuentra almacenado.

» Etiquetas: permite generar cddigos (barras, QR, ente otros) para los productos.

Editar item del inventario

[nyentario Ingumos FProveedores Stock Etiquetas

Eliminar

Se ofrece la opcion de eliminar el item del listado, con una ventana emergente solicitando
confirmacion.

© Serequiere confirmacidn

JEliminar registro Inventarioltem (21161822, INT1, torta-chocolate)?
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Crear

Esta opcidn le permite ir registrando uno a uno items nuevos.

Crear item del inventario

Inventano

* Tlpo da codigo INTI
* Codlgo
¥ Mombra
Codigo SKU
Cadigo UPC

Codlgo EAM

Procesar vanta Considerar este item al procesar una venta

Para que fi one debe estar asociado a un ite al mad e factu

Procesar compra Considerar este item al procesar una compra
Tieme E g el item debe tane sedor asociado
Tipo de codigo INT1
Tipo de cddigo del item del médulo de facturacidn asociado (debe existir iem previamente en facturac idn
Codigo
Codizo del item del madule de fecturacion asociado (debe exist TEM previame te en facturacion

Guardar datos inventario

Cddigos

Permite crear cédigos de barra para los items de las clasificaciones.
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Generar codigos de barras de los items & tems

Cadige dal itam Cadigo interna LibreDTE

Tipe de Codiga cl2e

Codigo Clasificacion
o2 Dulces
ol Talleres

oo Tortas

Generar Cdadgos de Barras

Clasificacién Cedige Item Imagen

Toras tota-chocolets Tort de chocolte LN T AT A

Copiar items

Sera redirigido a una pantalla con todas las clasificaciones de items de el médulo de facturacion. Aqui
podra copiar masivamente todos los items de una o mas clasificaciones al médulo de inventario.

Debe seleccionar las clasificaciones que desea copiar y luego, al inferior de la pagina, clic en el botén

“Copiar items”. Al hacer clic alli se copiaran todos los items de las clasificaciones seleccionadas y
seran creados en el modulo inventario.

Posterior a la copia, puede ir al listado de items de inventario y empezar a configurarlos.

Copiar items desde facturacion a inventario & ltems
o2 Dulcee
o Talleres LJ
(0 [1]] wta

Exportar

Esta pagina permite descargar el inventario mediante un archivo en formato CSV. Permite definir 2
“filtros” para la creacién.

1. Si el archivo del inventario lo desea con o sin stock.
2. Si el archivo del inventario lo desea con o sin alerta.
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Exportar inventario £ inporter. . & e

* jStock? Con ¥ sin stock :

*rMlera? Con y sin alerta W

Importar

En la siguiente pagina podra cargar un archivo en formato CSV con los datos del item para el
inventario y su stock. En cuanto al formato, esta especificado en la pagina. El orden de las columnas
debe ser el mismo en el archivo CSV al momento de cargarlo a LibreDTE.

Importar items al inventario desde archivo CSV LEwotar & tems

Aqui puede cargar un archive CSV con los datos del item para el inventario y su ateck. El formate del archive es el miamo que sa obtiene al exportar el inventario, el orden de las columnes es:

» Tipo de codigo inventario (obligatornio)

» Cddigo imventario [obligatoric)

+ MNomire del item (obligatorio

= Tipo de codigo facturacion (opeional si no 25 item a la venta)

» Cédign facturacion (opcional i no es item a la verta)

» Codign SKU [opcional)

» Cddigo UPC [opcional)

» Cadien EAN iopeional)

= Siel item se procesa al vender =1 (opeional sino es item a la venta)

» Siclitem sc procesa ol comprar =1 {opcional)

= Codigo ubicacién del item jobligatorio solo sise desea ingresar stock)
+ Glosa ubicacidn del item (opcional. ¥ 5i 52 ingresa, no se usa)

= Cantidad de stock (nhligatorio solo si se deses ingresar stock)

» Cantided idcal de stock (oblisatorio solo si sedesca insresar stock)

= Cantidad alerta de stock (obligatono solo si 52 deses ingresar stock)

+ Siel stock se procesa al vender =1 [opcional si este stock no estd a la venta)
= Siel sTock 58 procesa al compran =| (opcional)

Siunitern tiene stock en mas de una ubicacion, debard crear nuevas lineas en el archive C8Y y completar solo las columnas con datos de la ubicacidn y stock.

* Erchivg Selecoionar archive Mingun archivo seleccionado

trchive G5V (sa par UMD y coma, codificado F-8) oon sl g imwantaria y

Imgportar imientario

Last updated on 25/08/2026
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Ubicaciones

Administra ubicaciones para inventario.

Anonymous - 25/08/2026

Ubicaciones

Esta opcidn presenta un listado de ubicaciones fisicas, que permiten decidir “dénde” almacenar los
items que tendremos en el inventario.

. . . . .
Listado de ubicaciones del inventario & tiems
& Guardar coma, .. ~
. U
Cadigo T Ubicacidn “n Tipa T Sucurss 1 U R Comuna T Ac e
Taodos ~ Tadas v Todas v “

| Ejemplo direccion 1 Tienda Casa matriz Santiago

oz Ejemplo direccign 2 Oficing Casa matriz Santiago

03 Ejemiplo direccidn 3 Bodega Casa malriz Santiago

Esta pagina cuenta con las siguientes opciones :

e Crear ubicacién.

e Ver stock disponible.
e Editar.

e Eliminar.

Crear ubicacion

Al hacer clic en el icono “+" podra crear las ubicaciones de la empresa, esto para poder definir donde
se almacenan los items registrados en el mddulo de inventario.
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Crear ubicacién de inventario 9 Ubicaciones
* Codigo
* Ubscacidn

* Tipo Tienda o

icureal S Casa matriz (Calle 123, Santiago) -

Camuna Sim comuna asignada v
Dbservacion

Precssar verta Congiderar esta ubicacisn al procesar una venta ¥

Frocesar compra Considerar esta ubicacidn al procesar una compra W

* Pricridad o

Importante

Sélo los tipos de ubicacion “Tienda” y “Oficina” mueven el inventario. Si se selecciona como tipo
“bodega” esta no serd considerada al procesar el inventario para agregar o quitar stock al item.*

Ver stock disponible

Al hacer clic en el icono de la lupa de una ubicacién podra revisar el stock de los items asociados a la
direccién seleccionada.

Stock disponible en Ejemplo direccién 1 9 Ubicasiones
Unleacian Tipe zadiga Cadigo Tem Stack Idesl Alerta Deticit Bruts Vanta Editar
Ejemplo direccionl NT1 torta-chocolate Torta de chocolate 15 20 20 5 375.000
Editar

Permite modificar los datos registrados de una ubicacién creada previamente. Se es posible editar
todos los datos, a excepcion del cédigo.

Eliminar

Se ofrece la opcion de eliminar la ubicacién del listado y con una ventana emergente solicitando

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 174 of 218



LibreDTE - Docs

confirmacion.

© Serequiere confirmacion

LEliminar registro InventarioUbicacion(21161822, 01)7

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 175 of 218



LibreDTE ‘- Docs

Docs » Manual » Inventario » Alerta de stock

Alerta de stock

Alerta para items con stock bajo.

Anonymous - 25/08/2026

Alerta de stock

En esta pagina se listan los items que su stock disponible sea menor a la alerta configurada.

Alertas de stock

& Guardar como.. ~

Ublcacisn Tipo codigo Codigo am Stock Idaal Aleria DéTicit

Eiemplo direccidn 1 INT1 orta-chocolate Torta de chocolate

Eiemplo direccidn 3 INT1 paletas Paleta sabor frutilla 67 60 70 3

Adicionalmente, la hacer clic en “Editar” sera redirigido a la seccidn de “Stock” del item seleccionado.

Last updated on 25/08/2026
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Docs » Manual » Inventario » items sin ubicacién

Items sin ubicacion
items sin ubicacién ni stock asignados.

Anonymous - 25/08/2026

Iitems sin ubicacién

En esta pagina se listan los items que no tengan ubicacién y stock asignado.

Items en inventario sin ubicacidn asighada sin stock conocido & tiems

& Guardar coma... ~

Tipo codiga Cddigo item SKHU upc EAM Acciones

INT1 bombon Caja Bomndn Rellena

Adicionalmente, al hacer clic en el icono de la columna “Acciones” serd redirigido a la seccién de
“Stock” del item seleccionado donde podra configurar la ubicacién y stock del item.

Last updated on 25/08/2026
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Pagos y cobros masivos
Cobra recurrentemente en automatico.

Anonymous - 25/08/2026

Pagos y cobros masivos

Last updated on 25/08/2026
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Mddulo de pagos
Crea y administra cobros recurrentes.

Anonymous - 25/08/2026

Mddulo de pagos

El médulo de pagos tiene como objetivo crear y administrar cobros recurrentes a sus clientes.
Este mddulo le permitira:

e Crear cobros masivos.

e Revisar:
o Cobros pendientes.
o Cobros pendientes por clientes.
o Cobros pagados.

Entre otras opciones.

Last updated on 25/08/2026
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Cobros pendientes
Cobros pendientes, pagos y opciones.

Anonymous - 25/08/2026

Cobros pendientes

Al seleccionar Cobros pendientes sera dirigido a un listado de los cobros generados que estan
pendientes de pago. Ademas se mostrard el monto total y de documentos pendientes que estan sin
cobrar.

Cobros pend |entes de pago & Dezcargar 21 Pago masivo @, Filtrar ) Cobros pagados 0, Buscar
A continuacian sa listan los cobroe generados gue estan pendientes de pago
2 4] T.400
PET 1 documant taat
L - 2 i M M & Guardar como... ~
RBosumento Folia Roceptor Focha cebre Fecho vencimisnto Total Susursol A Ll
2 33- 53 4
Factura electrénica EefchiE Empresa ciemplo 1 26052025 040G/ 2025 23.800 Cosn matriz
SFFASEC
53-
Factura electrénica ~ Empresa ejemplo 2 17062025 eB/0EZ025 47600 Casa matriz “
O7A053F

En la esquina superior derecha de la pantalla, encontrara las siguientes opciones extras:

& Descargar v Z Pago masivo Q, Filtrar v &) Cobros pagados Q_ Buscar

Descargar

Permite descargar los siguientes archivos:

1. CSV con todo lo pendiente.
2. CSV con vencimientos para SMS.
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X Descargar ~ 2 Pago masiv

CSV con todo lo pendiente

CSV con vencimiento para SMS

CSV con todo lo pendiente
Este archivo contiene la informacion del cobro, por ejemplo:

e Fecha de creacion y vencimiento.
e Tipo de documento.
e Informacién del receptor.

CSV con vencimientos para SMS

Con esta opcidn podra generar un archivo CSV para cargar el proveedor de SMS y enviar
recordatorios de vencimientos.

Para generar este archivo debe definir:

e Origen de teléfonos:

o Receptor y CRM.

o Solo del CRM.

o Solo los del receptor (compartidos).
e Vencimiento desde.
e Vencimiento hasta.

Generar CSV para SMS por vencimientos

Aqui podra generar un archivo CSV para cargar en un proveedor de SMS y poder enviar recordatorios de vencimientos.

Origen de teléfonos Receptor y CRM

; i 1 t I I T ¢ T L CF r
Vencimiento desde 2025-06-23
Vencimiento hasta 2025-06-29

Generar CSV

Importante

Solo se generaran datos para cobros que tengan asociado un teléfono que parte con: +569%.
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Podrian haber cobros que vencen en el rango de fechas seleccionados que no seran informados en
este archivo CSV, porque no tienen un teléfono que cumpla con el prefijo.*

Pago masivo

Permite pagar masivamente cobros a partir de un archivo que se debe subir a LibreDTE.

Pagar cobros masivamente

*Archivo Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado
Formata archive Documentos (DTE, Folio, RUT y Total) v
Dias antes
Dias después
Tolerancia monto
Accion? Bajar CSV cobros encontrados (sin marcar pagado) v

Fecha de pago
Medio de paga Segun archive cargado e

Datos Sindatos adicionales

ZEnviar email? Si R

Filtrar

Al filtrar se puede seleccionar para buscar cobros vencidos, los que vencen hoy, los vigentes, los que
no tienen vencimiento, los DTE emitidos y finalmente se pueden ver todos.
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Q Filtrar &) Cobros

Vencidos o
Vencen hoy

Vigentes
ta

Sin vencimiento 0

DTE emitidos Q

Ver mdoe

Cobros pagados

Permite ver el listado de cobros generados que estdn con pago registrado, aqui pueden faltar cobros
pagados que ya han sido procesados y/o eliminados por su antigiiedad. También pueden faltar pagos
de cobros que se hayan pagado de manera no electronica (ejemplo: efectivo o depdsito).

Buscar

Aqui podra hacer una busqueda respecto a los cobros que puede filtrar. La bdsqueda es de acuerdo a
los criterios que establezca.

B u Sca r C 0 b ro S p e n d Ie nte S (5 Cobros pendientes ) Cobros pagados

Aaul podrd hacer una hisgueda sobre los cobros

Fecha desde

Fecha hasta

Casa matriz (Daniel Barros Grez 191, Santa Cruz) w

Reporte web w

Busaar

Adicionalmente la pagina cuenta con las siguientes acciones masivas:
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S Pagar 2 cobros ™ Descargar 2 PDF Descargar 2 XML [2) Descargar 2 JSON [ Eliminar 2 cobros pendientes

e Pagar cobro.
e Descargar:
o PDF.
o XML.
o JSON.
e Eliminar cobro pendiente.

Pagar cobro

Con esta opcién podra marcar como pagado uno o mas cobros (hasta 50 a la vez). Debe seleccionar
el/los cobro/s que desee marcar como pagado y luego hacer clic en “Pagar X cobros”.

Al realizar lo anterior le abrird una ventana emergente donde se podra previsualizar el cobro para
poder pagar, el cual contiene diferentes datos, algunos son fijos, otros modificables y adicionales:

e Fijos:
o Tipo de documento.
o Folio.
o Receptor.
o Fecha de creacién del cobro
o Total a pagar

e Modificables:
o Fecha en que es pagado.
o Medio de Pago con el cual se pagé.
o Datos adicionales (opcional).
o Enviar al email.

Pagar cobro pendiente

Documento Folio Receplor Fecha Total Resultado

Faetura electrdnica 33-9FFASBC Empresa ejempla 1 2025-05-26 $23.800

Factura electrdnica 33-079053F Empresa ejemplo 2 2025-0617 547600

Fecha de pago

2025-06-25

Medio pago

Efectivo

LibreDTE - https://www.libredte.cl

Email

No

Datos

Sin datos adicionales

Guardar pago
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Descargar

En el tercer icono se podra descargar el documento en formato:

« PDF.
« XML.
* JSON.

Eliminar

Finalmente, podra eliminar el cobro.

Si el cobro esta asociado a un documento temporal, también se borrara dicho documento.

Last updated on 25/08/2026
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Cobros pendientes por cliente
Listado de clientes con cobros pendientes.

Anonymous - 25/08/2026

Cobros pendientes por cliente

En esta pagina se listaran los clientes que tengan cobros pendientes y el monto pendiente por cada
periodo.

Cobros pendientes por cliente

X Guardar como,.. ¥

RUT Cluents 202303 Z0Z306 Subtotal Ver

77666555-4 Emprasa ejemplo 1 47600 47.600 “

QOBBETTT-6 Empresa jemplo 2 47600 47.600 “

Al hacer clic en el icono de la lupa sera redirigido a la pagina del estado de cuenta del cliente en el
CRM.

En esta pagina se podran ver:

e Cobros programados.
e Cobros pendientes de pago.
e Cobros pagados.

Last updated on 25/08/2026
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Cobros pagados

Cobros pagados y opciones masivas.

Anonymous - 25/08/2026

Cobros pagados

En esta pagina se listan los documentos que se encuentran con pago registrado.

En el listado, cada documento contara con el tipo de documento, el folio (real y de cotizacion),
receptor, fecha del cobro y vencimiento, total del documento, fecha en la que registré el pago, el
medio de pago y la sucursal.

CDers Con pago registrado (% Ver cobros pendicntes Q) Buscar

A continuacicn se listan los cobros generados oue estdn con paso registrado

W 1 2 3 4 5 B T a8 g ﬂ L | ok Guardar come.. ~
Fecha Medie

Documento Folio Recepior Fecha cobro vencimianto Total Fecha page pogo Sucuraal Accions
e 506 Wi . T
Factura . e o o R Wabpay Casa

32, Empresa ejemplo 01082025 10082025 65,682 D206 2025 n
electrdnica Plus matriz

EBCB37
~ e
Factura 498 R _ . . Cazsa

35 Empresa ejemplo OW06/2025 10/08/2025 47600 OZ/06/2025 Linkify .
electirdnica TEEE matriz

Esta pagina cuenta con las siguientes acciones masivas:

e Descargar:
o PDF.
o XML.
o JSON.
e Eliminar pago registrado.

Last updated on 25/08/2026
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Cobros masivos
Gestiona y emite cobros masivos.

Anonymous - 25/08/2026

Cobros masivos

En esta pagina se mostraran los cobros masivos creados e informacion como:

e Codigo: cddigo interno del cobro.

e Glosa: nombre del cobro.

* Frecuencia: cada cuanto tiempo de generara el cobro.

e Vencimiento: A cuantos dias de la fecha de emisién del documento este se vence.
 Activo: indica si el cobro esta activo o no.

e Cobros: cantidad de clientes con el cobro asignado.

Cob ros masivos & Cobros masivos & Receptores incompletos

Todas w S n
ao Sarvicios contables Menzual 5 5 1 =
24

La pagina presenta 4 botones con acciones para cada cobro masivo emitido.

Envio masivo de pagos programados

El botdn con el icono “avién de papel” es para emitir los cobros masivos que se encuentran ya
programados. Al hacer clic en el botén, sera redirigido a la pagina donde se encuentran los
documentos con pagos programados, al lado derecho de cada uno de estos documentos registra un
recuadro el cual permitira seleccionar el o los documentos que se deseen enviar para generar los
cobros manualmente.

Emitl r Cobros de dte_plus & Deccargar cobros Q) Ver cobros &£ Editar cobro i= Cobros masivos
Aqui podrd emitic manuatments cobiros maswos. Esta opoidn tambidn permite probar los cobros que programard previo s hacerio

Emitir Slgulznts
RUT Razdn sacial DTE real cobio

22333444 Factura SR i
Empresa jemplo Mo 26/06/2025
] electrinica

Finalmente, una vez seleccionado los documentos a emitir, para generar el cobro, se debe hacer clic

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 188 of 218



LibreDTE ‘- Docs

en el boton “Generar cobros”

Generar cobros

Ver cobros

El botdn con el icono de lupa permite revisar el listado de los cobros programados del cobro masivo
seleccionado.

Dentro de esta pagina también se podra eliminar y editar los cobros programados.
Editar cobro

Este botén permite editar el cobro masivo.

Eliminar cobro

Esta opcidn permite eliminar el cobro masivo.
Importante

Solo es posible eliminar cobros masivos cuando no tienen ningln cobro programado, es decir que, si
deseas eliminar un cobro masivo, primero deberas eliminar todos los cobros programados.

Adicionalmente, en la esquina superior derecha de la pagina de cobros masivos encontrara las
siguientes opciones extras:

. Cobros masivos A Receptores incompletos

Cobros masivos

Con esta opcion es posible descargar un archivo CSV con el listado de los cobros masivos que se
encuentren activos.
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Receptores incompletos

Con esta opcion es posible descargar un archivo CSV con un listado de los receptores de cobros
masivos que le falten datos.

Last updated on 25/08/2026
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Siguientes cobros

Busca y exporta cobros programados.

Anonymous - 25/08/2026

Siguientes cobros

En esta pagina podra buscar a todos los clientes con cobros masivos programados activos.

Podra filtrar la bdsqueda de acuerdo a los cobros masivos registrados en su empresa.

Siguientes cobros programados

Aqui podrd buscar todes Los clientes con cobros masivos programados activos.

Cobro masivo Todos los cobros masivos

Buscar cobros masives programados

Una vez realizada la blsqueda, en la parte inferior de la pagina, se listaran los cobros de acuerdo al
criterio de busqueda aplicado previamente.

Siguientes cobros programados

Aqui podra buscar todos les clientes con cobros masivos programados activos.

Cobro mai Todos los cobros masives w

Buscar cobrus masivos programados

& Guardar como... ~

Cakire RUT Razdn sacial Camuna D LM o DTE real SIg. cobra SIR. vene. Editar
Servicios contables 33444555-5 Empreza ejemplo 1 Santiagn Factura electrdnica M 26/06/2025 0107 /2025 £4
Servicios contables 22333444-5 Empresa ejemplo 2 Santiagn Factura electrdnica Mo 27/06/2025 025072025 £4

&Descargar archivo con detalla da los 2 cobros encontrados

Adicionalmente, en la parte inferior de la pagina podra descargar un archivo CSV con el detalle de los
cobros encontrados.

Last updated on 25/08/2026
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Buscar en banco

Busca movimientos bancarios con Fintoc.

Anonymous - 25/08/2026

Buscar en banco

Esta opcidn permite la sincronizacidn y busqueda de movimientos bancarios utilizando Fintoc.

Buscar movimientos en el banco

Esta blisqueda es precisa (case sensitive), por lo que se buscard exactamente lo que se ingrese (incluyendo espacios, maylsculas y minusculas).

* Cuentn bancoria o

Fecha contable 2025-06-26

* Morto
lonto positive busca gre Manto negativa L } BT i se tiena e L ] g table
RUT
Descripcion
Para modalidad “pagn proveadoras” usar el formate *Pagn: Proveedores Oyt Dondsa ruT es sin puntos ni guidn y con k

miniseculs

Referencia

nero de comprobants o papelsta para depdsitos por caja

Comentaria

Buscar movimientos en la cuenta bancaria

Importante

Para activar esta opcion en la cuenta debes contactarnos y revisaremos tu solicitud.

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 192 of 218


https://fintoc.com/
https://www.libredte.cl/help

LibreDTE ‘- Docs

Docs » Manual » Pagos y cobros masivos » Informe de pagos

Informe de pagos

Graficos y datos de cobros masivos.

Anonymous - 25/08/2026

Informe de pagos

Esta opcidn permite generar por periodo distintos graficos relacionados al médulo de pagos.

Los graficos que se entregan son:

Primer cobro masivo por afo.

Primer cobro masivo ultimos 13 meses.

Emisién y vencimiento diaria de cobros pendientes de pago.
Montos totales diarios de cobros pendientes de pago.
Cobros masivos programados diarios.

Cada una de estos informes es posibles descargarlos en formato CSV.

Adicionalmente, cuenta con un grafico de los medios de pago utilizados.

Last updated on 25/08/2026
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Clientes

Gestion sencilla de clientes.

Anonymous - 25/08/2026

Mddulo de clientes

Last updated on 25/08/2026
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Datos de un cliente

Datos y gestién de clientes en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Datos de un cliente

Cuando se habla de clientes se esta refiriendo al listado de clientes que tiene la empresa, los cuales
tienen datos de RUT, razén social, teléfono, email, comuna y cédigo.

. .
Listado de clientes LExportar « Bmpeortar
Mostrar & v registros Buscar
RUT Razen secial Teléfono Email Comuna Cadigo Wer
22333444-5 Clicnte ciemple 1 emailZcjcmplo.cl Santiago n
33444555-6 Cliente jemplo 2 +56 £ 22334455 cOffEnEpnIEDa.c Santa Criz “
44E55666-7 Cliente ejermple 3 email@e)emplo.cl Santiago “
Mostrande registros del 1 al 4 de un total de 4 registros -

Al hacer clic en el icono de la lupa, sera redirigido a la pagina del cliente donde se encontrara con las
siguientes pestanas:

Datos basicos.
Documentos emitidos.
Estado de cuenta.
Etiquetas.

Datos basicos

Son datos que se comparten entre todos los contribuyentes de LibreDTE. Estos datos sélo pueden ser
modificados si el cliente no esta registrado como contribuyente en LibreDTE.
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Datos bisicos Documentos emitidos Estado cuenta Etiquatas

Datos compar tides

os siguientes son datos del clients que se comparten entre [ s contribuyentes de LibreDTE, €

vla aplicacion modificard estos de

contribuyente en LibreDTE, Cualguier sontribuyente regist

los datos).
RUT 223334445

Razén secial Cliente ejemple 1

Gire ransporte de pAsSajeros
setividad seondmica Acrividades de servicios vinculadas al transports terrestre n.op,
Direceoian Calle 123, local 35, Santiago

Corree intercambio OTE

5 datos solo pusden ser modificadoes si

el cliente ne esta registrado coma

E aleliente [con esto $& busca mantener slempre actualizados

Importante

Cualquier contribuyente registrado en la aplicacién modificara los datos de un cliente cuando emita
un documento al cliente (temporal o real). Recuerda, los datos son compartidos.*

Adicionalmente, en esta pagina podra registrar datos de uso exclusivos para su empresa, como:

e Cddigo interno.
e Datos de contacto.
e Direcciones.

LibreDTE - https://www.libredte.cl
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Datos privados
Los sigulentes son dates exclusives de Empresa Sph, son privados v no se comparten con otros usuarios de LibreDTE.

Codigo interma

Maedificar cliente

Datos de contacto

Los siguientes son datos de contacto exclusivos de Empresa SpA.

Nombre Emall Teléfano

Madificar datos de contacto

Direcciones

Las siguientes son direcciones exclusivas de Empraza Sph

Direeeidn Comunn

Madificar direcciones

Documentos emitidos

En esta pestafia se muestran todos los documentos que han sido emitidos a ese cliente.

Cada documento cuenta con dos opciones:

1. Ver documento.
2. Descargar PDF.

Datos basicos Documentos emitidos Estado cuenta Etiquatas

Mostrar| s W reglstros

Fecha Documento Folic Tetal Track ID
23/05/2025 Factura electrdnica 38601 47600 122456789101
21042025 Factura electronica 39058 47600 22222EE22E2
25/03/2025 Factura electrinica 38486 47800 33333333333
Z26/02/2025 Faciura electrénica 37910 47600 Lloldgdd gl
20/0172025 Factura electrdnica 37353 47600 55555555550

Mostrando registros del 1al 5 de un total de 50 registros

LibreDTE - https://www.libredte.cl

a

Buscar:

Estado Acciones

EPR -Enwio a
Procesardo “
Procesne EDED
Procesada -
EFR -Emwio -

o]
Procesado B

EPR -Enmvio
Qq

Procesado -

EPR -Enwio

Frocesada

<'-2345
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Estado de cuenta

En esta pestafia se muestran los documentos que han tenido cobros con el médulo de pagos de
LibreDTE. Especificamente se muestra:

e Cobros programados.
e Cobros pendientes de pago.
e Cobros pagados.

Datos basicos Documentos emitidos Estado cuenta Etiguetas

Cobros programados

& Guardar comao. .. ~

Cobro Frecuencla Documenta iReal? Sigulente Flazo pago vencimlenta Activa Observacién Editar

Cobrog pendientes de pago

& Guardar como... ~

t Fal Fael b Tatal Sise 1 hie
s s la
: 1 b R ] g
Factura electronica DF7EAGE 01/06/2025 10/06/2025 47600 Casa matriz n
Total pendiente: 47600
Cobros pagados
& Guardar como... v
Documenta Folio Fecha cobro Fechas vencimisanto Total Fecha pago Medic pago Sucursal Acciones
[a ]
Factura electronica 33- 0/05/2025 10/05/2025 47600 23/05/2025 webpay Casa matriz —
E9BABEZ
=
Factura electronica 33- /04,2025 10/04/2025 47600 21/04/2025 webpay Caza matriz -
2E0FEES

Para pagar uno de estos cobros, sélo debe ingresar en el icono con el signo “$” y saldra toda la
informacién para poder marcar como pagado (vista previamente en el médulo de pagos).

De ser necesario, podra cambiar la fecha en la cual fue realizado el pago y el medio de pago utilizado
para pagar.
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Pagar cobro 33-DF7E4C8 M CRM (@ Gobros pondicntes

Recepior  Cliente ejemplo 1 {22.383.444-5)
Facha  (Q1/06/2025
Mensimsnto 105062028

Tatal 47500

*Fechn de pago 2025-06-30
= Medio de pago Efectivo :
Dates  Sin datos adicionales

Guardar page

Etiquetas
Las etiquetas permiten clasificar a los clientes en grupos. Un cliente podra tener mdultiples etiquetas.

Cliente ejemplo 1 BEMUOTE 3 Clentes

Datos bésicoa Documentos emitides Estado cuenta Etiguetas

Nuzvn etlquetn

AETEEar etiqueta

app_emails_tradicional X Emiten Boletas X Emiten DTE X Emiten DTE {mernas Sin Contrasena Sl x
haletas) ¥

Last updated on 25/08/2026
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Listado de clientes

Listado, busqueda y gestion de clientes.

Anonymous - 25/08/2026

Listado de clientes

En el listado de clientes encontrara a todos los clientes a los que le ha emitido un documento o
clientes que haya registrado manualmente.

En esta pagina encontrard las siguientes opciones extras:

& Exportar v Zimportar

& Guardar como... v

Buscar:

Exportar listado de clientes

Permite descargar un archivo CSV con los clientes que posee la empresa.

Importar correos

Puede subir un archivo CSV para cargar correos electrénicos de los clientes que tiene en su cuenta.
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Importar correos de clientes

Aqui se podran importar correos de clientes. El orden de las columnas es:

1. RUT sin DV
2. Correo electrénico

Debe ser un correo por fila. Los correos reemplazaran a los existentes para el cliente indicado.

* Archivo Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

Arehiva KPRV Ieanarerle - —h— o = o T = T “) mmr e o e o e
Arcnivo L-.aV (5eparado par punto y coma, Cogifncado en UTF-8) con el listado de correos

Importar correos de clientes

Buscar

Tendra la opcién de un buscador de clientes, en este caso es Util cuando se tiene una gran cantidad
de clientes. La busqueda se puede realizar por RUT, razén social, teléfono, email, comuna o cddigo.

Last updated on 25/08/2026
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Embudos Email Marketing

Embudos para correos automaticos.

Anonymous - 25/08/2026

Embudos Email Marketing

Esta opcidn permite crear un conjunto de correos electrénicos que se pueden programar para ser
enviados automaticamente a sus prospectos

Esto busca lograr captar al cliente y que se decida a comprar el producto o servicio.

Embudos Email Marketing

Embudo Creado Etapas Prospecios Activin

L B

Para crear un embudo debe hacer clic en el icono “+”, completar la glosa y si el embudo se encuentra
activo.

Crear embudo de ventas

* Glosa Embuidn #1

El embudo se va creando en etapas, cada etapa es un correo electrénico que se enviara al cliente. Se
pueden crear multiples etapas con la opcidn “Agregar nueva etapa al embudo”.

Las etapas se van configurando una a una, se debe agregar:

e El nUmero que corresponde al nimero de la etapa u orden dentro del embudo de ventas.
e El asunto del correo electrénico que sera enviado al cliente.
 Finalmente, el mensaje que ird en el correo con el cuerpo del mensaje.
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Humern

©y r*  Paagraph < SystemFont  ~  12pt v~ B I U Avag~ T

E FHEBreaMw &8® 3o 0

2y EE=EE=E TV

jHala!

Etapa N1 del embudo.

POWERED Y TRIY g

Se podrd agregar el estado de la venta, es decir, jen qué estado de la venta se puede enviar la etapa
al cliente? Ejemplo: Enviar sélo antes de cerrar, enviar en cualquier momento, enviar sélo después de
cerrar.

Y también el tiempo de envio, que corresponde al tiempo que debe pasar desde el envio de la etapa
anterior para enviar el correo de la etapa siguiente.

Estosa Enviar solo antes de cerrar w

Tiempo ereia Enviar 1 hora después w

Importante

Un embudo de ventas en realidad es algo mucho mas complejo que sélo un listado de correos
electrénicos. La implementacion que esta aca es una versién muy resumida y sencilla.

Lo mas importante en esta funcionalidad, es el contenido que se entregara en los correos

electrénicos. Debera ser relevante para captar la atencién del cliente.

Last updated on 25/08/2026
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Realizar sorteo
Sorteos filtrando compras de clientes.

Anonymous - 25/08/2026

Realizar sorteo

Esta opcidn permite realizar un sorteo entre nuestros clientes.
Para realizar el sorteo se deben definir los siguientes filtros:

e Fecha desde - hasta cuando considerar las compras
e Monto minimo de cada compra que participara en el sorteo.
 La cantidad de clientes que se seleccionaran en el sorteo.

Sorteo de clientes

* Desde 2025-06-01
* Hasta 2025-06-30
Pinmino 47600

* Seleccionar 1

Reallzar sorteo

Una vez definido los filtros y realizado el sorteo, en la misma pagina se listaran el/los cliente/s
seleccionado.

# RUT Aozdn soolal Email Telefona Comuna Totak

1 F1666,555-4 Cliente ejemplo 1 emall@ejempio.cl Frovidencia 4 TG00

El resultado se define en base a los siguientes puntos:

e Se buscan receptores de documentos 33, 34, 39y 41.
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e Documento debe ser nominativo, o sea, a un RUT en especifico.

e El documento no puede tener notas de crédito asociadas.

 Se aplican los filtros seleccionados en el formulario: fecha desde, hasta y minimo por
documento (si corresponde).

* Los resultados son ordenados de manera aleatoria usando la funcion RANDOM() de la base de
datos PostgreSQL.

e Se extraen los primeros X resultados para obtener la cantidad seleccionada solicitada en el
formulario.

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 205 of 218



LibreDTE ‘- Docs

Docs » Manual » Clientes » Informe de ventas

Informe de ventas
Graficos y resumen de ventas por periodo.

Anonymous - 25/08/2026

Informe de ventas

Esta opcidn permite generar por periodo distintos graficos relacionados al médulo de clientes.
Los graficos que se entregan son:

e Ventas brutas por afo

 Ventas brutas mensuales Ultimos 2 afios

e Promedio ventas brutas por dia de cada mes Ultimos 2 afios
¢ Ventas brutas diarias ultimos 2 meses

Adicionalmente cuenta con un top 10 de las etiquetas del mes.

Last updated on 25/08/2026
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Puntos de venta
Boleta facil, retail, hotel y mas.

Anonymous - 25/08/2026

Punto de venta

Last updated on 25/08/2026
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Puntos de venta
Puntos de venta segun rubro en LibreDTE.

Anonymous - 25/08/2026

Puntos de venta

LibreDTE cuenta con distintos puntos de ventas que tienen como objetivo facilitar la emision de
documentos de contribuyentes con rubros especificos.

Los puntos de venta que hay disponibles actualmente son:

e Arriendo inmobiliario

Boleta facil

Compra servicios digitales extranjeros
Exportacion

Hostal

Retail

Estos puntos de venta deben ser activados en la configuracién de la empresa, pestafia “Puntos de
venta”.

Una vez activos, podras acceder a ellos a través del Dashboard de la cuenta, en el costado izquierdo:
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Emitir documento

B Arriendo inmobhiliario _
H Boleta facil

= Compra servicios digitales extranjeros

& Exportacién

lem Hostal

Il Retail

£8 LA LA O £8 EA

f Cobranzapendiente

Last updated on 25/08/2026
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POS Arriendo inmobiliario
Boletas y facturas en POS arriendo.

Anonymous - 25/08/2026

POS: Arriendo inmobiliario

La emision a través de este punto de venta se realiza masivamente a partir de un archivo CSV, el cual
debe estar separado por punto y coma y codificado en UTF-8.

Este punto de venta permite la emisién de:

* Boleta electrénica
» Factura electrénica
 Factura de exportacion electrénica

En la pantalla se detalla el formato que debe tener el archivo, es decir, indica el orden de las
columnas, las validaciones y obligatoriedad de cada una.

Emision masiva documentos Arriendo Inmobiliario

El Formato del archivo debe ser un CSV (separado por punto y coma, codificado en UTF-8) con las siguientes columnas:

» TipoDTE: 39 para boletas, 33 para facturas nacionales y 110 para facturas de exportacion

= Folio: informativo, para control (solo se usa si esta activado el Folio manual)

= Fecha de emisién: en formato AAAA-MM-DD

= RUT receptor: con digito verificador, puede tener o no puntos (opcional en boletas y factura exportacion)
= Pasaporte (opcional)

= MNombre receptor

= Giro (opcional)

» Teléfono (opcional)

= Correo electrénico (obligatorio para envio por correo)

= Direccion del receptor: se puede autocompletar con una direccién por defecto configurada en el POS

» Comuna del receptor

s Periodo arriendo: Formato AAAAMM

e Glosa Arriendo Afecto

= Precio Arriendo Afecto: si es boleta es monto Bruto, si es factura nacional es monkto Neto, en exportacion debe ser0
» Glosa Arriendo Exento

= Precio Arriendo Exento

Al cargar el archivo también podra escoger si desea generar los documentos temporales o reales, si

desea enviar el documento por email al receptor y si desea generar un enlace para descargar los PDF
de los documentos.
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* Documentos Selecdonar archive | NingOn archivo seleccionado

Archivo €SV {separade por punto y coma, cadificade en UTF-B) con les documentos que se deben emitir masivamente

(DTE real? Mo, solo generar DTE temporal (cobizacion)
Enviar email? Mo enviar email al receptor
iGenerar PDF? No generar PDF

Last updated on 25/08/2026
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POS Boleta facil

Emite boletas rapidas con datos minimos.

Anonymous - 25/08/2026

POS: Boleta facil

La emision a través de este punto de venta permite emitir el documento indicado solamente con el
valor bruto de la venta y el nombre del item. Este Gltimo es opcional, en el caso de dejarlo vacio, el
iftem quedara con el nombre de “Venta” o el que hayan definido en la configuracién del punto de
venta.

Este punto de venta permite la emisién de:

e Boleta afecta electronica
e Boleta exenta electrdnica

Emitir boleta electrénica

= | Venka $ | [Total brute

Casa matriz (Calle 123, Santiaga)

Adicionalmente, cuenta con los siguientes botones:

e Cancelar: borra la venta y podrd empezar desde cero.

* Cotizar: creara el documento temporal (cotizacion) y sera redirigido a la pagina del documento
temporal.

e Generar DTE: creara el documento real y sera redirigido a la pagina del documento emitido.

Last updated on 25/08/2026
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Compra servicios digitales extranjeros

Factura servicios digitales extranjeros.

Anonymous - 25/08/2026

Compra servicios digitales extranjeros

Este punto de venta esta enfocado en la emisidn de facturas de compras electrénicas (cddigo 46), por
compras de servicios digitales a proveedores extranjeros, por ejemplo, Google, OpenAl, Amazon, etc.

Diates de 2 Factura de compra por serdcles digitles en & extanjera

20250301 ‘Casa makrix (Calle 123, Sankisga) w
Dakos del provesdor
Buscar provesdar. w
imagenliad? ~

Dwtns de 2 Facturs (inice) extrangra

DAOLAR LI, w

Degalle del servickn digtal comprads

“ E RS E T T

Adicionalmente, cuenta con un listado de proveedores que tienen sus datos predefinidos, lo cual
facilita la emision del documento ya que completa los datos automaticamente (igualmente se pueden
editar).
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Datos del proveedor

Buscar proveedor... v

Buscar proveedor...

rF
Google LLC |
AMAZON WEB SERVICES, INC.
OpenAl, LLC
UDEMY INC.

Linkedin Ireland Unlimited

Prospecter Waalaxy i

Importante

Este punto de venta asigna automaticamente el IVA retenido al documento.

Last updated on 25/08/2026
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Exportacion
Emite documentos con datos para exportacion.

Anonymous - 25/08/2026

Exportacion

La emisidn a través de este punto de venta incluye todos los datos requeridos por la aduana que no
se encuentran disponibles en la pantalla estandar de emision.

Este punto de venta permite la emisién de:

e Factura de exportacion electrdnica

» Nota de débito de exportacién electrénica
* Nota de crédito de exportacion electrénica
e Guia de despacho electrénica

Daos genevales
Fartura de Exportacian w HOE50T-01 20230701 Caza maitriz Calle 123, Santiage W DOLAR Us&
[rne.
Tipo de docamenta referentiada e Fulic el doonsmenta refersndiade Arwila doouments -
HECEFHN
MNCONF 0] ™
Formma de paga yventa Tansporte Fuero origen y desting Pexos del envio Oroes dabos envio
Forma de paga? - {Transparte? - (Puerta de embangue - T Uricad Tara?  w JPais del recepror extranjero?
# Firese w n: w e Fo e Bl pue [ r [ Abnidad Brdo? JPais e chesting de la mercaderiat
FCHiurls de venka? w T e biansperte iPuerta desembargquel - ean N2 Uricad Neto?
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Tipo de bulto Cantidad Marcas D Contsiner sello Emisor sello -

Detalle de productes

Cédigo Hembire Dutalle Blaberaién Wenomientn Cant, Uil P Unitarle Dse, LY Subitatal

Dorumentos de refenencis

e 1 N Fecha e I [ i Fecha
o wiha BL [canodimients-de & . AT (2 1 Fegha
MIC/DOTA Fecha Caita de porte aichy esolucian del SN Fecha
Sablatal Rucargo global Bescuente glibal Total
] ] ] L]

Last updated on 25/08/2026
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Hostal
Emite boletas y facturas para servicios de hospedaje.

Anonymous - 25/08/2026

Hostal

Este punto de venta esta disefiado para empresas que ofrecen servicios de hospedaje. Normalmente
usado al hacer el check-out del huésped.

Este punto de venta permite la emisién de:

¢ Boleta electrénica
e Factura electrénica
e Factura de exportacion

En esta pantalla podra ingresar los datos del huésped, tipo de alojamiento y servicios extras.

Bobeta Factura  Extranjero

Covmvuna el receptor fopcional) o

Casa matnz [Calle 123, Santiago) -
Alajamients Servicks addonales
Tipo akajarmientn Habitacién N Comida
Nirmere akjamiento racimana habitazisi Servicios 2 la habitecidn
Hoches 1 Otros seredos

valer por rache P Descripcitn akras sersicis

Subtotal alsamenin

Siilitatal Geie Gla Mt A, Tetal
0 o [

Cancelar Cokzar Generar OTE

Last updated on 25/08/2026
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Retail

Ventas con emisién de boletas y facturas.

Anonymous - 25/08/2026

Retail

Este es un punto de venta genérico para la venta al detalle.
Este punto de venta permite la emisién de:

e Factura electronica
¢ Boleta electrénica
 Guia de despacho electroénica

Al ingresar a la pantalla vera lo siguiente:

Ibems: & O Boleta Facura Gl ce despacho

Hombre cant. Unidzd Mets subtotal subiatal cfive J— Rzt social del recento n

_ Caj Bamnén Rellzna

Paléta sabar frubla

Sustatal Dz, Gla Mika Y Tatal
] o L] o [

Cancelar Cobizar Generar OTE

En el costado izquierdo: vera el detalle de los productos que vaya ingresando a la venta, los totales
y botones para cancelar la venta, generar cotizacién y emitir DTE real.

En el costado derecho: vera los tipos de documento que se pueden emitir, datos del receptor y las
clasificaciones con sus respectivos items que tenga creados en su cuenta.

Para una mejor experiencia del punto de venta se recomienda usar:

¢ Pantalla completa (presionando F11 en el teclado)
* Pantalla tactil
e Lector de cédigo de barras

Last updated on 25/08/2026
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