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Imprimir documentos
Certificados de cotizaciones y otros
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Imprimir Documentos
En este punto podrás aprender cómo obtener los diferentes certificados del pago de cotizaciones.

Planillas pagadas

Luego de hacer el pago de las planillas de cotizaciones, podrás descargar el respaldo de este pago,
para ello, debes ingresar a Remuneraciones, y en el menú de la izquierda, deberás seleccionar
Imprimir Documentos, para luego hacer click en Planillas Pagadas.

Deberás seleccionar:

Periodo de remuneraciones
Mes
Año

Nómina
Institución ( Se recomienda seleccionar en ambos casilleros Todos los Tipos)

Propuesta para Declaración Jurada Sence

PREVIRED entregará un documento informativo, con los datos solicitados por Sence para elaborar la
Declaración Jurada y así obtener el beneficio tributario correspondiente.

Esta propuesta contiene solo los datos de los pagos de las cotizaciones previsionales, realizados por
su empresa a través de PREVIRED.

Certificado de Cotizaciones

Aquí podrás imprimir el certificado de cotizaciones de un empleado o más. Este corresponde al
certificado que se adjunta al momento de firmar un finiquito de un trabajador, el cual muestra un
periodo determinado de pago de cotizaciones

Para ello, debes ingresar a Remuneraciones, y en el menú de la izquierda, deberás seleccionar
Imprimir Documentos, para luego hacer click en Certificados de Cotizaciones.
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Deberás seleccionar si harás la búsqueda por Trabajadoro por Centro de Costo. Luego, harás la
consulta por rut del trabajador o por archivo.

Si escoges por RUT, deberás ingresar el RUT solo con con guión. Luego el periodo de tiempo,
desde-hasta. Para terminar y obtener el certificado, debes hacer click en Imprimir Certificado

Si escoges por Archivo, deberás cargar el archivo con los RUT, el cual es un .csv o .txt,
separado por saltos de línea. Luego el periodo de tiempo, desde-hasta, debes ingresar el email
donde deberá llegar el reporte. Para terminar y obtener el certificado, debes hacer click en
Imprimir Certificado

Documentos generados

Aquí podrás descargar los archivos que hayas solicitado generar previamente y que PREVIRED los
emite en diferido.
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