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Declaración de cotizaciones y pago
Pagando cotizaciones previsionales con Previred

LibreDTE · 28/10/2025

Declarar en Previred
Una vez que estés dentro de al empresa, deberás seleccionar el mes a declarar:

Pago cotizaciones mes actual

Pago cotizaciones atrasadas

Pago cotizaciones mes actual

Para hacer el pago de las cotizaciones del proceso de remuneraciones del mes calculado, debes
seleccionar en el menú de la izquierda Nómina de Trabajadores, luego Ingreso de trabajadores.
Seleccionar el menú Nómina Nueva y pinchar en Ingreso electrónico.
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Una vez hecho el paso anterior, debes darle un nombre a la nómina que estás pagando, indicar el tipo
de la nómina (Remuneraciones o Gratificaciones), el formato de la nómina (Estándar por Separador
105 campos en el caso de LibreDTE), verifica que la mutualidad corresponda y que la tasa sea
correcta, también debes verificar que la Caja de Compensación, sea la correcta si aplica, finalmente,
debes hacer click en Seleccionar archivo y cargar el archivo de texto que te entregó LibreDTE. Para
terminar debes hacer click en Siguiente.
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Una vez ingresada la nómina, debes seleccionarla y luego seleccionar el medio de pago:

Pago Electrónico.
Cupón de Pago.
Tarjeta de crédito.

Para avanzar, hacer click en Confirmar, depende la opción de pago que elijas, debes seguir las
indicaciones en pantalla.
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