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Tramitar una licencia médica

Licencias médicas

Anonymous - 25/08/2026

Licencias médicas

La licencia médica es un derecho y documento formal, fisico o electrénico, emitido por un médico,
dentista o matrona, que certifica la incapacidad temporal de un trabajador para laborar, ya sea
dependiente o independiente, ordenando reposo total o parcial para recuperar la salud. Permite
ausentarse justificadamente y recibir subsidio.

En esta entrada, se explica como procesar las licencias médicas a través de
https://www.Imempleador.cl/.

Ingreso al portal

Lo primero que debes hacer es ir a https://www.Imempleador.cl/ y seleccionar Ingresar al portal.

Portal de tramitacion de Licencias
Empleadores

Inscribe tu empresa Ingresa al portal

Telefono: «56227 149554 - Emal: soportempleadorafonasagov.cl
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En seguida, debes seleccionar Clave PortalUE (este acceso debe ser solicitado a su empleador o
administrador).

Portal de tramitacion de Licencias

Empleadores

Ingresa con

Telifono: «56227 149554 - Emall soportempleador & fonasa gow.cl

Aqui debes ingresar el correo y contrasefia previamente configurada y pinchar en Siguiente.
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Portal de tramitacion de Licencias

Empleadores

Ingresa tus credenciales de
PortaUE
Coimeo
Clawve

L Ohidaste tu clawe?

Teldfiona: «56227 149554 - Emak: soporempleadondfonasa gov.ol

Dentro del portal

Aqui puede que aparezca en la pantalla principal la licencia pendiente de procesar o bien.

e Ingresa el Folio de la licencia y/o RUT del trabajador,
e Selecciona el empleador.
e Presiona en Filtrar.

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 3 of 7



LibreDTE - Academy

Tramitar licencias

Licencias por tramitar

Filtrar licencias

Nota: Si es administrador de varias empresas debe seleccionar la que corresponde al trabajador.

Estado de las licencias

Las licencias en el portal tienen 3 estados:

e Por tramitar: Tiene al menos 3 dias para su tramitacion.

e Por vencer: Esta en tiempo limite para ser tramitada, pero hay que hacerlo pronto.

 Vencida: No tramitada por el empleador. De llegar a este estado, la licencia debera se
cancelada por el empleador.

Licencias ® Por ramitar Por vencer @ Vencida
Folio Estado Trabajador Descripcién
M Estado 3 MARIA INES Reposo Total: 1 dials) -
’* No tramitada por Empleador SAVALARA Fecha de emision: 130972019
0 o fut BSoooax_ 0 Tipe: Enfermedad o Accidente Comin
Operador: IMED
Estado 1 —— Reposo Totat: 15 dials) -
® 32 Emitidapor Profesional SOTO MORA Fecha de emision 26/03/2020
1 fut 1605 Tipa: Enfermedad o Accidente Comin
Operador: MEDIPASS
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En los ejemplos podemos ver lo siguiente:

 Si la licencia se encuentra en estado vencida, debe recurrir a la entidad pagadora.
* Si la licencia se encuentra en estado Por Tramitar o Por vencer, debes presionar Tramitar.

Tramitando la licencia

Tramitar Licerncias

Tramitando licencia 32639 1
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¢ Si el trabajador pertenece a FONASA, debe seleccionar COMPIN o CCAF.
« Si el trabajador pertenece a ISAPRE, debe seleccionar la regién y sucursal de pago.

En ambos casos:
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e Seleccionar actividad laboral de la empresa.
e Seleccionar si se pagara a través del empleador

En sequida debe:

Ingresar la direccién donde cumple las labores.

Seleccionar la ocupacion del trabajador (Regimen previsional estara seleccionado por defecto
en Decreto Ley 3500AFP).

Seleccionar la calidad del trabajador.

Seleccionar AFP del trabajador.

Marcar la casilla si es pensionado.

En sequida debe:

Remuneraciones renta y/o subsidio

% Desahucio Rermuneracion imponible moal mes amerior inicio licencia medica (tope 99 WF)
RomuneraCidn imponible
Periodo Régimen Prew. Entidad Prev Fecha WN© dias imgonible desahuco
1 | Decrenn Ley 3500 AFP ¥ HABITAT v | | D2 2020 | 30 | |
2 | pDecreto Ley ISDOAFE ¥ HABITAT - | | 0172070 | 0 | |
3 | Decred Loy 3500 AFP ¥ HABITAT v | | L2019 | 30 | |
Documentos
Se recomienda adiumar liguidaciones generadas por su sistema de remuneraciones (Excel. word. PDF, eccl. Bl amainio maximo permitido por archivo s de 10 MB
Noamibre d Tipo archivo
Seleccionar anchivg | NiINgLn arC g Soleccions L4

su escritorio
tipo de
archivo

informe deglose de haberes

Licencias anteriores
Fecuerde ingresar vodas as licencias otorgadas manualmenne

informar Lcendcias antenores en los tlomos & maeses

e Ingresar las remuneraciones del trabajador.

e Adjuntar las ultimas 3 liquidaciones.

e Adjuntar contrato de trabajo.

 Adjuntar cotizaciones pagadas e ideal, el certificado del las Ultimas 12 cotizaciones que envi6 el
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empleado.
e Finalmente dar click en Tramitar, guardar el comprobante de Licencia tramitada.

Last updated on 25/08/2026

LibreDTE - https://www.libredte.cl Page 7 of 7



