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Tramitar una licencia médica
Licencias médicas

Anonymous · 25/08/2026

Licencias médicas
La licencia médica es un derecho y documento formal, físico o electrónico, emitido por un médico,
dentista o matrona, que certifica la incapacidad temporal de un trabajador para laborar, ya sea
dependiente o independiente, ordenando reposo total o parcial para recuperar la salud. Permite
ausentarse justificadamente y recibir subsidio.

En esta entrada, se explica como procesar las licencias médicas a través de
https://www.lmempleador.cl/.

Ingreso al portal

Lo primero que debes hacer es ir a https://www.lmempleador.cl/ y seleccionar Ingresar al portal.

https://www.lmempleador.cl/
https://www.lmempleador.cl/
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En seguida, debes seleccionar Clave PortalUE (este acceso debe ser solicitado a su empleador o
administrador).

Aquí debes ingresar el correo y contraseña previamente configurada y pinchar en Siguiente.
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Dentro del portal

Aquí puede que aparezca en la pantalla principal la licencia pendiente de procesar o bien.

Ingresa el Folio de la licencia y/o RUT del trabajador,
Selecciona el empleador.
Presiona en Filtrar.



LibreDTE · Academy

LibreDTE · https://www.libredte.cl Page 4 of 7

Nota: Si es administrador de varias empresas debe seleccionar la que corresponde al trabajador.

Estado de las licencias

Las licencias en el portal tienen 3 estados:

Por tramitar: Tiene al menos 3 días para su tramitación.
Por vencer: Está en tiempo límite para ser tramitada, pero hay que hacerlo pronto.
Vencida: No tramitada por el empleador. De llegar a este estado, la licencia deberá se
cancelada por el empleador.
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En los ejemplos podemos ver lo siguiente:

Si la licencia se encuentra en estado vencida, debe recurrir a la entidad pagadora.
Si la licencia se encuentra en estado Por Tramitar o Por vencer, debes presionar Tramitar.

Tramitando la licencia

Aquí es importante saber que:

Si el trabajador pertenece a FONASA, debe seleccionar COMPIN o CCAF.
Si el trabajador pertenece a ISAPRE, debe seleccionar la región y sucursal de pago.

En ambos casos:
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Seleccionar actividad laboral de la empresa.
Seleccionar si se pagará a través del empleador

En seguida debe:

Ingresar la dirección donde cumple las labores.
Seleccionar la ocupación del trabajador (Regimen previsional estará seleccionado por defecto
en Decreto Ley 3500AFP).
Seleccionar la calidad del trabajador.
Seleccionar AFP del trabajador.
Marcar la casilla si es pensionado.

En seguida debe:

Ingresar las remuneraciones del trabajador.
Adjuntar las ultimas 3 liquidaciones.
Adjuntar contrato de trabajo.
Adjuntar cotizaciones pagadas e ideal, el certificado del las últimas 12 cotizaciones que envió el
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empleado.
Finalmente dar click en Tramitar, guardar el comprobante de Licencia tramitada.
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