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Modules

. Introduccion

Bienvenida (2 m)
;Qué es RR.HH? (1 m)
Fechas claves (3 m)

. Ciclo de RR.HH

Introduccion (2 m)
Ciclo de vida (6 m)

. Documentos

Contrato de Trabajo (3 m)
Liquidacién de Sueldo (3 m)
Finiquito (2 m)

Licencia Médica (7 m)

. Guias de como hacer

¢Coémo hacer un contrato de trabajo? (3 m)
¢Cémo hacer una liquidacion de Sueldo? (5 m)
¢Cémo hacer un finiquito? (8 m)

¢Como calcular las horas extras? (3 m)

:{Como calcular el saldo de vacaciones? (2 m)
Tramitar una licencia médica (3 m)

. Previred

Ingreso a Previred (1 m)

Declaracién de cotizaciones y pago (2 m)
Imprimir documentos (2 m)

NAmina de Trabajadores (2 m)

Planillas por pagar (1 m)

Validacién AFP-AFC (1 m)

Validacion Isapre (1 m)

Informacién IPS (2 m)

Validacién CCAF (1 m)

Consulta Afiliacién Mutualidad e ISL (1 m)
Descarga Archivo Certificado F30-1 (1 m)
Notificacion FUNes Isapres (1 m)
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6. FAQ

e Glosario RR.HH (50 m)
e Manual de RR.HH en LibreDTE (1 m)
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